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Věc: Povinnost uvádět čísla veřejných zakázek a ostatní informace
Vážená paní ředitelko, vážený pane řediteli, vážená paní vedoucí, vážený pane vedoucí,
na základě vyhlášky číslo 383/2009 Sb. o účetních záznamech v technické formě platné od 1. 1. 2015 jsou vybrané účetní jednotky povinné uvádět u zálohových plateb a u dodavatelských faktur čísla veřejných zakázek. Obracíme se na Vás s požadavkem, abyste uváděli čísla veřejných zakázek na košilkách k fakturám a to podle následujících pravidel:

- prioritně evidenční číslo veřejné zakázky z Věstníku veřejných zakázek (6-8 znaků, např. 507160)
- není-li zakázka evidována ve Věstníku veřejných zakázek, uvádí se jako identifikátor veřejné zakázky systémové číslo z elektronického tržiště Gemin (např. T002/15/V00020212)
- není-li veřejná zakázka evidována ani na elektronickém tržišti, uvádí se jako identifikátor veřejné zakázky systémové číslo z profilu zadavatele (např. P14V00001146).
Identifikátor veřejné zakázky se sleduje u veřejných zakázek zadaných od 1. 1. 2014.
Po nasazení upraveného programu „Faktury“ budete vyplňovat číslo veřejné zakázky 

do pole „Číslo veřejné zakázky“. Zatím uvádějte číslo veřejné zakázky na stávající košilky 
k fakturám ručně tak, že v místě, kde je číslo střediska napíšete VZ: a číslo veřejné zakázky.
Číslo veřejné zakázky získáte u zaměstnance, který má ve své kompetenci veřejné zakázky. 
Děkujeme všem za spolupráci.
S pozdravem

Ing. Lenka Tůmová
 ředitelka odboru ekonomického


