Revize ¢.2 Statni pozemkovy urad
ucéinnost k 1.11.2015 Husinecka 1024/11a, Praha 3 - Zizkov, 130 00

http://www.spucr.cz

SM
2/15

SMERNICE STATNIHO POZEMKOVEHQ URADU PRO ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK

Schvalil a vydal: Ing. Svatava Maradova, MBA,
Gstiedni feditelka SPU

dne: 27. 10. 2015

Zpracovatel: Ing. Jana Vokialova

Garant: Mgr. Pavel Skefik, feditel Odboru
vetejnych zakazek

C.j.: SPU 558239/2015

U¢innost dokumentu:
0Od: 10.4.2015

Dotcené osoby:
zaméstnanci SPU



http://www.spucr.cz/

OBSAH:

KCAPRTTOLA et R R et R et R Rttt r et s r e n et r e nr s 3
OBECNA CAST ...ttt 3
1. DEFINICE @ ZKIALKY ..ottt b et bbb bbb bbbttt nn s 3
2. ODECIA USTATOVEIIL ......cuviiiiiie i itee ittt ettt s bttt et e st e es b e s se e s heesbe e ebe e bt em bt eRseeh b e ebeenbe e bt e s beesbesabesbeesbeenbeennis 6
3. PouZiti jednaciho Fizeni bez UVerejneni.............cccooiviiiiiiiiii i 10
I U )| 1 10 1 OO P PR TP PP PU PR PRSP 15
5. Informacni povinnost, evidence, uchovani doKUmMeNtace ...............ccoceeviiiiiiiiniini s 15
6.  EleKtronické NASIIOJE ...........coociiiiiiiiiiie e 16
7.  Pusobnost OVZ v procesu zadavani verejnych zakazeK .............cccocooviiiiiiiiiiii e 16
8.  Pisobnost OMRPU, OIC a KPU v procesu zadavani vefejnych zakizek v oblasti pozemkovych

L1 0] TP PP PRSP PP PUPRTRPTRP 17
KCAPTTOLA T ottt bbb b bbb b bbb bbbt b bbbt bbbttt ab s 18
ZADAVANI PODLIMITNICH A NADLIMITNICH VEREJNYCH ZAKAZEK ..........ccccooomivimnirirnnnrinn 18
LS 0] 11T B R 1 T O R PP UR PSP 18
10. Druhy Zadavacich FIZENI ...t 18
11. Pravidla SPU pro zadavani podlimitnich a nadlimitnich zaKAzek ..................cccco.ooeverrerrerernrrnnnn. 18
12. Zpracovani Zaméru a realizace zadavaciho FIZeni .................ccccoovviiiiiiii e, 19
KCAPTTOLA Tttt et b e e bR bRttt nn e n e nn s 23
ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU ........ccooooiiiiiiinnnninnnessssesaseessssssssessee 23
13. L0 11110 1 B T TSRS PRTRR 23
14. Zadavani verejnych zakizek malého rozsahu v oblasti pozemkovych dprav.............cccoooeiiniinnns 25
Vetejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a na stavebni prace .............cc.ccocceeiiniincniininneninns 26
15. Zadavani ostatnich verejnych zakazek malého rozsahu (mimo veiejné zakazky malého rozsahu

V oblasti pOZemKOVYCh UPTFaV)........cooiiiiiiii e 37
Veiejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace ..............ccccoeevviiniiicnnn s, 39
KCAPTTOLA TV ettt b bbb e bt E bR bt b e bttt et n e n s 52
ZVLASTNI ZPUSOBY ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK .........cooovviimiiriininriinseissesssssssessssesns 52
16. DalSi pravidla pro zadavani vyznamnych verejnych zaKazek................c.ccoccooviiiiiiicnnnnce, 52
17. VYJIMKY Z PUSODNOSEE ZIVZ ...t b e 52
KCAPTTOLA V ettt bt bbb bbb bbb bbbt b bttt b et b e b 54
ZAVERECNA USTANOVENT ....oootttiiiiiiiiis sttt 54
18. ZAVETECINE USTANOVEII ......c.eeieieiieiieeieeiiestee e st e te et e st e s teente e e e s e eseesseesseesteesteenteaneeaneenseenseenseenennrenas 54



1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

KAPITOLA I,
OBECNA CAST

Definice a zkratky

Administrace verejné zakazky - zajisténi formalni stranky procesu zadani verejné
zakazky

Koordinator BOZP - je osoba odborné zptisobild k ¢innosti koordinatora bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci na stavenisti

E-ZAK - certifikovany elektronicky nastroj zajistujici funkci profilu zadavatele ve
smyslu § 17 ZVZ, dostupny na URL adrese https://zakazky.spucr.cz/

Elektronické trzisté nebo také e-trzisté - elektronicky nastroj s webovym rozhranim
WWWw.gemin.cz, ktery je také profilem zadavatele ve smyslu § 17 ZVZ

JPU - jednoduché pozemkové tipravy
JRBU - jednaci fizeni bez uvefejnéni

Koncesni zakon - zakon ¢. 139/2006 Sb., o koncesnich smlouvach a koncesnim fizeni,
v platném znéni

KoPU - komplexni pozemkové Gipravy

KPU - Krajsky pozemkovy ufad

Navrh na zadani vefejné zakazky - formulaf navrh na zadani vefejné zakéazky
malého rozsahu, ktera nepodléha povinnosti vyhotovit Zamér dle ust. bodu 2.21. této
Smérnice. Vzor Navrhu na zadani vetejné zakazky je obsazen v pfiloze €. 6 této
Smérnice

Odpovédna osoba - Ustiedni feditel, vedouci Organizaéniho utvaru (sekce Ustiedi,
odbory Ustiedi, oddéleni Ustfedi), vedouci Organizacni jednotky (KPU, pobocka
KPU), ktera je jedina opravnéna jednat jménem Zadavatelského utvaru v zalezitostech
souvisejicich s touto Smérnici; Odpovédna osoba je zastupitelna dle Organizacniho
fadu SPU, pokud sama nerozhodne jinak

OIC - Oddéleni investi¢nich ¢innosti

Organizaéni jednotka - Organizaénimi jednotkami SPU jsou KPU a pobocky KPU -
v souladu s odst. 5.1..1. pism. b) Organiza¢niho fadu SPU

Organizaéni utvar - Organizaénimi utvary SPU na tstiedi jsou sekce, odbor, oddé&leni
- v souladu s odst. 5.1..1. pism. a) Organiza¢niho fadu SPU

OVS - Odbor vnitini spravy

OVZ - Odbor vetejnych zakazek
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OVZ MZe - Odbor pro verejné zakazky Ministerstva zemeéd¢lstvi
OMRPU - Odbor metodiky a fizeni pozemkovych Gprav

ORSN - Odbor Fizeni spravy nemovitosti

Pobotka KPU - pobodka Krajského pozemkového uiadu

Postup pouziti ET - zavazny postup pii zadavani verejnych zakéazek prostfednictvim
elektronického trzisté, obsazeny v ptiloze €. 2 této Smérnice

Postup uverejiovani - Pravidla uverejiiovani dokumentt v ramci zadévani vefejnych
zakazek

Pravidla ET - Pravidla systému pouzivani elektronickych trzist' subjekty vefejné
spravy pfi potizovani a obméné uréenych komodit

Piirucka pro zadavani verejnych zakazek - Pfirucka pro zaddvani vefejnych
zakéazek Programu rozvoje venkova na obdobi 2014-2020.

Ptirucka pro zadavani vefejnych zakéazek je k dispozici na internetovych strankach
http://www.szif.cz/cs/prv2014-verejne-zakazky.

Priruc¢ka pro publicitu - Ptirucka pro publicitu PRV 2014-2020 je uvetejnéna na
internetovych strankach www.eagri.cz/prv nebo www.szif.cz.

RS CZ - Resortni systém centralizovaného zadavani, soustava zadavacich postupti a
pravidel v ramci resortu MZe, jez jsou vymezeny zejména subjektem, ktery plni funkci
centralniho zadavatele, spravce, vyctem povétujicich zadavateli a resortnim
seznamem komodit

Seznam komodit ET - Pfiloha ¢. 1 k usneseni vlady ze dne 15. ¢ervna 2011 ¢. 451,
Seznam komodit, které budou pofizovany a obmeénovany prostiednictvim
elektronického trzisté

Smérnice - tato Smérnice Statniho pozemkového ufadu pro zaddvani vetejnych
zakazek

Soupis praci - dokumentace urcujici stavbu v technickych, ekonomickych a
architektonickych podrobnostech, které jednoznaén€¢ vymezuji predmét vetejné
zakazky, jeho hmotové, materidlové, stavebné-technické, technologické, dispozi¢ni a
provozni vlastnosti, vzhled a jakost, a kterd umoziuje vyhotovit soupis stavebnich
praci, dodavek a sluzeb

SPU - Statni pozemkovy tfad

TDS - technicky dozor stavebnika

UOHS - Utad pro ochranu hospodaiské soutéze
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Ustedi - Gistiedi Statniho pozemkového tiadu

Ustiedni Feditel - Ustiedni feditel Statniho pozemkového tfadu (blize definovany
vV Organiza¢nim tadu SPU)

Utvar pivodu zakazky - Organizaéni Gtvar nebo Organizaéni jednotka, které jsou
ohledné daného okruhu potieb dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci vécné a mistné
piislusné a jsou inicidtorem vetejné zakazky

VVZ - Véstnik vetejnych zakéazek, ktery je soucasti Informacniho systému o veiejnych
zakéazkéch, jehoZ spravcem je Ministerstvo pro mistni rozvoj CR a ktery je jednotnym
mistem pro uveiejnovani zakladnich informaci o vefejnych zakdzkach, které jsou
zadavany v souladu se ZVZ

Vybérové Fizeni - oznaceni zptisobu vybéru dodavatele, jehoz cilem je zadani vetejné
zakéazky malého rozsahu postupem dle této Smérnice

Zadavatel - vetejny zadavatel — dle ustanoveni § 2 odst. 2 pism. a) ZVZ). Pro tcely
této Smérnice je Zadavatel zastoupen prislusnym Zadavatelskym ttvarem

Zadavaci Fizeni - zpisob vybéru dodavatele, jehoz cilem je zadani vefejné zakazky
dle ZVZ nebo vetejné zakazky malého rozsahu podle Pravidel e-trzisté

Zadavatelsky utvar - Organizacni Gtvar nebo Organizacni jednotka, které zajist'uji
administraci vefejné zakazky

Zahrani¢ni dodavatel — zahrani¢nim dodavatelem se pro ucely této Smérnice rozumi
fyzicka nebo pravnicka osoba se sidlem mimo uzemi Ceské republiky

Zikon o pozemkovych upraviach - zakon ¢. 139/2002 Sb., o pozemkovych Gpravach
a pozemkovych ufadech, ve znéni pozd¢jsich predpist

Zamér - formular zaméru vetejné zakazky, jehoz vzor je obsazen v piiloze €. 7 této
Smérnice

ZN/Z - zakon €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkéch, ve znéni pozd¢jsich predpisit

Zikon o Kkybernetické bezpecnosti - zakon ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické
bezpecnosti a 0 zméné souvisejicich zakoni

Zikon o majetkovém vyrovnani s cirkvemi - zakon ¢. 428/2012 Sb., o majetkovém
vyrovnani s cirkvemi a naboZenskymi spolecnostmi a o zméné nékterych zakont
(zékon o majetkovém vyrovnani s cirkvemi a ndboZenskymi spole¢nostmi)

Zakon o upravé vlastnickych vztahua k padé - zakon ¢. 229/1991 Sb., o upravé
vlastnickych vztahii k pidé a jinému zemédélskému majetku, ve znéni pozdéjsich
predpist



2. Obecna ustanoveni

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Tato Smérnice upravuje zadavani verejnych zakazek podle ZVZ a jeho provadécich
pravnich predpisi a zadavani vetfejnych zakdzek v oblasti smluvnich vztaha
realizovanych v rezimu Zakona o pozemkovych upravach, Zakona o tprave vlastnickych
vztaht k ptidé a Zakona o majetkovém vyrovnani s cirkvemi. Tato Smérnice je internim
fidicim dokumentem SPU, ktery je pro dotéené subjekty SPU specialnim piedpisem ve
vztahu k ZVZ. Pii postupu podle ZVZ a této Smérnice jsou Zadavatelské Gtvary povinny
dodrzovat ZVZ, zejména zéasadu transparentnosti, rovného zachazeni, zakazu
diskriminace a pfiméfenosti ve smyslu § 6 ZVZ.

Cilem Smérnice je zajistit zadavani vefejnych zakazek nestrannym, nediskrimina¢nim
a transparentnim zplisobem a zajistit spravnost, hospodarnost, efektivnost a ucelnost
pouziti vefejnych prostfedki. Postup pii zadavani vetejnych zakazek musi byt dale
vsouladu zejména s pozadavky stanovenymi zakonem ¢.320/2001 Sh., o finan¢ni
kontrole, ve znéni pozdéjsich predpist a vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi
zékon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdé&jsich predpist.

Tato Smérnice se nevztahuje na:
a) nakup pohonnych hmot

b) nakup drobného spotiebniho zbozi v hodnoté do 999 K¢ vé. DPH za kazdy jednotlivy
nakup u téchto komodit:
e varné konvice
e nadobi

c) nakup drobného spotiebniho zbozi v hodnoté do 2.500 K¢ v¢. DPH za kazdy
jednotlivy nakup u téchto komodit:
e hygienické a drogistické zbozi
e spotfebni material pro drobné opravy, Gdrzbu a spravu administrativnich
budov (napt. kohoutek, vodovodni baterie, vypina¢, odpadkovy koS,
uklidové prostfedky — hadr, smetacek, lopatka atd.)
e spotiebni material pro sluzebni vozidla (napt. zarovky, okenni Skrabka atd.)

d) nakup potravinovych vyrobkl v hodnoté do 1.999 K¢ v¢. DPH za kazdy jednotlivy
nakup

e) nakup odborné literatury v hodnoté do 999 K¢ bez DPH

f) nakup sluzby za vzdélavani, seminafe, konferenéni poplatky, veletrhy apod., které
neorganizuje SPU, az do vyse 20.000 K¢ bez DPH za osobu/den.

Pti zadavani vetejnych zakazek je tieba dodrzovat zakladni zasady vefejné soutéze, tj.
vychozi pravidla, kterd musi byt dodrzena vzdy, bez ohledu na druh vefejné zakazky nebo
druh fizeni, v némzZ je zaddvana, a to zasady:
- transparentnosti - jakakoliv vefejna zakazka musi byt vzdy zadana transparentnim
zpusobem za Ucelem zajiSténi co nejveétsi prihlednosti fizeni, prezkoumatelnosti
celého fizeni a mozZnosti kontroly postupu v fizeni;




2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

- rovného zachdzeni - v prib¢hu zadavani vetejné zakdzky, resp. jiz od okamziku
piipravy fizeni, je tfeba piistupovat stejnym zptsobem ke vS§em dodavateltim, ktefi
mohou podat ¢i podavaji nabidky;

- zékazu diskriminace - V prub¢hu zadavani vetejné zakazky je tfeba postupovat
vzdy tak, aby jeho jedndnim nedoslo k diskriminaci Zadného z dodavatelt. Tato
zasada nevylucuje opravnéni Zadavatele stanovit piesné podminky tG¢asti v fizeni,
které je vSak povinen vzdy stanovit tak, aby umoznovaly vybér nejvhodnéjsiho
uchazece, ale neuzaviraly piistup jinému dodavateli do fizeni. Nediskriminacni
pristup je tieba zachovévat i ve vztahu k zahranicnim dodavatelim. Za poruseni
zakazu diskriminace se nepovazuje pouzivani ¢eského jazyka.

Pfedmétem upravy neni uzavirani smluv podle Koncesniho zakona.

Jménem Zadavatele pti zadavani vefejnych zakazek jednaji Odpovédné osoby. Rozsah
jednotlivych opravnéni a pravomoci Odpovédnych osob ve vztahu k vefejnym zakazkam
je rozveden dale v textu této Smérnice, rozsah jednotlivych opravnéni a pravomoci
Odpovédnych osob ve vztahu k vefejnym zakazkam dle predpokladané hodnoty vefejné
zakazky je blize specifikovan v ptiloze €. 1 této Smérnice.

Na zdkladé rozhodnuti Ustfedniho feditele mize byt Odpovédnou osobou vedouci
Organizac¢niho utvaru nebo vedouci Organizacni jednotky a Zadavatelskym utvarem
Organizacni Gtvar nebo Organizacni jednotka 1 mimo ramec uréeny touto Smérnici.

Zadavatelsky utvar v rozsahu zadavani vefejnych zakazek v souladu s touto Smérnici:
- pfipravuje, organizuje a realizuje zadavaci fizeni zahajené na zéklad€ iniciace a
podkladti predanych Utvarem piivodu zakazky;
- zpracovava zadavaci dokumentaci na zakladé podkladt predlozenych Utvarem
puvodu zakazky;
- je odpovédny za postup zadavaciho tizeni;
- je odpovédny za potizeni dokumentace o vetejné zakazce v rozsahu daném ZVZ a
touto Smérnict, pro jejiZ zpracovani je povinen vyuzivat aktualni vzory dokumentii
a formulari;
- je odpovédny za dodrzeni oznamovaci povinnosti Zadavatele dle ZVZ,
- piipravuje podklady pro jednani komisi v€etné navrhu posouzeni a hodnoceni
nabidek;
- je odpovédny za komunikaci mezi SPU a dodavatelem v souladu se ZVZ;
- je odpovédny za dodrZeni schvalovacich postupi (zejména v piipadé smluvnich
vztahil) upravenych vnitinimi predpisy;
&ini dal$i ukony, které mu uklada tato Smérnice &i vnitini predpisy SPU.

Za Zadavatelsky utvar jedna vzdy vyhradné ptislusnd Odpoveédna osoba.

Utvar ptivodu zakazky zpracuje podrobnou specifikaci pfedmétu a rozsahu plnéni vefejné
zakdzky, rovnéz je povinen pfipravit ndvrh smlouvy (zdvazné objednavky), pokud
nepostaéi stanoveni obchodnich a platebnich podminek podle odst. 2.11. Utvar pavodu
zakéazky odpovida za vécnou spravnost pfedlozenych informaci Zadavatelskému utvaru a
za stanoveni predpokladané hodnoty. V piipadé pozadavku Zadavatelského utvaru je
zastupce Utvaru piivodu zakizky povinen byt ¢lenem hodnotici komise. V pfipadé
schvaleni/odsouhlaseni vefejné zakazky Odpovédnou osobou odpovida Utvar paivodu
zakdzky za alokaci finan¢nich zdrojl pro zadani vefejné zakazky, kterd je upfesnéna ve



2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

Smérnici — finanéni kontrola SPU. Rezervace finanénich prostiedkti musi byt vzdy
Utvarem ptivodu zakazky provedena pied vznikem pravniho divodu (pfed uzavienim
smlouvy) pro vydej pené¢znich prostiedki v daném kalendarnim roce v navaznosti na
pridé€leni financnich prostfedkt ze statniho rozpoctu nebo jinych vefejnych zdrojt.

Pokud se predmét vetfejné zakazky tyka informacnich systémua a siti elektronickych
komunikaci SPU musi Utvar pivodu ptedlozit navrh zadavaci dokumentace véetnd
navrhu smlouvy Oddéleni bezpecnosti, které posoudi a ptipadné¢ navrhne doplnéni
bezpecnostnich pozadavkl na zakazku, v souladu s pozadavky ustanoveni § 4 odst. 3
zékona o kybernetické bezpecnosti.

Ptilohu zadéavaci dokumentace musi vzdy tvofit navrh zavazného znéni smlouvy na
plnéni vetfejnych zakazek. Pro tyto ucely tvoii pfilohu €. 4 této Smérnice zdvazné vzory
vybranych smluv, které je Zadavatel (Zadavatelsky ttvar) povinen pouZzit. V ptipadég, ze
by Zadavatel mé¢l v imyslu se jakkoli odchylit od tohoto zavazného vzoru smlouvy, musi
si nejprve vyzadat souhlas OVZ. Dle charakteru navrzené zmény OVZ posoudi, zda
rozhodne o zmé&nach sam nebo zda pozada o stanovisko Odbor pravni, OMRPU nebo jiny
utvar. V piipad¢, ze by Zadavatel zaddval vefejnou zakazku, pro kterou neni vytvoten
zavazny vzor smlouvy, vytvofi ndvrh smlouvy, ktery musi byt odsouhlasen Odborem
pravnim; k vytvofeni navrhu smlouvy si mize vyzadat soucinnost Odboru pravniho.
Povinnost ptikladat jako ptilohu zadédvaci dokumentace zdvazny vzor smlouvy neplati,
jedné-li se o plnéni vetejné zakazky na zdklad€ pisemné objednavky Zadavatele. Ve
vyjimecnych piipadech, zejména v pripadé smluv uzaviranych adheznim zptisobem (§
1798 obcanského zakoniku), mize zadavatel v priloze zadavaci dokumentace stanovit
pouze obchodni a platebni podminky, tento postup musi byt odsouhlasen OVZ.

Maji-li byt na zakladé¢ verejné zakazky zadany stavebni prace (nad 50.000 K¢ bez DPH),
TDS nebo Koordinator BOZP, musi byt na realizaci takové vetejné zakazky vzdy
uzaviena smlouva (takova vefejna zakazka tedy nemuze byt realizovana na zakladé
pisemné objednavky).

Pii realizaci vefejnych zakézek na stavebni prace odpovida Utvar piivodu zakazky za
aktualnost projektové dokumentace a soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb
S vykazem vymér, ktery musi odpovidat vyhlasce ¢. 230/2012 Sb., kterou se stanovi
podrobnosti vymezeni predmétu veiejné zakdzky na stavebni prace a rozsah soupisu
stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymeér.

V ramci realizace vefejnych zakazek na sluzby v oblasti pozemkovych uprav, které se
tykaji navrhu pozemkovych tprav, je Zadavatelsky utvar povinen vyhradit si v oznameni
¢i ve vyzveé o zahajeni zadavaciho fizeni, Vv souladu s § 44 odst. 6 ZVZ pozadavek, ze
minimalné ¢ast dila ,,Plan spolecnych zafizeni* je ¢ast plnéni pfedmétu vetejné zakazky,
kterd nesmi byt plnéna subdodavatelem. Omezeni subdodavek se netyka ¢innosti, které
pro dodavatele zajist'uji osoby s pfisluSnymi specializacemi (soudni znalci apod.) anebo
autorizacemi dle zdkona ¢. 360/1992 Sb., o vykonu povolani autorizovanych architektii a
o vykonu povolani autorizovanych inzenyrt a technikl ¢innych ve vystavbe.

Na jakékoli podstatné zmeény smlouvy ve smyslu § 82 odst. 7 ZVZ je tteba pohlizet jako
na nové zadani vefejné zakazky, které musi byt realizovano prostiednictvim
samostatného zadavaciho fizeni (tedy nikoli formou dodatku k pivodni uzaviené
smlouve).



2.16.

2.17.

2.18.

2.19.

2.20.

2.21.

Pisemna komunikace s dodavateli v ramci zadavani vetfejnych zakazek bude probihat
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK, Gemin, piipadné¢ datovou zpravou
prostiednictvim spisové sluzby nebo prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb.
V souladu s bodem (3) a (4) oddilu A. a bodem (2) oddilu B. Cl. 4 Spisového a
skarta¢niho fadu ( Smérmice SPU &.j. SPU 046341/2013), je mozné dokumenty odesilat
Vv elektronické podobé (e-mail) a to prostiednictvim aplikace e-Spis.

Zadavani vefejnych zakazek vramci jednotlivych dotacnich tituld a v oblasti
strukturdlnich fondii spolufinancovanych ze zdroji Evropské unie nespadajicich pod
aplikaci ZVZ se tidi ptislusnymi pravidly, ktera jsou pro konkrétni dotacni titul vydana a
jsou zavazna. Pokud se dana pravidla neuplatni, postupuji Zadavatelé dle piislusnych
ustanoveni této Smernice rozhodnych pro dany typ vetejné zakazky.

Zelené vetejné zakazky' ve smyslu § 46 a 46a ZVZ budou zadavany v souladu s Pravidly
uplatiiovani environmentalnich pozadavki pfi zadavani vetejnych zakézek a nakupech
statni spravy a samospravy, ktera jsou soucasti Usneseni vlady CR &. 465 ze dne 14. 6.
2010. OVZ vyplni 1x roéné¢ Vykaz pro zpravu o plnéni pravidel uplatiiovani
environmentalnich pozadavkl pti zadavani verejnych zakazek a ndkupech statni spravy
a samospravy.

Veskeré¢ lhity stanovené nebo doporucené touto Smérnici jsou uvedeny v kalendainich
dnech, neni-li stanoveno jinak.

Dle Rozhodnuti ministra zemédélstvi Ceské republiky ¢.j. 4918/2014-MZE-12101 ze dne
24.6.2014 o resortnim systému centralizovaného zadavani a zaddvani vefejnych zakazek
V resortnim systému centralizovaného zadavani dle usneseni vlady ze dne

20. &ervence 2011 ¢&. 563 (dale jen ,Rozhodnuti ministra®) je SPU jako podtizena
organizace MZe, povinna vyuzivat RS CZ pro zadani komodit dle resortniho seznamu.
Rozhodnuti ministra véetné seznamu podtizenych organizaci zatazenych do RS CZ,
pravidla centralizovaného zadavani vefejnych zakazek v resortu MZe a resortni seznam
komodit je Ptilohou €. 13 Smérnice. Pfi zadavani vetejnych zakazek je nutno brat v potaz
1 aktualné platné pokyny MZe.

Dle Rozhodnuti ministra zemédélstvi Ceské republiky &.j. 49251/2015-MZE-12113 ze
dne 22.9.2015 o posileni prvku informovanosti Ministerstva zeméd€lstvi o jednotlivych
vefejnych zakéazkach, zlepSovani koordinace a fizeni vefejnych zakazek v resortu
Ministerstva zemé&dglstvi, je SPU povinen pii zadavani vefejnych zakazek dodrzovat nize
uvedeny postup:

a) Nejmén¢ 5 pracovnich dnt pied zahajenim zadavaciho nebo vybérového fizeni zaslat

na adresu zamer.vz@mze.cz kompletné vyplnény Zamér. Formulat Zameéru bude
vyplnén prostiednictvim textového editoru MS Word a v této formé odeslan na OVZ

1 Zelené vetejné zakazky (Green Public Procurement) piedstavuji zptisob, kterym vefejné instituce systematicky
integruji environmentalni pozadavky do procesu vefejnych zakazek na vyrobky, sluzby a stavebni prace, ¢imz
mohou vyznamnym zplisobem ovlivnit dopady téchto vyrobki a sluzeb na Zivotni prostfedi (Cerpani pfirodnich
zdrojti, produkce odpadti, pouzivani chemickych latek atp.).“ Viz Pravidla uplatiiovani environmentalnich
pozadavku pii zadavani vefejnych zakazek a nakupech statni spravy a samospravy, dostupné z http://www.portal-
vz.cz/getmedia/7b0bf7aa-116e-4091-956b-272f85bab83e/111_-Pravidla-GPP
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b)

d)

MZe, ktery Zamér posoudi. Zah4jit zadavaci nebo vybérové fizeni lze tedy nejdiive
Sesty pracovni den po odeslani Zaméru.

OVZ MZe ma moznost vyzadat si ve vySe uvedené lhut¢ dalsi informace k dotCené
vetejné zakdzce, ptipadné doplnéni Zameéru. V piipadé vyuziti této moznosti se lhiita
stavi a doplnénim Zaméru zacina bézet znovu.

Vyse uvedend povinnost se tyka:

o vefejnych zakazek v oblasti ICT s predpokladanou hodnotou plnéni prevysujici
100 tis. K¢ bez DPH

. vetrejnych zakazek na sluzby s predpokladanou hodnotou plnéni pievysujici 500
tis. K¢ bez DPH

o vefejnych zakazek na nakup motorovych vozidel s predpokladanou hodnotou
plnéni prevysujici 200 tis. K¢ bez DPH

o vSech podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek bez rozdilu predmétu
vetejné zakazky a druhu zadavaciho fizeni, véetné zadavacich fizeni na uzavieni
ramcové smlouvy a zavedeni dynamického ndkupniho systému.

(Zamér se nepouzije pii zadani jednotlivého plnéni z uzaviené ramcové smlouvy, i kdyz
toto plnéni presahne 500 tis. K¢ bez DPH.)

Ve vyjimeénych a odivodnénych piipadech hodnych zvlastniho zfetele, zejména pokud
zadavateli hrozi bezprostfedni riziko Skody, mizZe SPU zaslat Zamér s podrobnym
odiivodnénim tohoto postupu do 4 pracovnich dnii po zadani zakazky.

Ministerstvo zeméd¢lstvi si vyhrazuje moznost jmenovat prostfednictvim OVZ MZe
osobu, kterd se jako zastupce ministerstva bude ucastnit jednani hodnotici komise ve
smyslu § 75 odst. 4 ZVZ.

3. Pouziti jednaciho Fizeni bez uverejnéni

3.1.

3.2.

Zadavatelsky utvar miZze zadat vetejnou zakdzku v jednacim fizeni bez uvetejnéni pouze
za podminek uvedenych v § 23 ZVZ. Pokud takova vefejna zakazka svym predmétem a
predpokladanou hodnotou (vefejné zakazky na sluzby s ptedpokladanou hodnotou plnéni
prevySujici 500 tis. K¢ bez DPH; vefejné zakazky v oblasti ICT s pifedpokladanou
hodnotou prevysujici 100 tis. K¢ bez DPH; vetejné zakézky na ndkup motorovych vozidel
s predpokladanou hodnotou plnéni pievySujici 200 tis. K& bez DPH) nebo jen
ptedpokladanou hodnotou (nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky) spada do okruhu
vefejnych zakazek uvedenych v bodé 2.21. pism. C) této Smérnice, plati u této vefejné
zakéazky rovnéz povinnost uvedend v bodé 2.21. této Smérnice.

Jestlize Zadavatelsky utvar v pfedchozim otevieném nebo zjednoduseném podlimitnim
fizeni neobdrzel Zadnou nabidku, mliZe zadat tuto vefejnou zakazku v jednacim tizeni bez
uverejnéni v souladu s § 23 odst. 1 pism. a) ZVZ za predpokladu, ze podstatné nezméni
zadavaci podminky a zahdji jednaci fizeni bez uvetejnéni bezodkladn€ po zruSeni
pfedchazejiciho zaddvaciho fizeni. Ustanoveni bodu 3.1. této Smérnice zlstava
v platnosti.
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.7.1.

3.7.2.

3.7.3.

Pokud Zadavatelsky utvar vyuziva své opéni pravo dle § 99 ZVZ v piipad¢ novych
sluzeb/stavebnich praci, za podminek stanovenych § 23 odst. 7 pism. b) ZVZ, neni
povinen zadat o schvaleni pouziti jednaciho fizeni bez uvefejnéni nize uvedenym
zpusobem.

V piipadé¢ vetejné zakazky na dodatecné stavebni prace dle § 23 odst. 7 pism. a) ZVZ,
neni dle § 34 odst. 5 pism. b) ZVZ vyzadovana pisemna vyzva k jednani v jednacim fizeni
bez uvefejnéni. Zadavatel je vSak povinen poridit pisemny soupis a odivodnéni
nezbytnosti takto zadanych stavebnich praci v¢etné ceny.

Tato vyjimka neplati pro zadani vetejné zakazky na nové stavebni prace dle § 23 odst. 7
pism. b) ZVZ.

Zadavatelsky utvar ma plnou zodpovédnost v ptipadech, kdy dodavatel, s nimz byla
uzaviena ptivodni smlouva o dilo, vykonal dodate¢né sluzby/stavebni prace bez schvéleni
OVZ piipadné KPU. V takovém piipadé se dodavatelé vystavuji nebezpeéi neuhrazeni
praci vykonanych nad rdmec uzaviené smlouvy o dilo.

Zadavatel je povinen pfiméfené zohlednit povinnosti vyplyvajici pro néj z Usneseni vlady
Ceské republiky ze dne 10. dubna 2013 &. 246 o zrueni usneseni vlady ze dne 22. tinora
2010 ¢. 158, o opatfenich pii zadavani vetejnych zakazek, a uloZeni povinnosti v
souvislosti se zadavanim vetejnych zakazek na zéklad¢ vyjimek a vyznamnych vetejnych
zakézek. Znéni tohoto usneseni je obsazeno v ptiloze €. 5 této Smérnice.

Pouziti jednaciho fizeni bez uvefejnéni u dodateénych sluZzeb/stavebnich praci v oblasti
pozemkovvych uprav:

Utvgrem puvodu zakazky je u dodate¢nych sluzeb/stavebnich praci vzdy pobocka
KPU, a to bez ohledu na to, kdo byl Zadavatelskym utvarem ptiivodni vefejné zakazky.

V ptipadé zadavani dodate¢nych sluzeb v oblasti navrhu pozemkovych uprav (JPU a
KoPU) v jednacim fizeni bez uveiejnéni, je Utvar pivodu zakazky povinen vzdy
vyhotovit pisemnou Zadost o schvaleni pouZiti jednaciho fizeni bez uvefejnéni. Zadost
bude povinné obsahovat fadné odtivodnéni vzniku dodatecnych sluzeb a odivodnéni
pouziti jednaciho Fizeni bez uvefejnéni. Uvedenou zadost zasle Utvar pivodu zakazky
spolu s navrhem na uzavieni smlouvy (dodatku), s kopiemi dosud uzavienych smluv
ke schvéleni na ptislusny KPU, ktery rozhodne o schvaleni & zamitnuti pouziti JRBU.
Pokud bude Zadavatelskym Gtvarem dodateénych sluzeb pobotka KPU, musi k tomu
byt vedouci pobocky KPU pisemné povéien feditelem KPU.

Rozhodnuti o schvaleni &i zamitnuti pouziti JRBU zasle KPU na védomi OMRPU a
OoVZ.

V ptipad¢ zadavani dodateCnych sluzeb/stavebnich praci, které se tykaji realizace
spoleénych zatizeni V jednacim ¥izeni bez uvefejnéni, je Utvar puivodu zakazky
povinen vzdy vyhotovit pisemnou zadost o schvéleni pouziti jednaciho fizeni bez
uvefejnéni. Zadost bude povinné obsahovat fadné odivodnéni vzniku dodateénych
sluzeb/ stavebnich praci, odtivodnéni pouziti jednaciho fizeni bez uvetejnéni a musi
obsahovat souhlasné stanovisko ptislusného KPU. Uvedenou zadost o JRBU zale
Utvar ptivodu zakazky spolu s ndvrhem na uzavieni smlouvy (dodatku), s kopiemi
dosud uzavienych smluv ke schvéleni na OVZ. V piipad¢ schvaleni zadosti vystavi
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3.74.

3.7.5.

3.7.6.

3.7.7.

3.7.8.

OVZ piislugnému vedoucimu pobotky KPU nebo fediteli KPU povéfeni k vykonu
prav a povinnosti vefejného zadavatele.

a) Utvar ptivodu zakazky je rovnéz povinen:
U dodatecnych sluzeb/stavebnich praci, které se tykaji realizace spolecnych
zafizeni, zaslat Zadost o schvaleni JRBU vzdy také na OIC.

b) OIC sva stanoviska k zadostem o schvaleni JRBU vzdy pisemn¢ sdeli OVZ, ktery
na jejich zakladé rozhodne o schvaleni ¢i zamitnuti pouziti JRBU.

V Zadosti o schvaleni pouziti jednaciho fizeni bez uvefejnéni bude vzdy uvedeno
jméno kontaktniho pracovnika Utvaru ptivodu zakazky, ktery je seznamen se vSemi
skute¢nostmi, které vedou ke vzniku dodate¢nych sluzeb nebo stavebnich praci.

Opravnénost dodate¢nych sluzeb/stavebnich praci bude dale dolozena dle druhu

vetejné zakazky takto:

e u dodateénych sluzeb (JPU, KoPU) bude piilohou zadosti mapova situace, zapis
Z kontrolniho dne popiipadé zéapis zjednani sboru zastupci vlastnikii nebo
vyjadieni katastralniho Utadu.

e U dodatecnych stavebnich praci bude povinné dolozen pisemny popis navrzené¢ho
technického feSeni, soupis a odivodnéni nezbytnosti takto zadanych stavebnich
praci vcetné ceny. Dale bude dolozena fotokopie pfislusné Casti stavebniho
deniku, vyjadieni TDS, vyjadieni autorského dozoru, fotodokumentace (pokud je
mozné obrazem zachytit aktudlni stav, ktery vede ke vzniku vicepraci),
odpovidajici ¢ast projektové dokumentace (vykresy a technicka zprava), pripadné
protokoly z laboratornich zkousek.

Pti potiebé dodatecnych sluzeb/stavebnich praci u vetejné zakazky, ktera byla zadana
dle Smérnice jako vefejnd zakdzka malého rozsahu v oblasti pozemkovych uprav,
postupuje Utvar pivodu zakazky adekvatné postupu uvedenému v bodech 3.7.1.,
3.7.2,3.73.,374.,3.75.

Zadavatelsky Utvar mize po schvéleni dodate¢nych sluzeb/stavebnich praci ihned
podepsat dodatek ke smlouvé, je vSak povinen pofidit pisemné odtvodnéni
nezbytnosti takto zadanych sluzeb/stavebnich praci. Pisemné odivodnéni bude
ulozeno v E-ZAKu, v bloku Interni dokumenty na detailu ptislusné pivodni vetejné
zakazky tzn., Zze u vetejnych zakazek malého rozsahu se v E-ZAKu nebude pro
dodate¢né sluzby/stavebni prace zakladat nova vetejna zakazka.

Konecna cena bez DPH vSech dodate¢nych sluzeb/stavebnich praci zaddvanych dle
postupu uvedeného v tomto bod¢ nesmi dosahnout limitli stanovenych pro jednotlivé
druhy vefejnych zakazek dle § 12 odst. 3 ZVZ.

NavysSeni ceny v ramci vSech dodatkli nesmi u vSech typt vefejnych zakéazek bez
ohledu na finan¢ni limity stanovené v § 12 ZVZ, piekrocit limit 30% ceny piivodni
vetejné zakazky.

V ptipad¢ neptfedvidatelné a naléhavé potfeby dodate¢nych stavebnich praci, kdy by
okamzitym zastavenim praci mohlo dojit k prodleni ¢i Skoddm na dile, ozndmi tuto
situaci Utvar pavodu zakazky na OVZ (nejlépe prostiednictvim e-mailové adresy
verejnezakazky@spucr.cz) a soudasné na OIC (nejlépe prostiednictvim e-mailové
adresy odbor.rpu@spucr.cz), které situaci posoudi a v piipadné¢ uznani naléhavé
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3.8.

3.8.1.

3.8.2.

3.8.3.

3.8.4.

potieby zajisti urgentni vyfizeni zaddosti. Ustanoveni bodu 3.7.5. Smérnice zlstavaji v
platnosti.

Pouziti jednaciho fizeni bez uverejnéni u dodateénvch sluZzeb/stavebnich praci mimo
oblast pozemkovych uprav:

Utvarem ptvodu zakazky je u dodateénych sluZeb/stavebnich praci Organiza¢ni
jednotka nebo Organizaéni Gtvar a to bez ohledu na to, kdo byl Zadavatelskym utvarem
puvodni vefejné zakazky.

V ptipadé¢ zaddvani dodatecnych sluzeb/stavebnich praci v jednacim fizeni bez
uvetejnéni, je Utvar ptivodu zakazky povinen vzdy vyhotovit pisemnou Zadost o
schvaleni pouZiti jednaciho Fizeni bez uvefejnéni. Zadost bude povinné obsahovat
fadné odiivodnéni vzniku dodate¢nych sluzeb/stavebnich praci a odivodnéni pouziti
jednaciho fizeni bez uvetejnéni. Zadost zasle Utvar ptivodu zakazky spolu s navrhem
na uzavieni smlouvy (dodatku), s kopiemi dosud uzavienych smluv ke schvéleni na
OVZ. V ptipadé, Ze piivodni vefejna zakazka byla zadavana na arovni KPU, vystavi
OVZ po schvaleni zadosti ptislusnému fediteli KPU (ptipadné vedoucimu Organizaéni
jednotky) povéfeni k vykonu prav a povinnosti vefejného zadavatele.

V piipadé, ze pivodni vefejna zakazka byla zadavana na trovni Gstiedi, vystavi OVZ
po schvéleni zadosti ptislusSnému fediteli, vedoucimu Organiza¢niho utvaru povéfeni
k vykonu prav a povinnosti vefejného zadavatele.

a) Utvar ptivodu zakazky je rovnéz povinen:
U dodate¢nych sluzeb/stavebnich praci zaslat zadost o schvaleni pouziti JRBU
vzdy také na sekretariat feditele pfisluSného odboru dle charakteru vefejné
zakazKky (sprava nemovitosti — ORSN, provozni charakter — OVS, sluzby ICT —
Odbor ICT).

b) Reditel piisluiného odboru své stanovisko k Zzadosti o schvaleni JRBU vzdy
pisemné sdéli OVZ, ktery na jeho zakladé rozhodne o schvaleni ¢i zamitnuti
pouziti JRBU.

V Zadosti o schvaleni pouziti jednaciho fizeni bez uvetejnéni bude vzdy uvedeno
jméno kontaktniho pracovnika Utvaru piivodu zakazky, ktery je seznamen se vSemi
skutecnostmi, které vedou ke vzniku dodatenych sluzeb nebo stavebnich praci.

Opréavnénost dodate¢nych sluzeb/stavebnich praci bude dale dolozena dle druhu
vetejné zakazky takto:

* u dodate¢nych sluzeb bude ptilohou zadosti pisemny soupis a odivodnéni
nezbytnosti takto zadanych sluzeb véetné ceny, podklady k prokazani nezbytnosti
téchto sluzeb;

* u dodate¢nych stavebnich praci bude povinné¢ dolozen pisemny soupis a
odivodnéni nezbytnosti takto zadanych stavebnich praci véetné ceny. Dale bude
dolozena fotokopie pfislusné casti stavebniho deniku, vyjadieni TDS, vyjadieni
autorského dozoru, fotodokumentace (pokud je mozné obrazem zachytit aktualni
stav, ktery vede ke vzniku vicepraci), odpovidajici ¢ast projektové dokumentace
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3.8.5.

3.8.6.

3.8.7.

3.8.8.

(vykresy a technickd zprava), piipadné protokoly z laboratornich zkousek a dalsi
podklady k prokazani nezbytnosti téchto praci.

Pti potfebé dodatecnych sluzeb/stavebnich praci u verejné zakazky, ktera byla
zadana dle Smérnice jako vefejna zakazka malého rozsahu, postupuje Utvar pavodu
zakazky adekvatné postupu uvedenému v bodech 3.8.1., 3.8.2., 3.8.3., 3.8.4.
Zadavatelsky Utvar mize po schvéleni dodateénych sluzeb/stavebnich praci ihned
podepsat dodatek ke smlouvé, je vSak povinen pofidit pisemné oduvodnéni
nezbytnosti takto zadanych sluZzeb/stavebnich praci. Pisemné odivodnéni bude
ulozeno v E-ZAKu, v bloku Interni dokumenty na detailu pfislusné piivodni vetejné
zakazky tzn., ze u vefejnych zakdzek malého rozsahu se v E-ZAKu nebude pro
dodatecné sluzby/stavebni prace zakladat nova vefejna zakazka. Konecna cena bez
DPH vsech dodatecnych sluzeb/stavebnich praci zadavanych dle postupu uvedeného
v tomto bodé nesmi dosdhnout limiti stanovenych pro jednotlivé druhy vetejnych
zakazek dle § 12 odst. 3 ZVZ.

Postup uvedeny v bodé 3.8.5 se nepouzije pii potiebé dodatecnych sluzeb u vetejnych
zakazek v oblasti ICT s piedpokladanou hodnotou dodate¢nych sluzeb pievysujici 100
tis. K¢ bez DPH. Tyto vefejné zakazky podléhaji povinnosti stanovené v bod¢ 2.21.
této Smémice a Utvar puivodu zakazky bude postupovat dle ustanoveni bodu 15.1.5.
této Smeérnice.

Vyzva k podani nabidky miize byt odeslana ptivodnimu dodavateli (v navaznosti na
ustanoveni bodu 13.11. této Smérnice) vyluéné se souhlasem Ustfedniho feditele nebo
teditele Sekce provoznich ¢innost az po marném uplynuti lhit uvedenych v bodé
2.21.pism. a) a b) této Smérnice. U vetejnych zakazek malého rozsahu tohoto typu se
v E-ZAKu bude pro dodatecné sluzby zakladat nova vetejna zakazka. Konecné cena
bez DPH vsSech dodate¢nych sluzeb zadavanych dle postupu uveden¢ho v tomto bodée
nesmi dosahnout limitu stanoveného pro vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby
uvedené¢ho v § 12 odst. 3 ZVZ.

NavySeni ceny v ramci vSech dodatkli nesmi u vSech typl vefejnych zakéazek bez
ohledu na finan¢ni limity stanovené v § 12 ZVZ, ptekrocit limit 30% ceny plvodni
vetejné zakazky.

V piipadé nepiedvidatelné a naléhavé potieby dodatecnych stavebnich praci, kdy by
okamzitym zastavenim praci mohlo dojit k prodleni ¢i Skoddm na dile, oznami tuto
situaci Utvar pavodu zakazky na OVZ a (nejlépe prostiednictvim e-mailové posty:
odbor.zakazky@spucr.cz) a sou¢asné na ORSN (nejlépe prostiednictvim e-mailové
posty: odbor.nemovitosti@spucr.cz), které situaci posoudi a v pfipadné uznani
naléhavé potieby zajisti urgentni vyfizeni Zadosti. Ustanoveni bodii 3.8.4. Smérnice
zustavaji v platnosti.
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4. Uverejiiovani

Uprava uvefejiiovani dokumenttl v souvislosti se zadavanim vetejnych zakazek, spolu
S ptislusnymi povinnostmi dotéenych subjekti a prehledu jednotlivych kroki, je
obsazena V Ptiloze ¢. 3 této Smérnice.

5. Informacéni povinnost, evidence, uchovani dokumentace

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Utvary ptivodu zakazky jsou povinny vzdy do 15. listopadu piedlozit OVZ seznam
planovanych podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek, jez maji byt zadany
v pribéhu nasledujiciho kalendainiho roku. Sablona seznamu je Piilohou &. 8 této
Smérnice. OVZ si mize vyzadat dopliujici informace ve formé Zaméru nebo v jiné
formé¢, o kterékoliv vetfejné zakazce uvedené v seznamu veiejnych zakazek.

Seznam zakézek musi byt v souladu s planovanymi vydaji na rozpocet pro nasledujici
rok, které Utvary pavodu zakézky zaslaly pfti piipravé rozpoétu na Odbor ekonomicky.
OVZ nésledné sestavi plan vefejnych zakazek SPU pro nasledujici rok. V p¥ipadé potieby
roz$ifeni seznamu planovanych vetejnych zakézek o nové v prabéhu nasledujiciho roku,
bude Utvar piivodu zakazky povinen piedlozit OVZ Zadost o toto rozsifeni spolené
s jeho odiivodnénim. Tato povinnost se netyka vefejnych zakazek zadavanych pomoci
jednaciho Fizeni bez uveiejnéni dle § 23 ZVZ, povinnost se vztahuje pouze na JRBU dle
§ 23 odst. 4 pism. a). Rozsifeni tohoto seznamu o nové veiejné zakazky v pribéhu
aktualniho roku bude podléhat pisemnému schvéleni OVZ.

Zadavatelské utvary povedou veSkerou dokumentaci vztahujici se k jednotlivym
vefejnym zakazkam zadavanym Zadavatelem od zahajeni az do konce zadavaciho fizeni
pod jednou spisovou znackou. Spisova znacka bude vzdy vytvoiena v rdmci ptislusné
spisové sluzby.

Zadavatelsky utvar je povinen uchovavat veskerou dokumentaci o nadlimitni, podlimitni
vefejné zakdzce a zaznamy o Ukonech ucinénych elektronicky po dobu stanovenou ZVZ
ve smyslu § 155 ZVZ, véetné vyjadieni pfislusnych Organizaénich utvart podle této
Smérnice. Zadavatelsky utvar je opravnén protokolarn¢ piedat listinnou formu
dokumentace o vefejné zakazce Utvaru pivodu zakazky, v tomto piipadé je povinnost
uchovavani listinné formy dokumentace na Utvaru piivodu zakazky.

Zadavatelsky utvar je povinen uchovat veSkerou dokumentaci o vetejné zakazce malého
rozsahu a zaznamy o ukonech u¢inénych elektronicky po dobu 5 let od uzavieni smlouvy,
jeji zmeény, popfipadé¢ po uzavieni objednavky nebo od zruseni vybérového fizeni.
Zadavatelsky ttvar je povinen uchovavat dokumentaci k vefejné zakazce malého rozsahu
véetné¢ vSech vyjadieni pfislusnych Organiza¢nich utvari podle této Smérnice.
Zadavatelsky utvar je opravnén protokolarné piedat listinnou formu dokumentace o
vefejné zakazce malého rozsahu Utvaru ptivodu zakazky, v tomto piipadé je povinnost
uchovani dokumentace na Utvaru piivodu zakazky. U vefejnych zakazek malého rozsahu,
které jsou financovany ze zdroji Evropské unie, bude dokumentace o vetejné zakazce
uchovana v souladu s pravidly, ktera jsou pro konkrétni dota¢ni titul vydana a jsou
zavazna.

Dokumentaci o vefejné zakdzce se rozumi souhrn vSech dokumenti v listinné ci
elektronické podobé, jejichz potizeni v pribéhu zaddvaciho nebo vybérového fizeni,
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popiipad€ po jeho ukonceni, vyzaduje ZVZ nebo tato Smérnice, vcetné tplného znéni
originali nabidek vSech dodavatelt a uzavienych smluv.

6. Elektronické nastroje

6.1.

6.2.

Pro zadavani vefejnych zakazek podlimitnich, nadlimitnich 1 vefejnych zakazek malého
rozsahu jsou Zadavatelské utvary povinny pouzivat od 1.9.2014 vyhradné certifikovany
elektronicky nastroj EZAK, ptipadné e-trzisté. Uzivatelska pfirucka pro Zadavatele a
Postup zadani zakazky pti propojeni E-ZAK a e-trzisté jsou Ptilohou ¢. 10 Smérnice.

Zadavani vetejnych zakazek prostfednictvim elektronického trzisté se tidi dle Pravidel
systemu pouzivani elektronickych trZist subjekty verejné spravy pri porizovani a obméné
urcenych komodit, ktera jsou uvedena v Ptiloze €. 2 této Smérnice. Zadavatelské utvary
jsou povinny v ramci zadavani vefejnych zakazek na dot¢ené komodity se témito Pravidly
ET ridit.

7. Pusobnost OVZ Vv procesu zadavani verejnvch zakazek

ovZ:

7.1.

7.2.

7.3.

74.

7.5.

7.6.

7.7.

provadi dohled nad dodrZzovanim ZVZ a sjednocuje proces zadavani vetejnych zakazek
Vv souladu s principy stanovenymi v ustanoveni § 6 ZVZ a metodicky usmériuje ¢innost
Zadavatelskych Utvari;

poskytuje odbornou konzulta¢ni Cinnost pro Zadavatelské utvary pied zahdjenim
zadavaciho fizeni, s vyjimkou vetejnych zakazek administrovanych dle § 151 ZVZ;

spolupracuje se Zadavatelskym ttvarem pii piipravé zadavacich podminek vetejné
zakazky a dle potieby i v pribéhu celého zadavaciho ftizeni, S vyjimkou vetejnych
zakazek administrovanych dle § 151 ZVZ, pokud o to Zadavatelsky tGtvar nepozada;

rozhoduje o udéleni vyjimky k zadani vetejné zakazky dle § 18 ZVZ mimo rezim zakona,
rozhoduje o pouziti postupu dle § 23 odst. 7 pism. a) ZVZ u sluzeb/stavebnich praci,
rozhoduje o podpisu dodatku vefejnych zakazek malého rozsahu na dodatecné
sluzby/stavebni prace, dale ud€luje vyjimky a souhlasy v ptipadech stanovenych touto
Smérnici;

je Zadavatelskym utvarem V pfipadech, kdy zakazky zadava Ustiedni feditel (kdy je
Ustfedni feditel Odpovédnou osobou) nebo feditel Sekce provoznich ¢innosti (kdy je
teditel Sekce provoznich ¢innosti Odpovédnou osobou);

ma pravo si vyhradit G€ast a navrhnout zastupce OVZ do komise pro otevirani obalek a
do hodnotici komise vSech vetejnych zakézek SPU;,

ma pravo kontrolovat pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky, zplisob jejiho stanoveni

Utvarem piivodu zakazky, zadavaci dokumentaci a viechny doklady nezbytné pro zadani
vefejnych zakazek SPU, a to ve vSech fazich zadavaciho fizeni i po jeho ukonceni nebo
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7.8.

zruSeni; dotCené Zadavatelské utvary jsou povinny vSechny vyzadané podklady OVZ
piedlozit bez zbytecného odkladu a poskytnout OVZ veskerd vysvétleni a nezbytnou
soucinnost;

OVZ bude Zadavatelskym utvarem informovan o podanych namitkach, rozhodnuti o nich
a piipadném podani navrhu na zahajeni ¥izeni o pfezkoumani ukont zadavatele u Ufadu
pro ochranu hospodarské soutéze, a to bezprosttedné po jejich obdrzeni nebo vydani
rozhodnuti o namitkach. Informace budou zasilany OVZ na védomi prostiednictvim e-
mailové adresy (verejnezakazky@spucr.cz).

8. Piisobnost OMRPU, OIC a KPU v procesu zadavani vefejnych zakazek v oblasti

pozemkovvch uprav

OMRPU a OIC:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

KPU:

8.6.

8.7.

poskytuji odbornou konzultaéni &innost pro Utvary plivodu vefejné zakizky a pro
Zadavatelské utvary;

V ptipadé pozadavku mohou navrhnout zastupce OMRPU a OIC do hodnotici komise;

maji pravo kontrolovat ptfedpokladanou hodnotu vetejné zakazky, zptsob jejiho
stanoveni Utvarem piivodu zakazky, zadavaci dokumentaci a vechny doklady nezbytné
pro zadani vetejnych zakazek, a to ve vSech fazich zadavaciho fizeni i po jeho ukonceni
nebo zruseni; dotéené Zadavatelské utvary jsou povinny vSechny vyzadané podklady
piedlozit bez zbyte¢né¢ho odkladu a poskytnout veSkera vysvétleni a nezbytnou
soucinnost;

OIC sdéluje OVZ své piipominky k zadostem o schvaleni pouziti jednaciho fizeni bez
uvetejnéni, které mu byly zaslany.

OMRPU a OIC sdéluji sva stanoviska k navrzenym zménam vzorovych smluv, pokud je
o to OVZ pozada v souladu s bodem 2.11. této Smérnice.

rozhoduje o postupu dle § 23 odst. 7 pism. a) ZVZ u dodatecnych sluzeb v oblasti navrhu
pozemkovych uprav (JPU, KoPU); rozhoduje o schvaleni dodate¢nych sluzeb v oblasti
navrhu pozemkovych tprav (JPU, KoPU) u vetejnych zakdzek malého rozsahu;

KPU se vyjadiuje k zddostem o schvéleni pouziti jednaciho fizeni bez uvetejnéni pro
zadani dodatecnych sluZeb/stavebnich praci, které se tykaji realizace spole¢nych zatizeni;

8.8. je Zadavatelskym ttvarem v piipadech, kdy je Odpovédnou osobou feditel KPU:;

8.9.

pobo¢ka KPU je Zadavatelskym tutvarem v piipadech, kdy je Odpovédnou osobou
vedouci pobocky KPU.
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KAPITOLA II.
ZADAVANI PODLIMITNICH A NADLIMITNICH
VEREJNYCH ZAKAZEK

9. Obecna ¢ast

9.1. Tato kapitola Smérnice se tyka pravidel pro zadavani vSech nadlimitnich a podlimitnich
vetejnych zakdzek zadavanych Zadavatelem.

10. Druhy zadavacich Fizeni

10.1. SPU je povinen zadat veiejnou zakazku s predpokladanou hodnotou minimalné 2.000.000
K¢ bez DPH u dodéavek a sluzeb a min. 6.000.000 K¢ bez DPH u stavebnich praci v
zadavacim fizeni podle ZVZ. K zadani vetejné¢ zakdzky mize vyuzit néktery z
nasledujicich druhti zadavaciho fizeni:

- oteviené fizeni;

- uZsi fizeni;

- jednaci fizeni s uvetejnénim;

- jednaci fizeni bez uvetejnéni;

- soutézni dialog;

- zjednodusené podlimitni fizeni.

10.2. Podminky pro pouziti jednotlivych druht zadavacich fizeni jsou uvedeny v § 21 az 25
ZVZ.

11. Pravidla SPU pro zadavani podlimitnich a nadlimitnich zakazek

11.1. Zadéavani nadlimitnich a podlimitnich vetfejnych zakéazek se zcela fidi ZVZ.

11.2. Zadavatelskym tutvarem nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek s vyjimkou
zakézek v oblasti pozemkovych tiprav je OVZ. Na zakladé povéteni Usttedniho feditele
nebo feditele Sekce provoznich &innosti jim mize byt i KPU.

V ptipadé vetejnych zakazek v oblasti pozemkovych uprav je Zadavatelskym utvarem u
vetejnych zakazek s pfedpokladanou hodnotou bez DPH:
= do20.000.000 K& — piislusny KPU, Odpovédnou osobou je feditel KPU. Na navrh
KPU a po odsouhlaseni Ustiednim feditelem miize byt Zadavatelskym Gtvarem
pobocka KPU a Odpovédnou osobu vedouci pobocky KPU. V tomto ptipadé musi
byt vedouci pobocky KPU pisemné povéien Ustiednim feditelem. Zadavatelskym
tvarem muize byt také OVZ, pokud tak rozhodne Ustiedni feditel.
= nad 20.000.000 K& — OVZ, Odpovédnou osobou je Ustiedni feditel. Na navrh
OVZ mize byt Zadavatelskym ttvarem KPU a Odpovédnou osobou feditel KPU.
V tomto p¥ipadé musi byt feditel KPU pisemné povéfen Ustiednim feditelem.

11.3. Utvarem ptivodu nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek je pobocka KPU, KPU,
ptisluiny odbor Ustiedi nebo oddéleni. Pokud bude zajistovat zadavaci fizeni OVZ, musi
byt veskeré podklady, které jsou piedkladany Utvarem ptivodu zakazky OVZ, nejprve
schvaleny feditelem KPU, resp. feditelem piislusného odboru Usttedi.
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11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

Odpovédnou osobou u ostatnich nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek je
Usttedni feditel, feditel Sekce provoznich ¢innosti nebo na zaklad€ pisemného povéteni
feditel KPU.

O vyhlaseni ostatnich nadlimitnich a podlimitnich zakazek, vCetné ptipadného urceni
dodavateld, ktefi budou piimo vyzvani k podani nabidky, rozhoduje Ustfedni feditel nebo
feditel Sekce provoznich Cinnosti prostfednictvim vyjadieni k Zaméru. Predlozeni
Zaméru je upraveno v bod¢ 12. Zpracovani Zaméru a realizace zaddvaciho fizeni této
Smérnice.

U veiejnych zakazek v oblasti pozemkovych Uprav Je Odpovédnou osobou dle limith
stanovenych v bodé 11.2. Ustiedni feditel, feditel KPU, piipadné jim maze byt za vyse
uvedenych podminek vedouci pobocky KPU.

O vyhlaseni nadlimitnich a podlimitnich zakazek v oblasti pozemkovych Uprav, véetné
ptipadného urceni dodavateld, ktefi budou piimo vyzvani k podani nabidky, rozhoduje
vzdy Ustiedni feditel prostiednictvim vyjadfeni k Zaméru. Piedlozeni Ziméru je
upraveno v bod¢ 12. Zpracovani Zameéru a realizace zadavaciho fizeni této Smérnice.

Administraci nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakézek je mozno ve smyslu § 151
ZVZ povéiit externiho zastupce. O povéfeni externiho zastupce rozhoduje Ustiedni
feditel dle ndvrhu, ktery predkladda OVZ. Iniciovat povéteni externiho zdstupce mize
odbor Ustedi nebo KPU, pti¢emz k piislusnému navrhu na povéieni externiho zastupce
je tieba ptipojit odivodnéni tohoto navrhu.

V ptipadech, kdy je Zadavatelsky utvar zastoupen ve smyslu § 151 ZVZ, odpovida
externi zastupce za splnéni povinnosti uvefejnit vefejnou zakazku ve VVZ a Ufednim
vestniku Evropské Unie, neodpovida za splnéni povinnosti uvetejnit vefejnou zakazku na
profilu zadavatele. Za splnéni povinnosti uvefejnéni na profilu zadavatele odpovida
Zadavatelsky utvar.

12. Zpracovani Zaméru a realizace zadavaciho Fizeni

12.1.

12.2.

12.3.

Predmét vetejné zakazky nesmi byt icelove rozdélen tak, aby byla snizena pfedpokladana
hodnota vefejné zakazky pod finanéni limity uvedené v § 12 ZVZ. Pti posouzeni, zda se
jedna o jednu ¢i vice vefejnych zakazek, musi byt dodrZzovan princip mistni, vécné,
casové, pripadné funk¢ni souvislosti jednotlivych plnéni.

Poté, co Utvar ptivodu zakazky identifikuje pottebu vyhlasit vetejnou zakézku, je povinen
S nadfizenym Organizacnim utvarem nebo nadfizenou Organiza¢ni jednotkou tzn. s
prislusny KPU, bezodkladné projednat navrh zadavacich podminek pro piipravovanou
vefejnou zakazku. Nasledné predlozi Utvar ptivodu zakazky nadiizenému Organiza¢nimu
utvaru nebo nadtizené Organizacni jednotce prostfednictvim spisové sluzby, vyplnény
formulat Zaméru, podepsany opravnénou osobou. Soudasnd Utvar puivodu zakazky
piipravi pomoci textového editoru MS Word Zamér i1 v elektronické podobg.

Nadtizeny Organiza¢ni ttvar zaSle po odsouhlaseni Zamér ke schvaleni Ustfednimu
fediteli nebo fediteli Sekce provoznich ¢innosti, a to prostiednictvim OVZ. Zamér bude
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12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

odeslany spisovou sluzbou, bude podepsany opravnénou osobou a bude v ptiloze
obsahovat vyjadieni nadtizeného Organiza¢niho ttvaru.

U ostatnich podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek je primarn¢ Zadavatelskym
itvarem OVZ. Ustiedni feditel nebo feditel Sekce provoznich ¢innosti miize v souladu s
odstavcem €. 11.2. této Smérnice rozhodnout, ze Zadavatelskym Gtvarem bude na zakladé
povéteni KPU.

Nadfizena Organiza¢ni jednotka (tzn. ptislusny KPU) zasle po odsouhlaseni Zamér ke
schvaleni Ustfednimu fediteli, a to prostiednictvim OVZ. Zamér bude odeslany spisovou
sluzbou, bude podepsany opravnénou osobou a bude obsahovat vyjadieni nadiizené
Organizac¢ni jednotky. Soucasné zasle nadfizena Organizacni jednotka podepsany Zamér
na védomi OMRPU (v piipadé vefejnych zakazek na sluzby, které se tykaji zpracovani
JPU, KoPU a zakazek tykajicich se samotné realizace spoleénych zaifizeni).

Ustiedni feditel v piipadé vefejnych zakazek v oblasti pozemkovych uprav v souladu s
odstavcem ¢. 11.2. této Smérnice rozhodne o Zadavatelském ttvaru a Odpoveédné osobé,
tedy zda Zadavatelskym ttvarem bude OVZ, KPU nebo pobocka KPU.

Po schvaleni Ustiednim feditelem zasle Zadavatelsky tutvar elektronickou podobu
Zaméru v MS Word na OVZ MZe, a to prostiednictvim e-mailové adresy
zamer.vz@mze.cz,. V piipadg, Ze na zakladé ptipominek OVZ MZe bude Zamér upraven,
bude Zadavatelsky utvar neprodlené o této uprave informovat OVZ, a to prostiednictvim
e-mailové adresy verejnezakazky@spucr.cz.

Zadavatelsky ttvar v souladu se ZVZ vypracuje kompletni vyzvu K podani nabidky a
zadavaci dokumentaci podle druhu zadavaciho fizeni, nezbytnou pro zadani vetejné
zakazky.

Zpracovany navrh vyzvy a zadavaci dokumentace dle odst.12.8. této Smérnice s navrhem
na slozeni hodnotici komise (popfipad¢ komise pro otevirani obalek) ptfedd Zadavatelsky
utvar ke schvéleni Odpovédné osob¢ ptislusné vefejné zakazky.

12.10. Znéni vyzvy a zadavaci dokumentace je schvalovano Odpovédnou osobou. Clenové

komisi podlimitnich a nadlimitnich vetejnych zakazek jsou jmenovani Odpovédnou
osobou.

12.11. Na zéklad¢ schvaleni zadani vetfejné zakazky, vyzvy a zadavaci dokumentace zahaji

Zadavatelsky utvar v souladu se ZVZ zadavaci fizeni nejpozdéji do 6 mésici od
schvaleni Zaméru a zajisti veSkeré tikony a Cinnosti spojené s realizaci zadavaciho
fizeni. Pokud nebude zadavaci fizeni zahajeno ve stanoveném terminu, tj. 6 mésice od
schvaleni Zaméru, je Zadavatelsky utvar, neni-li jim OVZ, povinen pozadat o nové
schvaleni Zdméru se zdivodnénim nezahdjeni vefejné zakdzky ve stanoveném terminu.

12.12. Zadavatelsky utvar nesmi zahdjit zadavaci fizeni, dokud marné neuplynou lhiity

stanovené v postupu uvedeném v bod¢ 2.21. pism. a) a b) této Smérnice.

12.13. Utvar paivodu zakazky je povinen spolupracovat se Zadavatelskym utvarem pfi

zajistovani dodate¢nych informaci k zadavacim podminkam, ptfedevsim téch informaci,
které vyzaduji odbornou ¢i technickou znalost pfedmétu plnéni vetejné zakazky.

20



12.14.

12.15.

12.16.

12.17.

12.18.

12.19.

V terminu, ktery byl stanoven ve vyzvé, zadavaci dokumentaci ¢i oznameni o zakazce,
probéhne jednani hodnotici komise (popfipadé komise pro otevirani obalek), jehoz
naplni bude otevirani obalek s nabidkami. Hodnotici komise (popiipadé komise pro
otevirani obalek) provede otevieni obélek s nabidkami a posouzeni jejich uplnosti v
souladu se ZVZ. Pokud hodnotici komise (popiipadé komise pro otevirani obalek)
vyfadi nabidku nékterého z uchazeci, Zadavatelsky utvar ptipravi navrh rozhodnuti o
vylouceni uchazece véetné zditvodnéni vylouceni. Rozhodnuti o vylouceni podepisuje
Odpovédna osoba.

Zadavatelsky utvar je povinen na profilu zadavatele zabezpecit uveiejnéni protokolu o
otevirani obalek s nabidkami, a to az do doby zadéani vetejné zakéazky, tj. do uzavieni
smlouvy.

Hodnotici komise dale v souladu se ZVZ posoudi prokazani splnéni kvalifikace.
Zadavatel mize dle ustanoveni § 59 odst. 4 ZVZ pozadovat po dodavateli, aby pisemné
objasnil predlozené informace ¢i doklady nebo predlozil dalsi informace ¢i doklady
prokazujici splnéni kvalifikace. Dodavatel, ktery nesplni kvalifikaci v poZadovaném

N7 7w

rozsahu musi byt zadavatelem vyloucen z dal$i ucasti v zadavacim fizeni.

Hodnotici komise posoudi nabidky uchazect z hlediska splnéni zakonnych pozadavku
a pozadavkll uvedenych v zadavacich podminkach a z hlediska toho, zda uchaze¢
nepodal nepfijatelnou nabidku. Hodnotici komise mize v ptipadé nejasnosti pozadat
uchazece o pisemné vysvétleni nabidky a rovnéz muze pozadat o doplnéni dokladl
podle § 68 odst. 3 ZVZ. Hodnotici komise miize po pisemném zdGvodnéni nabidky
pfizvat uchazece na jednani hodnotici komise za ucelem vysvétleni nabidky. Nabidky,
které nespliuji zdkonné pozadavky a pozadavky zadavatele uvedené v zadavacich
podminkach, hodnotici komise vyfadi a zadavatel uchazece bezodkladné vylouci
Z Gcasti v zaddvacim fizeni.

Pti posouzeni nabidek uchazect z hlediska splnéni zaddvacich podminek posoudi
hodnotici komise téZ vysi nabidkovych cen ve vztahu k pfedmétu vetejné zakazky.
Jestlize nabidka obsahuje mimotadné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k predmétu
vetejné zakazky, musi si hodnotici komise vyZzadat od uchazece pisemné zdlivodnéni
téch Casti nabidky, které jsou pro vysi nabidkové ceny podstatné. Hodnotici komise
muze po pisemném zdivodnéni mimotadné nizké nabidkové ceny piizvat uchazece na
jednani hodnotici komise za icelem vysvétleni predlozeného zdiivodnéni. Neodiivodni-
li uchaze¢ pisemné mimofadné nizkou nabidkovou cenu, nedostavi-li se K podéani
vysvétleni nebo je jeho zdiivodnéni neopodstatnéné, musi byt jeho nabidka vytazena.

Pokud pfi posouzeni kvalifikace, posouzeni nabidky nebo z divodu mimotadné nizké
nabidkové ceny hodnotici komise nabidku uchazece vytadi, pfipravi Zadavatelsky tutvar
ve spolupraci s Utvarem ptvodu zakazky navrh na rozhodnuti Odpovédné osoby 0
vylouceni takového uchazece z i€asti v zadavacim fizeni vCetné¢ divodi vyloucenti.
Rozhodnuti je vylou¢enému uchazec¢i Zadavatelskym ttvarem bezprostfedné zaslano.
Pokud je Zadavatelskym utvarem pobocka KPU a uchazeé poda proti nékterému
z konl Zadavatele ndmitku, bude postup pii vyfizeni ndmitek a postup v ptipadném
fizeni o pfezkoumani ukonti Zadavatele predem Zadavatelskym Gtvarem pisemné (napf.
e-mailem) projednan s p¥islusnym KPU. O podanych namitkach a rozhodnutich o nich
nasledné Zadavatelsky utvar informuje OVZ ve smyslu ustanoveni bodu 7.8. Smérnice.
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12.20.

12.21.

12.22.

12.23.

12.24.

12.25.

12.26.

12.27.

Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise podle hodnoticich kritérii uvedenych
V oznameni ¢i vyzve.

Zadavatelsky utvar v souladu se ZVZ zpracuje po ukoncéeni ¢innosti hodnotici komise
Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek, kterou podepisuji vSichni clenové hodnotici
komise, ktefi se ucastnili jednani, na némz bylo provedeno hodnoceni nabidek. Zpravu
o posouzeni a hodnoceni nabidek ptreda Zadavatelsky utvar Odpovédné osobg.

Na zéklad¢ zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek rozhodne Odpovédna osoba 0
vybéru nejvhodnéjsi nabidky. V ptipadé, ze Odpovédnad osoba zjisti, ze hodnotici
komise postupovala v rozporu se ZVZ, rozhodne Odpovédna osoba o novém posouzeni
a hodnoceni. Pro nové posouzeni a hodnoceni ustanovi jinou hodnotici komisi, ptipadné
provede nové posouzeni a hodnoceni sama.

Na zéklad¢ rozhodnuti Odpovédné osoby Zadavatelského utvaru, odesle Zadavatelsky
utvar rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vSem dotenym zajemcim a
uchazecim a zajisti veSkeré Ukony a cCinnosti spojené S uzavienim smlouvy a
ozndmenim o vysledku zadavaciho fizeni. Do 15 dnl od ukonceni zadavaciho fizeni
uvefejni zadavatel na profilu zadavatele dle § 85 ZVZ pisemnou zpravu zadavatele. V
souladu s § 148 odst. 3 ZVZ vede Zadavatel pisemnou evidenci vSech tkont u¢inénych
dodavatelem vigi Zadavateli a Zadavatelem vici dodavatelim, UOHS &i Evropské
komisi.

Odpovédna osoba Zadavatelského utvaru neni opravnéna uzaviit smlouvu na vetejnou
zakazku s dodavatelem, ktery je veden v rejstiiku osob se zdkazem plnéni vetejnych
zakazek (http://www.isvz.cz/isvz/VZ/VestnikZakazPIneniVZ.aspx).

Pokud Zadavatelsky utvar nepfedd protokolarné¢ kompletni dokumentaci o veiejné
zakazce k uchovani Utvaru pivodu zakéazky tak, jak je uvedeno v bodé¢ 5.3. Smérnice,
preda mu protokolarn¢ alespoil uzavienou smlouvu o dilo.

O zruSeni zadavaciho fizeni rozhoduje piislusna Odpovédna osoba, které zruSeni
zadavaciho fizeni navrhne Zadavatelsky utvar ve spolupraci (napt. formou konzultace)
s OVZ. Zadavatelsky utvar je povinen o kazdé zruSené vetejné zakazce pisemné
informovat OVZ. Pisemna informace o zruseni vetejné zakézky musi vzdy obsahovat
zdivodnéni tohoto zruSeni.

Do 15 dnti od ukonceni zadavaciho fizeni uvetejni zadavatel na profilu zadavatele dle
§ 85 ZVZ pisemnou zpravu zadavatele, ve které uvede diivod zruseni zadavaciho
fizeni.

V piipad¢, ze Zadavatelsky utvar v prubéhu zadavaciho tizeni zjisti poruseni ZVZ, je
povinen navrhnout napravné opatieni a projednat jej S OVZ.
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KAPITOLA 111

ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

13. Obecna ¢ast

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

Tato kapitola Smérnice se tyka pravidel pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
zadavanych Zadavatelem. Vetejné zakazky malého rozsahu se pro ucely této Smérnice
déli na:

a. verejné zakdzky malého rozsahu na dodavky

b. vefejné zakazky malého rozsahu na sluzby

c. vefejné zakdzky malého rozsahu na stavebni prace

Souhrnny ptehled opravnéni a pravomoci Odpoveédnych osob v rdmci zadavani vetejnych
zakazek dle predpokladané hodnoty je obsazen v Pfiloze €. 1 této Smérnice.

Zadavatelské utvary jsou povinny preferovat zadavani vice vetejnych zakazek stejného
druhu a obdobného pifedmétu plnéni jako jednu vetejnou zakazku, piipadné vetejnou
zakazku d€lenou na ¢asti adekvatné § 98 ZVZ.

Dil¢im hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichz ucelem je zajisSténi
povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.

V ptipadé, Ze se v priabéhu trvani lhiity pro podani nabidek zméni podminky vybeérového
fizeni, pfi¢emz se nesmi jednat o zmény zasadniho charakteru, které by mély nebo mohly
mit vliv na vybér nejvhodnéjsi nabidky, musi Zadavatelsky utvar tuto zménu sdélit vSiem
oslovenym dodavatelim. Pokud byla tato vetejna zakazka uvefejnéna na profilu
zadavatele, Zadavatelsky ttvar zajisti uvefejnéni zmén na profilu zadavatele.

V ptipad€ podstatné zmény podminek vybérového ftizeni musi Zadavatelsky utvar
prodlouzit lhiitu pro podani nabidek tak, aby od okamziku zmény zadavacich podminek
¢inila celou piivodni délku lhiity pro podani nabidek.

Poskytne-li Zadavatelsky utvar nékterému dodavateli dodate¢né informace k zadavacim
podminkam, je povinen dorucit je soucasné¢ vSem dodavatelim, kterym byla zaslana
vyzva K podani nabidky nebo ktefi si 0 jeji poskytnuti pozadali. Pokud byla tato vefejna
zakdzka uvefejnéna na profilu zadavatele, Zadavatelsky utvar zajisti uvefejnéni
dodate¢nych informaci na profilu zadavatele.

O vysledku vybérového tizeni museji byt bez zbyte¢ného odkladu informovani vSichni
uchazec€i, ktefi podali nabidky v fddném terminu pro podani nabidek. Ozndmeni o
vysledku vybérového fizeni musi obsahovat min. nésledujici informace: identifikacni
udaje uchazeci, jejichz nabidka byla hodnocena, vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je
ziejmé poradi nabidek. Tato informace musi byt zaslana pisemné (viz bod 2.16.
Smérnice). Odeslani musi byt schopen Zadavatelsky utvar prokazat. Pokud byla tato
vefejna zakazka uvetejnéna na profilu zadavatele, Zadavatelsky ttvar zajisti uvetejnéni
vysledku vybérového fizeni na profilu zadavatele.

Zadavatelsky utvar je opravnén si do vyzvy k podani nabidky vetejné zakézky malého
rozsahu vymezit moznost zruseni Vybérového fizeni. Dlivodem pro ptipadné rozhodnuti
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13.10

13.11

13.12.

13.13.

13.14.

13.15.

13.16.

Zadavatelského utvaru o zruseni vybérového fizeni mize byt zejména skutecnost, Ze
dodavatelé nepiedlozili pro Zadavatelsky ttvar akceptovatelné nabidky, popt. nabidky s
pozadovanym plnénim. Vybérové fizeni je zruseno rozhodnutim o zruseni vybérového
fizeni, které bude podepsano Odpovédnou osobou. Pokud byla tato veiejna zakazka
uvefejnéna na profilu zadavatele, Zadavatelsky utvar zajisti uvetejnéni rozhodnuti o
zruSeni vybérového fizeni na profilu zadavatele.

. Odmitne-li vybrany uchaze¢ uzavtit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li fadnou
soucinnost, aby mohla byt smlouva uzaviena (zejména neptedlozi veskeré pozadované
doklady v souladu s vyzvou nebo zadavaci dokumentaci), mize uzaviit zadavatel
smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako druhy v potadi. Odmitne-li uchaze¢ druhy
Vv poradi uzaviit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li fadnou sou¢innost k jejimu
uzavieni, mize uzaviit zadavatel smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako tfeti
V poradi.

. U vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou nad 49.999,- K¢ bez DPH muze
Zadavatelsky tutvar omezit pocet vyzvanych dodavatell, jestlize vefejna zakazka
malého rozsahu muize byt splnéna z technickych, provoznich ¢i uméleckych divodu,
Z diivodu ochrany vyhradnich prav nebo z diivodu vyplyvajicich ze zvlastniho pravniho
ptredpisu pouze uréitym dodavatelem. Zadavatelsky Gtvar mize oslovit vyzvou nizsi
pocet dodavatelll, nez ktery je stanoveny touto Smérnici, avSak vyluéné se souhlasem
Usttedniho feditele nebo feditele Sekce provoznich &innosti, kterym bude Zzadost o
souhlas dorucena prostfednictvim OVZ. Pro ucely zadani vefejné zakazky malého
rozsahu timto zpaisobem zpracuje Utvar piivodu zakazky odtivodnéni takového postupu,
které bude soucasti Navrhu na zadani vetejné zakazky.

Zadavatelsky utvar je v souladu s § 147a ZVZ u zakazek s finan¢nim limitem nad
500.000 K¢ bez DPH povinen na profilu zadavatele zajistit uvefejnéni smlouvy vcetné
vSech jejich zmén a dodatk.

V ramci zakazek malého rozsahu, u kterych je Smérnici stanovena povinnost ustanovit
hodnotici komisi, plni tato komise 1 funkci komise pro otevirani obéalek s nabidkami.

Odpovédna osoba Zadavatelského utvaru neni opravnéna uzaviit smlouvu na vefejnou
zakazku malého rozsahu s dodavatelem, ktery je veden v rejstiiku osob se zdkazem
plnéni vefejnych zakazek (http://www.isvz.cz/isvz/\VZ/VestnikZakazPlneniVZ.aspx).

Zadavatelsky utvar mé povinnost evidovat vSechny kategorie vefejnych zakazek malého
rozsahu v E-ZAKu.

Zadavatelsky Utvar nesmi zdmérné rozdélit pfedmét vetejné zakazky malého rozsahu
tak, aby docilil sniZeni pfedpokladané hodnoty pod finan¢ni limity uvedené ve Smérnici.
Pti posouzeni, zda se jedna o jednu ¢i vice vefejnych zakazek, musi dodrzovat princip
vécné a Casové souvislosti jednotlivych plnéni.
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14. Zadavani verejnvch zakazek malého rozsahu v oblasti pozemkovvch

r

uprav

14.1. Obecna ustanoveni

14.1.1.

14.1.2.

14.1.3.

14.1.4.

14.1.5.

14.1.6.

Konkrétni zplisoby zadani vefejné zakazky malého rozsahu v oblasti pozemkovych
uprav jsou uvedeny dale, pricemz pouziti jednotlivych zptsobl musi vyhovovat nize
uvedenym hodnotovym urovnim, neobsahujicim dan z pfidané hodnoty.

Zadavatelskym Gtvarem je vzdy pobocka KPU, KPU, piipadné OVZ, pokud se
rozhodne pievzit vybérové fizeni ptislusné vetrejné zakazky.

Zadavatelsky utvar je povinen postupovat podle vzorovych formulafi, které jsou
obsazeny v pfiloze ¢. 11 této Smérnice nebo vyuzivat Sablony, které jsou soucasti
elektronického nastroje E-ZAK. V piipad¢, ze na dany zptisob zadani vetejné zakazky
nelze aplikovat vzorové formulafe (S vyjimkou bodu 14.2. Smérnice), Zadavatelsky
utvar konzultuje dalsi postup s OVZ.

Nize uvedeny postup se rovnéz pouzije pro zadani vefejnych zakazek malého rozsahu
na sluzby, jejichz pfedmétem jsou zeméméiické prace (napi. vyty€eni vlastnickych
hranic dle § 12 odst. 2 Zakona o pozemkovych upravach) nebo znalecké posudky
(napt. znalecky posudek nutny pro vykup pozemku v souladu s § 9 odst. 16 Zakona 0
pozemkovych upravach), které piimo souviseji s pozemkovymi Gpravami.

V ptipad¢ uzavieni dodatku smlouvy s néaslednym zvySenim pavodni ceny nesmi
celkova cena vcetn€ dodatku piekrocit finanéni limit vetejné zakazky malého rozsahu
(. 1.999.999 K¢ bez DPH pro vetejné zakazky na sluzby a dodavky a 5.999.999 K¢
bez DPH pro veifejné zakazky na stavebni prace). NavySeni ceny v rdmci vSech
dodatki nesmi piekrocit limit 30% ceny piivodni vefejné zakazky.

U vetejnych zakazek malého rozsahu, které jsou financované ze zdroju EU, je
Zadavatelsky tGtvar povinen postupovat v souladu s Ptiru¢kou pro zadavani vefejnych
zakéazek.

Tato Smérnice v bodé 14.7. pouze poukazuje na odlisnosti vybérového fizeni vefejné
zakazky malého rozsahu, financované ze zdrojii EU, od vefejnych zakazek malého
rozsahu s jinym druhem financovani.

Z divodu dodrzeni zésady transparentnosti budou vSechny kategorie vefejnych
zakazek malého rozsahu, financované ze zdroji EU, zahajeny otevienou vyzvou
uvefejnénou na profilu zadavatele.
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Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a na stavebni prace

14.2. Verejné zakazky na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz predpokladana
hodnota bez DPH nedosahuje 50.000 K¢

. . . Doporucena
Pre(ri]pokladana Odpovédna | lhita pro . .
odnota 0soba od4ni Stru¢ny popis
zakazky poc¢
nabidek
- Utvarem pivodu zakazky a
zéaroven 1 Zadavatelskym
Gitvarem je pobocka KPU nebo
KPU;
- schvaleni zakazky feditelem
. < KPU, nebo vedoucim pobock
1-49.999 K& | Reditel KpU. p y
(dodavky, KPU nebo - .
sluzby a vedouci 1-5 dnil - e Zvadavate;lsky’m utvarem
stavebni prace) | pobocky pobocka KPU, ma Povmnost
KPU 1nfomovat KPU o umyslu zadat
vetejnou zakazku;
- vyzva jednomu dodavateli;
- pisemna smlouva ( TDS,
Koordinator BOZP) nebo forma
pisemné objednavky.

14.2.1.

14.2.2.

14.2.3.

14.2.4.

14.2.5.

Utvarem ptivodu zakazky a zaroveii i Zadavatelskym utvarem je pobocka KPU nebo
KPU.

Je-li Utvarem ptivodu zakazky pobocka KPU, informuje Zadavatelsky ttvar pisemné,
a to v listinné & elektronické podobé, nadiizeny KPU o umyslu zadat vefejnou
zakazku. U vefejné zakazky tohoto rozsahu neni nutné vypracovat Navrh na zadani
vetejné zakazky.

Veskere¢ zamery zadat vefejnou zakazku malého rozsahu podle tohoto bodu Smérnice
museji byt schvaleny feditelem KPU (je-li Utvarem pivodu zakazky KPU) nebo
vedoucim pobocky KPU (je-1i Utvarem ptivodu zakazky pobocka KPU).

Vyzvu k podani nabidky zasle Zadavatelsky utvar pouze jednomu dodavateli. Vyzvani
dodavatele k podani nabidky bude provedeno pisemné, a to v listinné ¢i elektronické
podobé v souladu s bodem 2.16. Smérnice. Zadavatelsky utvar k tomuto Géelu vyuzije
vzorovy formulaf vyzvy k podani nabidky na vefejnou zakazku malého, ktery mize
zjednodusit dle svého zvazeni.

Odpovedna osoba Zadavatelského utvaru odpovida za to, ze jim vybrany dodavatel ma

dostatecné odborné, materidlni a dalsi predpoklady pro Gspésné zvladnuti zakazky
V potiebné kvalité a ve stanovené lhuite.
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14.2.6.

14.2.7.

14.2.8.

S vybranym dodavatelem uzavira Odpoveédna osoba Zadavatelského atvaru pisemnou
smlouvu (TDS, Koordinator BOZP) nebo pisemnou objednavku.

Je-li Utvarem ptivodu zakazky a Zadavatelskym Gtvarem pobodka KPU, informuje
Zadavatelsky Gtvar nadtizeny KPU o zadani vefejné zakazky malého rozsahu (tedy o
uzavieni smlouvy, potazmo vystaveni pisemné objednavky) nejpozdéji do 10 dni od
jejiho zadani.

Zadavatelsky ttvar je povinen uchovat veskerou dokumentaci, souvisejici s uzavienim
smlouvy nebo vystavenim objednavky na plnéni vefejné zakazky po dobu nejméné 5
let od uzavieni smlouvy nebo vystaveni objednavky.

14.3. Verejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichZ predpokladana hodnota bez DPH ¢ini
nejméné 50.000 K¢ a nedosahuje 200.000 K¢, a vefejné zakazky na stavebni prace,
jejichz piredpokladana hodnota bez DPH nedosahuje 500.000 K¢

. . . Doporucena
Predpokladana o o
hodnota Odpovédna lhuta’pl:o Stru¢ny popis
. osoba podani
zakazky nabidek
- Utvarem ptivodu zakéazky je
pobocka KPU nebo KPU;
teditel - Zadavatelskym utvarem je KPU
50.000 — KPU- na nebo’poboéka I_(PU se
199.999 K& zékla’dé schvalenim reditele KPU;
( doaévky a povéFent o - vyzva k podani nabidky alespon
sluzby) / teditele Minimaln€ 5 3 dodavateltim;
50.000 — KPU dna - 0 vybé&ru nejvhodngjsi nabidky
49'9 999 K& vedouci rozhodne Odpovédna osoba
' ., « zadavatelského Utvaru;
(stavebni price) | pobocky - pisemna smlouva ( TDS,
KPU Koordinator BOZP, stavebni
prace) nebo forma pisemné
objednavky.

14.3.1.

14.3.2.

Utvarem pivodu zakazky je pobocka KPU (vyvstane-li potfeba zadani vefejné
zakazky malého rozsahu dle tohoto bodu Smérnice u pobocky KPU), ptipadné¢ KPU.

Utvar pavodu zakazky piipravi Navrh na zadani vefejné zakazky malého rozsahu,
ktery musi byt podepsan piislusnym vedoucim Utvaru ptvodu zakazky a bude
specifikovat zejména piedmét vetejné zakazky, hodnotici kritéria a jejich vahu, vécny
zamér vcetn€ ekonomického a Casového odiivodnéni, ptipadné specifikuje dalsi
podminky plnéni vefejné zakazky a navrhuje potencidlni dodavatele — seznam
oslovenych dodavateld (nejméné 3).
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14.3.3.

14.3.4.

14.3.5.

14.3.6.

14.3.7.

14.3.8.

14.3.9.

14.3.10.

14.3.11.

Zadavatelskym ttvarem je primarné pobotka KPU se schvalenim feditele KPU.
Zadavatelskym Gtvarem mtiZe byt také KPU, pokud je Utvarem ptivodu zakazky nebo
pokud se rozhodne prevzit vyberové fizeni ptislusné veiejné zakazky malého rozsahu.
Vyvstane-li potfeba zadani vefejné zakézky malého rozsahu u pobocky KPU, zaile
vedouci této pobocky KPU Névrh na zadani vefejné zakazky fediteli KPU. Pokud
tento uvedeny navrh schvali, rozhodne soucasn¢, zda tato vefejna zakézka malého
rozsahu bude zadana na urovni pobotky KPU (kdy Zadavatelskym ttvarem bude
pobocka KPU) nebo zda bude zadana na trovni KPU (kdy Zadavatelskym ttvarem
bude KPU). Pokud bude Odpovédnou osobou vedouci pobo¢ky KPU, musi k tomu byt
pisemné povéten feditelem KPU.

Vyzvu k podani nabidky zasle Zadavatelsky ttvar alesponl tfem dodavatelim, a to
v listinné nebo elektronické podobé v souladu s bodem 2.16. Smérnice.

Lhita pro podani nabidek nesmi byt krat$i nez 5 dni ode dne odeslani vyzvy dle
odst.14.3.4. této Smérnice.

Po skoncenti lhtity pro podéani nabidek posoudi v§echny nabidky doruc¢ené ve lhut¢ pro
podani nabidek Zadavatelsky Utvar.

O provedeni vybéru nejvhodngjsi nabidky je Zadavatelsky utvar povinen vyhotovit
protokol, ve kterém uvede identifika¢ni tidaje uchazect adekvatné § 17 pism. d) ZVZ,
kritéria vybéru nejvhodnéjsi nabidky a jejich vahu, zplisob vybéru, identifikacni udaje
vybran¢ho dodavatele a podpis zaméstnance Zadavatelského tutvaru, ktery provedl
posouzeni a hodnoceni nabidek.

Na zaklad¢ protokolu uvedeném v odst. 14.3.7. a jeho zavéru rozhodne Odpoveédna
osoba Zadavatelského utvaru o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. V piipadé, Ze
Odpovédna osoba Zadavatelského utvaru vybere jako nejvhodnéjsi nabidku jiného
uchazece nez tu, kterou doporucil Zadavatelsky utvar, je povinna tento zaver pisemné
oduvodnit.

Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky zaSle Zadavatelsky utvar vSem
dodavateltim, kteti ve 1haté podali nabidku, a to pisemné v listinné nebo elektronické
podobg.

Zadavatelsky utvar je povinen uchovat veskerou dokumentaci, souvisejici s uzavienim
smlouvy na plnéni vefejné zakazky po dobu neyjméné 5 let od uzavieni smlouvy, vcetné
vyjadreni pfislusnych Organizac¢nich utvar podle Smérnice.

Odpovédna osoba Zadavatelského ttvaru wuzavie v souladu s podminkami
nejvhodnéjsi nabidky smlouvu (TDS, Koordinator BOZP, stavebni prace) nebo
pisemnou objednavku na plnéni vetejné zakazky s vybranym dodavatelem. Pisemna
smlouva nebo pisemna objednavka bude uzaviena v souladu sbodem 2.11. této
Smérnice. Smlouva je Zadavatelskym ttvarem piedana Utvaru ptivodu zakazky, ktery
je dale odpovédny za jeji plnéni.
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14.4. Verejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichZ predpoklidana hodnota bez DPH ¢ini
nejméné 200.000 K¢ a nedosahuje 500.000 K¢, a verejné zakazky na stavebni prace,
jejichZz predpokladana hodnota bez DPH c¢ini nejméné 500.000 K¢ a nedosahuje

2.000.000 K¢
Predpokladana «y s Lhuta,pf'o “ .
: Odpovédna osoba podani Struény popis
hodnota zakazky ;
nabidek
- Utvarem puvodu zakazky je
pobocka KPU nebo KPU;
200.000 — 499.999 - Zadavatelskym utvarem je
K¢ ) KPU nebo poboc¢ka KPU se
(dodavky a feditel KPU; na schvalenim feditele KPU;
sluzby) / zédklad€ povéfeni | .. . o s | - vyzvak podani nabidky
feditele KPU dni alespon 5 dodavatelim;
500.000 - vedouci pobocky - rozhodnuti Odpovédné
1.999.999 K¢ KPU 0soby Zadavatelského
(stavebni prace) utvaru o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky;
- pisemna smlouva.
14.4.1. Utvarem piavodu zakazky je pobotka KPU (vyvstane-li potieba zadani vefejné

14.4.2.

14.43.

14.4.4.

14.4.5.

zakazky malého rozsahu dle tohoto bodu Smérnice u pobotky KPU), piipadné KPU.

Utvar ptivodu zakazky ptipravi navrh na zadani vefejné zakazky malého rozsahu, ktery
musi byt podepsan piislusnym vedoucim Utvaru ptivodu zakéazky a bude specifikovat
zejmeéna predmét vefejné zakazky, hodnotici kritéria a jejich vahu, vécny zdmér veetné
ekonomického a casového odiivodnéni, ptipadné specifikuje dal$i podminky plnéni
vefejné zakazky a navrhuje potencidlni dodavatele — seznam oslovenych dodavateli
(nejméné 5).

Zadavatelskym ttvarem je primamé pobotka KPU se schvalenim KPU.
Zadavatelskym Gtvarem mtiZe byt také KPU, pokud je Utvarem ptvodu zakazky nebo
pokud se rozhodne pievzit vybérové tizeni piislusné vefejné zakédzky malého rozsahu.
Vyvstane-li potieba zadani vefejné zakazky malého rozsahu u pobocky KPU, zasle
vedouci této pobocky KPU Navrh na zadani vefejné zakazky fediteli KPU. Pokud
tento uvedeny navrh schvali, rozhodne soucasné€, zda tato vefejna zakézka malého
rozsahu bude zadana na tirovni pobotky KPU (kdy Zadavatelskym ttvarem bude
pobocka KPU) nebo zda bude zadéna na urovni KPU (kdy Zadavatelskym ttvarem
bude KPU). Pokud bude Odpovédnou osobou vedouci pobocky KPU, musi k tomu byt
pisemné povéten feditelem KPU.

Vyzvu k podani nabidky zaSle Zadavatelsky utvar alespon péti dodavateliim, a to v
listinné nebo elektronické podobé v souladu s bodem 2.16. Smérnice .

Lhtta pro podani nabidek nesmi byt krats$i nez 5 dnti ode dne odeslani vyzvy dle odst.
14.4.4. této Smérnice.
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14.4.6.

14.4.7.

14.4.8.

14.4.9.

14.4.10.

14.4.11.

14.4.12.

Po skonceni lhiity pro podani nabidek posoudi vS§echny nabidky dorucené ve lhité pro
podani nabidek Zadavatelsky utvar.

O provedeni vybéru nejvhodnéjsi nabidky je Zadavatelsky utvar povinen vyhotovit
protokol, ve kterém uvede identifika¢ni udaje uchazect adekvatné § 17 pism. d) ZVZ,
kritéria vybéru nejvhodnéjsi nabidky a jejich vahu, zptisob vybéru, identifikacni udaje
vybraného dodavatele a podpis zaméstnance Zadavatelského utvaru, ktery provedl
posouzeni a hodnoceni nabidek.

Na zakladé protokolu uvedeném v odst. 14.4.7. a jeho zavéru rozhodne Odpovédna
osoba o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. V ptipadé, Ze Odpoveédna osoba ttvaru vybere
jako nejvhodnéjsi nabidku jiného uchazeCe nez tu, kterou doporucil Zadavatelsky
utvar, je povinna tento zavér pisemné¢ odivodnit.

Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky =zasle Zadavatelsky utvar vsem
dodavatelim, ktefi ve Ihaté podali nabidku, a to pisemn¢ Vv listinné nebo elektronické
podobgé.

Zadavatelsky utvar je povinen uchovat veskerou dokumentaci, souvisejici s uzavienim
smlouvy na plnéni vefejné zakazky po dobu nejméné 5 let od uzavieni smlouvy, vcetné
vyjadieni ptislusnych Organizaénich utvart podle Smérnice.

Odpovédna osoba Zadavatelského ttvaru wuzavie vsouladu s podminkami
nejvhodnéjsi nabidky smlouvu na plnéni vefejné zakazky s vybranym dodavatelem.
Pisemné smlouva bude uzaviena v souladu s bodem 2.11. této Smérnice. Smlouva je
Zadavatelskym utvarem predana Utvaru piivodu zakazky, ktery je déle odpovédny za
jeji plnéni.

Zadavatelsky utvar je v souladu s § 147a ZVZ povinen na profilu zadavatele zajistit

uvefejnéni smlouvy veetné vSech jejich zmén a dodatki u vefejnych zakazek malého
rozsahu, jejichz cena presahne 500.000 K¢ bez DPH.
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14.5. Verejné zakazky na sluzby, jejichZ predpokladana hodnota bez DPH ¢ini
nejméné 500.000 K¢ a nedosahuje 2.000.000 K¢

Predpokladana Odpovédna
hodnota zakazky osoba

Lhita pro
podani Struény popis
nabidky

—1.999.999 K¢
(sluzby) / . - vyzva K podani nabidky mize

- Utvarem pavodu zakazky je
pobocka KPU nebo KPU;

- Zadavatelskym utvarem je
KPU, pobotka KPU nebo
ovz,

- o vyhlaSeni vefejné zakdzky
vzdy rozhoduje Ustfedni
feditel;

- odeslani  vyzvy k podani

Ustiedni feditel; nabidky a{espofl o §

. y dodavateliim, piipadné
na zékladé

500.000 oS uvefejnénim  na  profilu
povereni UR zadavatele;

teditel KPU | Minimalné 10 ’
nebo vedouci dnu

pobocky KPU byt odeslana az po marném

uplynuti  lhit uvedenych
V bod¢ 2.21. této Smérnice;

- nabidky dorucené ve lhuté
posoudi minimaln¢ tficlenna
hodnotici komise;

- zprava o0 posouzeni a
hodnoceni nabidek;

- rozhodnuti Odpovédné osoby
o vybéru  nejvhodnégjsi
nabidky;

- pisemna smlouva.

145.1.

145.2.

145.3.

Utvarem pivodu zakazky je pobocka KPU (vyvstane-li potieba zadani vefejné
zakazky malého rozsahu dle tohoto bodu Smérnice u pobocky KPU) ptipadné¢ KPU.

U veiejné zakazky na sluzby Utvar pavodu zakazky piipravi Zamér, a to v listinné
podobé, ktery musi byt podepsan piislusnym vedoucim Utvaru piivodu zakazky.
Soucasné bude ptipraven 1 Zameér v elektronické podobé prostfednictvim textového
editoru MS Word.

Ob¢ formy Zaméru budou predany na piislusny KPU. Zamér, podepsany piisluinym
vedoucim Utvaru puvodu zakazky, bude se stanoviskem KPU zaslan spisovou sluZbou
prostiednictvim OVZ Usttednimu fediteli, ktery rozhodne, zda vefejna zakazka bude
zadana na trovni pobo¢ky KPU (kdy Zadavatelskym ttvarem bude pobo¢ka KPU),
KPU (kdy Zadavatelskym ttvarem bude KPU) nebo zda bude zadana na arovni
Ustiedi (kdy Zadavatelskym Gtvarem bude OVZ). Pokud bude Odpovédnou osobou
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14.5.4.

1455.

14.5.6.

14.5.7.

14.5.8.

145.9.

14.5.10.

14.5.11.

14.5.12.

uréen feditel KPU nebo vedouci pobotky KPU, musi k tomu byt pisemné povéien
Ustfednim feditelem.

Po schvaleni Ustfednim feditelem zasle Zadavatelsky utvar elektronickou podobu
Zaméru v MS Word na OVZ MZe, a to prostiednictvim e-mailové adresy
zamer.vz@mze.cz. Pokud bude na zakladé piipomineck OVZ MZe Zamér
Zadavatelskym utvarem upraven, bude Zadavatelsky utvar o této upravé neprodlené
informovat OVZ, a to prostfednictvim e-mailové adresy verejnezakazky@spucr.cz.

O vyhlédseni vefejnych zakazek malého rozsahu této kategorie, vcetné piipadného
uréeni dodavatelti, kteif budou vyzvani k podani nabidky, rozhoduje vzdy Ustfedni
feditel. Ustfedni feditel také miiZze rozhodnout o uvefejnéni vyzvy k podani nabidek
na profilu zadavatele.

Zadavatelsky utvar nasledné vyhotovi vyzvu k podéani nabidky, kterou zasle alespoii
péti dodavateltim, V listinné nebo V elektronické podobé v souladu s bodem 2.16.
Smérnice. Vyzvu k podani nabidky muize Zadavatelsky utvar odeslat az po marném
uplynuti lhit uvedenych v bodé v bod¢ 2.21. pism. a) a b) této Smérnice.

Pokud Zadavatelsky utvar poskytne nékterému dodavateli dodate¢né informace k
zadavacim podminkdm, je povinen dorucit je soucasné vSem dodavatelim, kterym
byla zaslana vyzva kK podani nabidky nebo ktefi si o jeji poskytnuti pozadali. V piipadé,
Ze tato vefejna zakdzka byla uvetejnéna na profilu zadavatele, Zadavatelsky utvar
zajisti uvetejnéni dodatecnych informaci na profilu zadavatele.

Lhita pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10 dnti ode dne odeslani vyzvy k podani
nabidek.

Po skonceni lhity k podavani nabidek posoudi vSechny nabidky dorucené ve lhité
minimalné tficlennd hodnotici komise pisemné ustanovend Odpovédnou osobou.
Odpovédna osoba dale ustanovi nahradniky ¢lenti hodnotici komise. Je-li to
odivodnéno predmétem vetejné zakazky, musi mit alespont jeden ¢len komise
odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odpovidajici povaze predmétu zakazky.

Hodnotici komise posoudi a vyhodnoti nabidky na zikladé¢ pfedem ve vyzvé
stanovenych podminek a hodnoticich kritérii a vyhotovi zpravu o posouzeni a
hodnoceni nabidek, ve které zdivodni vybér nejvhodnéjsi nabidky a navrhne
uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem. Zpravu hodnotici komise pieda
Zadavatelskému utvaru.

Na zékladé zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek rozhodne o uzavieni smlouvy
na plnéni vetejné zakéazky s vybranym dodavatelem Odpovédna osoba. V ptipade, ze
Odpovédna osoba vybere jako nejvhodnéjsi nabidku jiného uchazece, nez tu, kterou
doporucil Zadavatelsky utvar, je povinna tento zavér pisemné¢ odtivodnit.

Pisemné oznadmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky zaSle Zadavatelsky ttvar vSem
dodavateltim, ktefi ve lhaté podali nabidku.
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14.5.13. Zadavatelsky utvar je povinen uchovat veSkerou dokumentaci, souvisejici s
uzavienim smlouvy na plnéni vefejné zakazky po dobu nejméné 5 let od uzavieni
smlouvy, véetné vyjadieni ptislusnych Organiza¢nich utvar podle Smérnice.

14.5.14. Odpovédna osoba v souladu s podminkami nejvhodnéjsi nabidky smlouvu na plnéni
vefejné zakazky s vybranym dodavatelem. Pisemna smlouva bude uzaviena
v souladu s bodem 2.11. této Smérnice. Smlouva je Zadavatelskym tGtvarem piedana
Utvaru piivodu zakazky, ktery je dale odpovédny za jeji plnéni.

14.5.15. Zadavatelsky utvar je v souladu s § 147a ZVZ povinen na profilu zadavatele zajistit
uvetejnéni smlouvy véetné vsech jejich zmén a dodatkd.

14.6. Verejné zakazky na dodavky, jejichZ predpokladana hodnota bez DPH ¢ini nejméné
500.000 K¢ a nedosahuje 2.000.000 K¢ a verejné zakazky na stavebni prace, jejichz
predpokliadana hodnota bez DPH ¢ini nejméné 2.000.000 K¢ a nedosahuje 6.000.000

K¢
Predpoklddana Odpovédns | Lhutapro L
hodnota zakazky osoba Pecan RULIEBYDORIS
nabidky
Utvarem piivodu zakazky je
pobocka KPU nebo KPU;
Zadavatelskym tGtvarem je
KPU, pobotka KPU nebo
oVvz;
o vyhlaseni vefejné zakazky
vzdy rozhoduje Ustfedni
e g1 feditel;
500.000 Ustredn feditel; odeslani vjzvy k podani
—1.999.999 K¢ ha za kl,a de nabidky alespon 5
(dodavky) / povereni UR .. dodavateliim piipadné
feditel KPU Minimaln¢ 10 A
2.000.000 —5.999.999 , . uvefejnénim na  profilu
K¢ nebo vedoucf dnti zadavatele;
pobocky KPU ’

(stavebni prace)

nabidky dorucené ve lhité
posoudi minimalné¢ tficlenna
hodnotici komise;

zprava 0 posouzeni a
hodnoceni nabidek;
rozhodnuti Odpovédné osoby
o vybéru  nejvhodnéjsi
nabidky;

pisemna smlouva.

14.6.1. Utvarem pavodu zakazky je poboka KPU (vyvstane-li potieba zadani vefejne
zakazky malého rozsahu dle tohoto bodu Smérnice u pobocky KPU) piipadné KPU.
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14.6.2.

14.6.3.

14.6.4.

14.6.5.

14.6.6.

14.6.7.

14.6.8.

14.6.9.

14.6.10.

Utvar pivodu zakézky pripravi Navrh na zadani vefejné zakazky malého rozsahu,
ktery musi byt podepsan piislusnym vedoucim Utvaru pivodu zakazky a bude
specifikovat zejména predmét vetejné zakazky, hodnotici kritéria a jejich vahu, vécny
zamér vcéetné ekonomického a Casového odivodnéni, piipadné specifikuje dalsi
podminky plnéni vefejné zakazky a navrhuje potencidlni dodavatele — seznam
oslovenych dodavatelii (nejméné 5).

Navrh na zadani vefejné zakazky bude se stanoviskem KPU zaslan prostfednictvim
OVZ Usttednimu fediteli, ktery rozhodne, zda vefejna zakazka bude zadana na Grovni
pobotky KPU (kdy Zadavatelskym utvarem bude pobocka KPU), KPU (kdy
Zadavatelskym tutvarem bude KPU) nebo zda bude zadéna na Girovni ustiedi (kdy
Zadavatelskym utvarem bude OVZ). Pokud bude Odpovédnou osobou urcen feditel
KPU nebo vedouci pobocky KPU, musi k tomu byt pisemné povéfen Ustiednim
feditelem.

O vyhlaseni vefejnych zakazek malého rozsahu této kategorie, véetné piipadného
uréeni dodavateltl, ktei budou vyzvani k podani nabidky, rozhoduje vzdy Usttedni
teditel. Ustiedni feditel také miize rozhodnout o uvefejnéni vyzvy k podani nabidek
na profilu zadavatele.

Zadavatelsky utvar nasledné vyhotovi vyzvu k podani nabidky, kterou zasle alespon
péti dodavateltim, a to v listinné nebo Vv elektronické podobé v souladu s bodem 2.16.
Smeérnice.

Pokud Zadavatelsky utvar poskytne nékterému dodavateli dodatecné informace k
zadavacim podminkdm, je povinen dorucit je soucasné vSem dodavatelim, kterym
byla zaslana vyzva k podani nabidky nebo ktefi si o jeji poskytnuti pozadali. V ptipadg,
Ze tato vefejna zakazka byla uvetejnéna na profilu zadavatele, Zadavatelsky utvar
zajisti uvefejnéni dodate¢nych informaci na profilu zadavatele.

Lhita pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10 dnt ode dne odeslani vyzvy k podani
nabidek.

Po skonceni lhiity k podavani nabidek posoudi vSechny nabidky dorucené ve lhité
minimalné tfi¢lennd hodnotici komise pisemné ustanovend Odpovédnou osobou.
Odpovédna osoba dale ustanovi nahradniky ¢lend hodnotici komise. Je-li to
odiivodnéno predmétem vetejné zakazky, musi mit alespont jeden Clen komise
odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odpovidajici povaze pfedmétu zakazky.

Hodnotici komise posoudi a vyhodnoti nabidky na zakladé pifedem ve vyzvé
stanovenych podminek a hodnoticich kritérii a vyhotovi zpravu o posouzeni a
hodnoceni nabidek, ve které zdiivodni vybér nejvhodné;si nabidky a navrhne uzavieni
smlouvy s vybranym dodavatelem. Zpravu hodnotici komise ptfedd Zadavatelskému
utvaru.

Na zéklad¢ zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek rozhodne o uzavieni smlouvy na
plnéni vefejné zakazky s vybranym dodavatelem Odpovédna osoba. V piipadé, ze
Odpovéedna osoba vybere jako nejvhodné;si nabidku jiného uchazece, nez tu, kterou
doporucil Zadavatelsky utvar, je povinna tento zavér pisemné odivodnit.
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14.6.11. Pisemné oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky zasle Zadavatelsky utvar vSem
dodavatelim, ktefi ve lhtuté podali nabidku.

14.6.12. Zadavatelsky utvar je povinen uchovat veskerou dokumentaci, souvisejici s uzavienim
smlouvy na plnéni vetejné zakazky po dobu nejméné 5 let od uzavieni smlouvy, véetné
vyjadfeni ptislusnych Organizacnich atvart podle Smérmnice.

14.6.13. Odpovédna osoba v souladu s podminkami nejvhodnéjsi nabidky smlouvu na plnéni
vefejné zakazky s vybranym dodavatelem. Pisemna smlouva bude uzaviena v souladu
s bodem 2.11. této Smérnice. Smlouva je Zadavatelskym ttvarem piedana Utvaru
puvodu zakazky, ktery je dale odpovédny za jeji plnéni.

14.6.14. Zadavatelsky utvar je v souladu s § 147a ZVZ povinen na profilu zadavatele zajistit
uvefejnéni smlouvy véetné vSech jejich zmén a dodatk.

14.7. Verejné zakazky malého rozsahu financované ze zdroju Evropské unie

" . . Povinna
Preﬂpokladana Odpovédna lhiita pro o .
odnota o 4 Struény popis
zakézky osoba pod’anl
nabidek
Vybérové tizeni bude pro
vSechny vetejné zakazky
malého rozsahu zah4jeno
otevienou vyzvou, ktera bude
uvetejnéna na profilu
V zavislosti na zadavatele (VZMR
pfedpokladané S uvefejnénim vyzvy a
hodnoté smlouvy);
vetejné vyzva k podéani nabidky musi
300.000 — zakazky a obsahovat mimo jiné udaje
1999 999 K¢ prislusném povinné publicity, které
(sluzby) ustanoveni 10 dnét stanovi Pfirucka pro
300.000 — bodu 14.3., publicitu;
5999.999 K¢ 144.,145. a zadavatel musi byt schopen
(stavebni prace) | 14.6. prokézat doruceni
Smérnice, které dodate¢nych informaci,
se tyka urceni oznameni o vylouceni
Zadavatelského uchazece a oznameni o
utvaru vysledku vybérového fizeni,
zadavatel vybird z minimalné
tfi obdrzenych nabidek;
vysledek vybérového tizeni
bude uvetejnén na profilu
zadavatele,
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zadavatel si mize vyhradit ve
vyzveé k podéani nabidek
doruc€eni oznameni o
vysledku vybérového fizeni a
oznameni o vyfazeni nabidky
uvefejnénim na profilu
zadavatele;

pisemnd smlouva

povinna archivace
dokumentace o zakazce a
zédznamu o elektronickych
ukonech souvisejicich se
zadanim vefejné zakazky po
dobu 10 let.
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15.

Zadavani ostatnich verejnych zakazek malého rozsahu (mimo verejné

zakazky malého rozsahu v oblasti pozemkovvch uprav)

15.1. Obecna ustanoveni

15.1.1.

15.1.2.

15.1.3.

15.1.4.

15.1.5.

Konkrétni zplisoby zadani vefejné zakdzky malého rozsahu jsou uvedeny dale,
pricemz pouziti jednotlivych zpiisobli musi vyhovovat nize uvedenym hodnotovym
urovnim, neobsahujicim dan z pfidané hodnoty uvedenym v bod¢ 15.2., 15.3., 15.4.,
15.5.a15.6.

Zadavatelsky utvar je povinen postupovat podle vzorovych formulait, které¢ jsou
obsazeny v pfiloze ¢. 12 této Smérnice nebo vyuzivat Sablony, které jsou soucasti
elektronického nastroje E-ZAK. V ptipad¢, ze na dany zplisob zadani vetejné zakazky
nelze aplikovat vzorové formulafe (s vyjimkou bodu 14.2. Smérnice), Zadavatelsky
utvar konzultuje dalsi postup s OVZ.

Veskeré zdmeéry zadat vetejnou zakdzku na dodéavky, sluzby a stavebni prace musi byt
schvaleny feditelem ptisluSného odboru.

Veskeré zaméry zadat vefejnou zakazku na dodavky, sluzby a stavebni prace v oblasti
tykajici se spravy nemovitosti v pFislugnosti hospoda¥it SPU (kromé budovy tstiedi
SPU a dal$ich administrativnich budov) musi byt pisemné schvaleny feditelem ORSN.
Zadosti o schvaleni zaméru zadat vefejnou zakdzku a udéleni souhlasu musi byt
Utvarem ptvodu zakazky predkladany sekretariatu feditele ORSN pisemné, a to v
listinné nebo elektronické podobé& (napif. e-mail: odbor.nemovitosti@spucr.cz),
podepsané vedoucim Utvaru pivodu zakazky.

= Zadost o realizaci vefejné zakazky na stavebni prace, sluzby nebo dodavky spojené
se spravou nemovitosti v piislugnosti hospodateni SPU, ptedkladané na OVZ,
budou vzdy obsahovat vyplnény Navrh na zadéani vefejné zakazky, (pfipadné
Zamer) a dal$i podklady nezbytné pro zadani zakazky (napf. mistni Setieni,
projektovou dokumentaci v¢. soupisu praci, charakteristiku nemovitosti,
vyplnénou dle formulate uvedeného v Piiloze ¢. 9 této Smérnice ).

= S vybranym dodavatelem na dodavky, sluzby a stavebni prace spojené se spravou
nemovitosti v piislusnosti hospodateni SPU se uzavira pisemna smlouva, ktera je
podepsana Odpovédnou osobou. Smlouva je Zadavatelskym utvarem ptedana
Utvaru puivodu zakazky, ktery je dale odpovédny za jeji pInéni. Utvar ptivodu
zakazky vede spis o realizaci dila.

Veskeré zdmery zadat vetfejnou zakazku na dodavky a sluzby v oblasti softwarového
vybaveni, vypocetni a tiskové techniky musi byt pisemné schvéaleny feditelem
Odboru ICT. Zadosti o schvaleni zaméru zadat vefejnou zakazku a udéleni souhlasu
musi byt Utvarem ptvodu zakazky piedkladany sekretariatu feditele Odboru ICT
pisemng, a to v listinné nebo elektronické podobé (napt. e-mail: odbor.ict@spucr.cz),
podepsané vedoucim Utvaru ptivodu zakéazky.
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15.1.6.

15.1.7.

15.1.8.

15.1.9.

15.1.10.

Veftejné zakazky v oblasti ICT (dodavky a sluzby) s predpokladanou hodnotou plnéni
prevysujici 100.000 K¢ bez DPH podléhaji postupu stanovenému v bodé 2.21. této
Smérnice. Po schvaleni Ustiednim feditelem zasle Zadavatelsky utvar elektronickou
podobu Zaméru v MS Word na OVZ MZe, a to prostfednictvim e-mailové adresy
zamer.vz@mze.cz. Zadavatelsky utvar bude stanoven dle ptedpokladané hodnoty
vetejné zakazky v souladu s touto Smérnici. Pokud bude na zakladé pfipominek OVZ
MZe Zamér Zadavatelskym utvarem upraven, bude Zadavatelsky ttvar o této uprave
neprodlen¢ informovat OVZ, a to prostfednictvim e-mailové adresy
verejnezakazky@spucr.cz. Vyzva k podani nabidky muize byt odeslana az po marném
uplynuti Ihit uvedenych v bodé 2.21. pism. a) a b) této Smérnice.

Veskeré zaméry zadat vefejnou zakazku na dodavky, sluzby a stavebni prace
provozniho charakteru (tj. zabezpecujici provozni potieby a chod organizace - napf.
kancelaisky nabytek, kancelaiské potieby, tonery, atd.) musi byt pisemné schvéaleny
feditelem Odboru vnitini spravy. Zadosti o schvaleni zdméru zadat vefejnou zakazku
a udéleni souhlasu musi byt Utvarem puivodu zakazky piedkladany sekretariatu
feditele Odboru vnitini spravy pisemné¢, a to v listinné nebo elektronické podobé (napf.
e-mail: odbor.vsk@spucr.cz), podepsané vedoucim Utvaru ptivodu zakéazky.

Vetejné zakazky na nakup motorovych vozidel s ptedpokladanou hodnotou plnéni
prevysujici 200 tis. K¢ bez DPH podléhaji postupu stanovenému v bodé 2.21. této
Smérnice. Po schvaleni Ustiednim feditelem zasle Zadavatelsky utvar elektronickou
podobu Zaméru v MS Word na OVZ MZe, a to prostfednictvim e-mailové adresy
zamer.vz@mze.cz. Zadavatelsky ttvar bude stanoven dle predpokladané hodnoty
vetejné zakazky v souladu stouto Smérnici. Vyzva k podani nabidky muze byt
odeslana aZz po marném uplynuti Thut uvedenych v bod¢ 2.21. pism. a) a b) této
Smeérnice.

Veskeré zaméry zadat vefejnou zakazku na pravni sluzby, které se tykaji nesporné
agendy, musi byt pisemné schvaleny feditelem Odboru pravniho. Zadosti o schvaleni
zdméru zadat vefejnou zakazku a udéleni souhlasu musi byt Utvarem pivodu zakazky
predkladany na sekretariat feditele Odboru pravniho pisemné, a to v listinné nebo
elektronické podobé (napt. e-mail: odbor.pravni@spucr.cz), podepsané vedoucim
Utvaru pavodu zakazky.

Schvaleni zakéazky potvrzené teditelem ptislusného odboru dle bodii 15.1.2., 15.1.3.
15.1.4.215.1.5. a 15.1.6. této Smérnice bude vZdy soucasti Navrhu na zadani vefejné
zakazky, predkladaného dle 15.3., 15.4. a 15.6. nebo Zaméru, predkladaného dle 15.5.,
na OVZ. Soucasti dokumentd, predkladanych na OVZ bude rovnéz piesné
vyspecifikovany predmét verejné zakazky v€. vykazu ur€ujiciho rozsah zakazky a
slouzici pro vybérové fizeni jako podklad pro ocenéni zakazky uchazeci.

Zadavatelskym tutvarem je OVZ, ptfipadné Organizani utvar nebo Organizacni
jednotka.

Veftejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace je mozné zadat
Organizaénimi ttvary a KPU v ptipadé mimotadnych situaci, naléhavé potieby nebo
v piipadé nebezpeci z prodleni (napf. havarie, pfirodni katastrofy nebo hrozi-li
nebezpedi skody velkého rozsahu) po piedchozim schvaleni Ustfednim feditelem nebo
pfislusnym feditelem Sekce, pfimym zaddnim jednomu dodavateli transparentnim a
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15.1.11.

nediskrimina¢nim postupem za cenu obvyklou v misté a Case plnéni. Organiza¢ni
utvary a KPU zaslou odiivodnénou zadost o schvaleni prostiednictvim OVZ (nejlépe
e-mailovou postou).

O pfimém zadani v piipadé¢ mimotadnych situaci, nebezpeci z prodleni nebo za jinak
naléhavych podminek musi byt Organiza¢nim utvarem nebo Organizacni jednotkou
sepsan pisemny zdznam, jehoz soucasti bude popis nebezpeci z prodleni nebo jinych
naléhavych podminek. Pisemny zaznam bude ulozen v E-ZAKu, v detailu vetejné
zakazky, v bloku Interni dokumenty.

V téchto vyjimecnych a odtivodnénych ptipadech hodnych zvlastniho zietele, zejména
pokud hrozi zadavateli bezprostfedni riziko skody, mtze byt u veiejné zakazky na
sluzby nad 500.000 K¢ bez DPH a veiejné zakazky v oblasti ICT nad 100.000 K¢ bez
DPH, zaslan Zamér na OVZ MZe s podrobnym odivodnénim tohoto postupu do 4
pracovnich dni po zadéani zakazky.

Nize uvedené postupy se pouziji rovnéz pro zadani vefejnych zakazek malého rozsahu
na sluzby, jejichz pfedmétem jsou zemémétické prace nebo znalecké posudky.

Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace

15.2. Verejné zakazky na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz predpokladana
hodnota bez DPH nedosahuje 50.000 K¢ bez DPH

. . . Doporucena
Predpokladana Odpovédna lhita pro “ .
hodnota o . Struény popis
zakézky osoba podani
nabidek
- Utvarem ptivodu zakazky
mohou byt vS§echny
Organizacni Utvary a
Organizacni jednotky;
Ustiedni - schvéleni zalfazky feditelem
et w1 nebo vedoucim
feditel; feditel e,
« . Organiza¢niho Utvaru nebo
1-49.999 K¢ a vedouci e, i
(dodavky Organizatniho Organizacni jednotky;
" > , . 1-5 dna je-li Zadavatelskym ttvarem
sluzby a | Utvaru; fteditel y A .
L , pobocka KPU, ma povinnost
stavebni prace) |a vedouci . P
e informovat KPU o umyslu
Organizacni Y 1
jednotky zadat vetejnou zakazku; _
J vyzva jednomu dodavateli;
pisemna smlouva ( TDS,
Koordinator BOZP) nebo
forma pisemné objednavky.

39



15.2.1.

15.2.2.

15.2.3.

15.2.4.

15.2.5.

15.2.6.

15.2.7.

15.2.8.

15.2.9.

Utvarem puvodu zakazky a zaroven 1 Zadavatelskym utvarem je Organizacni jednotka
nebo Organiza¢ni utvar. U vefejné zakazky tohoto rozsahu neni nutné vypracovat
Navrh na zadani vefejné zakazky.

Odpoveédnymi osobami pro zadani zakazek malého rozsahu na dodavky, sluzby a
stavebni prace s piedpokladanou hodnotou do 49.999 K& bez DPH jsou Ustiedni
feditel, v rdmci své pisobnosti feditel a vedouci Organizacniho utvaru a feditel a
vedouci Organizac¢ni jednotky.

Veskeré zaméry zadat vetejnou zakézku malého rozsahu podle tohoto bodu Smérnice
museji byt schvéleny feditelem nebo vedoucim Organiza¢niho Utvaru nebo
Organizacni jednotky.

Pokud je na pofizeni dané komodity vyzadovan touto Smérnici, pfipadné jinym
vnitfnim ptedpisem SPU, souhlas piislusného Organizacniho Utvaru, zazada o néj
Zadavatelsky ttvar pisemné v listinné nebo elektronické podobé (napt. ORSN, OVS,
Odbor ICT, Odbor pravni).

Vyzvu k podani nabidky zasle Zadavatelsky utvar pouze jednomu dodavateli. Vyzvani
dodavatele k podani nabidky bude provedeno pisemné, a to v listinné ¢i elektronické
podobé v souladu s bodem 2.16. Smérnice. Zadavatelsky utvar k tomuto ucelu vyuzije
vzorovy formulédt vyzvy k podani nabidky na vefejnou zakazku malého, ktery mize
zjednodusit dle svého zvazeni.

Odpovédna osoba Zadavatelského utvaru odpovida za to, ze jim vybrany dodavatel ma
dostatecné odborné, materidlni a dalSi pfedpoklady pro uspéSné zvladnuti zakazky
V potiebné kvalité a ve stanovené 1hite.

S vybranym dodavatelem uzavird Odpovédna osoba Zadavatelského utvaru pisemnou
smlouvu (TDS, Koordinator BOZP) nebo pisemnou objednavku.

Je-li Utvarem ptivodu zakazky a Zadavatelskym ttvarem pobocka KPU, informuje
nadfizeny KPU o zadani vefejné zakazky malého rozsahu (tedy o uzavieni smlouvy,
potazmo vystaveni pisemné objednavky) nejpozdéji do 10 dnti od jejiho zadani.

Zadavatelsky ttvar je povinen uchovat veskerou dokumentaci, souvisejici s uzavienim

smlouvy nebo vystavenim objednavky na plnéni vetejné zakazky po dobu nejméné 5
let od uzavieni smlouvy nebo vystaveni objednavky.
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15.3. Verejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichZ predpoklidana hodnota bez DPH ¢ini
nejméné 50.000 K¢ a nedosahuje 200.000 K¢, a vefejné zakazky na stavebni prace,
jejichZ predpokladana hodnota bez DPH nedosahuje 500.000 K¢

Doporucena
Predpokladana Odpovédna lhiita pro Strucny bobis
hodnota zakazky osoba podani ypop
nabidek
Utvarem ptivodu zakazky
Ustredni  feditel: Je OrganizaCni litvar nebo
teditel Sekcé Organizacni jednotka; .
ovoznich Zadavatelskym utvarem je
RN OVZ, KPU, na zékladé
NPT — povéfeni Organizaéni
50.000 — feditel KPU; na atvar a pobocky:
199.999 K¢ zakladé poveien vgzva k oo déniyr'labi dky
(do:i ML UR nebo redlt,ele Minimalné 5 alespon 3 dodavateliim;
sluzby)/ Sekce provoznich dni o vOb&ru neivhodndi
50.000— Sinnosti  Feditel i
499.999 K& |nebo  vedouct Odrovbdnd ceober
(stavebni prace) Organiza¢niho - POVECha 10 —— DS
utvaru; na zakladeé EZZE?E ;rcl)lr (];ug)/;}() !
pK(gfgrem \tzggﬁlcei stavebni prace) nebo
bock forma pisemné
pobOcky objednavky.

15.3.1.

15.3.2.

15.3.3.

15.3.4.

15.35.

Utvarem piivodu zakazky jsou Organizaéni utvary a Organizaéni jednotky.

Utvar ptivodu zakazky ptipravi navrh na zadani vefejné zakazky malého rozsahu, ktery
musi byt podepsan p¥islusnym vedoucim Utvaru ptivodu zakazky a bude specifikovat
zejmeéna pfedmét vefejné zakazky, hodnotici kritéria a jejich vahu, vécny zdmér veetné
ekonomického a casového odivodnéni, ptipadné specifikuje dalsi podminky plnéni
vetejné zakazky a navrhuje potencidlni dodavatele — seznam oslovenych dodavatel
(nejméngé 3).

Pokud je na pofizeni dané komodity vyzadovan touto Smérnici, ptipadné jinym
vnitinim predpisem SPU, souhlas piisluiného Organiza¢niho Gtvaru, zazada o néj
Zadavatelsky utvar pisemné v listinné nebo elektronické podobé (napt. ORSN, OVS,
Odbor ICT, Odbor pravni atd.).

Zadavatelskym utvarem je OVZ, KPU nebo povéfeny Organizaéni utvar.
Vyvstane-li potieba zadani vefejné zakazky malého rozsahu u pobotky KPU nebo
KPU, je Odpovédnou osobou fteditel KPU. Pokud feditel KPU rozhodne, ze

Odpovédnou osobou bude vedouci pobocky KPU, musi k tomu byt pisemné povéien
feditelem KPU.
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15.3.6.

15.3.7.

15.3.8.

15.3.9.

15.3.10.

15.3.11.

15.3.12.

15.3.13.

15.3.14.

Vyvstane-li potfeba zadani verejné zakdzky malého rozsahu u Organiza¢niho utvaru,
vyhotovi tento utvar Navrh na zadani vefejné zakazky malého rozsahu. Tento navrh
bude zaslan prostiednictvim OVZ Ustfednimu fediteli, nebo fediteli Sekce provoznich
¢innosti, ktefi rozhodnou, zda Zadavatelskym utvarem bude OVZ nebo Organiza¢ni
Gtvar. Odpovédnou osobou je Ustiedni feditel, feditel Sekce provoznich &innosti,
feditel Organiza¢niho tutvaru nebo vedouci Organiza¢niho utvaru. Pokud bude
Odpovédnou osobou urcen feditel nebo vedouci Organiza¢niho utvaru, musi k tomu
byt pisemné povéien Ustiednim feditelem nebo feditelem Sekce provoznich ¢innosti.

Pisemnou vyzvu kpodani nabidky =zaSle Zadavatelsky utvar alespoil tfem
dodavatelim, a to v listinné nebo elektronické podobé v souladu s bodem 2.16.
Smérnice.

Lhtta pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 5 dnti ode dne odeslani vyzvy dle odst.
15.3.7. této Smérnice.

Po skonceni lhility pro podani nabidek posoudi vSechny nabidky doru¢ené ve lhité pro
podéni nabidek Zadavatelsky utvar.

O provedeni vybéru nejvhodnéjsi nabidky je Zadavatelsky utvar povinen vyhotovit
protokol, ve kterém uvede identifikacni udaje uchazect adekvatné § 17 pism. d) ZVZ,
kritéria vybéru nejvhodnéjsi nabidky a jejich vahu, zptisob vybéru, identifika¢ni udaje
vybraného dodavatele a podpis zaméstnance Zadavatelského utvaru, ktery provedl
posouzeni a hodnoceni nabidek.

Na zaklad¢ protokolu uvedeném v odst. 15.3.10. a jeho zavéru rozhodne Odpovédna
osoba 0 vybéru nejvhodnéjsi nabidky. V piipadé, ze Odpovédna osoba ttvaru vybere
jako nejvhodnégjsi nabidku jiného uchazece nez tu, kterou doporucil Zadavatelsky
utvar, je povinna tento zavér pisemné odiivodnit.

Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky zaSle Zadavatelsky utvar vSem
dodavateltim, kteti ve lhtit¢ podali nabidku, a to v listinné nebo elektronické podobé.

Zadavatelsky ttvar je povinen uchovat veSkerou dokumentaci, souvisejici s uzavienim
smlouvy na plnéni vetejné zakazky po dobu nejméné 5 let od uzavieni smlouvy, véetné
vyjadfeni ptisluSnych Organizacnich atvart podle Smérnice.

Odpovédna osoba Zadavatelského ttvaru uzavie v souladu s podminkami
nejvhodnéjsi nabidky smlouvu (TDS, Koordinator BOZP, stavebni prace) nebo
pisemnou objednavku na plnéni vetejné zakazky s vybranym dodavatelem. Pisemné
smlouva nebo pisemna objednavka bude uzaviena v souladu sbodem 2.11. této
Smérnice. Smlouva je Zadavatelskym Gtvarem predana Utvaru ptivodu zakazky, ktery
je dale odpoveédny za jeji plnéni.
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15.4. Verejné zakazky na dodavky a sluzby, jejichZ predpoklidana hodnota bez DPH ¢ini
nejméné 200.000 K¢ a nedosahuje 500.000 K¢, a vefejné zakazky na stavebni prace,
jejichz predpokladana hodnota bez DPH ¢ini nejméné 500.000 K¢ a nedosahuje

2.000.000 K¢
Predpokladana «y s Lhuta,pf'o “ .
: Odpovédna osoba podani Struény popis
hodnota zakazky ;
nabidek
Ustiedni  feditel; - Utvarem puvodu zakazky je
reditel Sekce Organizacéni Gtvar nebo
200.000 — 499.999 | provoznich Organizac¢ni jednotka,
K¢ ¢innosti; ’ Zadavatelskym utvarem je
(dodavky a feditel KPU; na OVZ, KPU nebo na zakladé
sluzby) / zakladé  povefeni Minimalns 5 povéreni Organizacni Utvar;
UR nebo feditele 1n1(11r111211ine - vyzva k podani nabidky
500.000 - Sekce provoznich alespon 5 dodavateltim;
1.999.999 K¢ ¢innosti reditel - rozhodnuti Odpovédné
(stavebni prace) | nebo vedouci osoby o vybéru
Organizac¢niho nejvhodnéjsi nabidky;
utvaru - pisemna smlouva.

15.4.1. Utvarem piivodu zakazky jsou Organiza¢ni utvary a Organiza¢ni jednotky.

15.4.2. Utvar ptivodu zakazky pfipravi Navrh na zadani vefejné zakazky malého rozsahu,
ktery musi byt podepsan piislusnym vedoucim Utvaru puvodu zakazky a bude
specifikovat zejména pfedmét vefejné zakazky, hodnotici kritéria a jejich vahu, véeny
zamér vcetné ekonomického a Casového odivodnéni, ptipadné specifikuje dalsi
podminky plnéni vetfejné zakdzky a navrhuje potencidlni dodavatele — seznam
oslovenych dodavateld (nejméné 5).

15.4.3. Pokud je na pofizeni dan¢ komodity vyZzadovan touto Smérnici, piipadn¢ jinym
vnitinim pfedpisem SPU, souhlas pfisluSného Organiza¢niho Utvaru, zaZzada o n¢j
Zadavatelsky utvar pisemné v listinné nebo elektronické podobé (napt. ORSN, OVS,
Odbor ICT, Odbor pravni atd.).

15.4.4. Zadavatelskym utvarem je OVZ, KPU nebo povéfeny Organizaéni Gtvar.

15.4.5. Vyvstane-li potieba zadani vefejné zakazky malého rozsahu u poboéky KPU nebo
KPU, je Odpovédnou osobou feditel KPU, ktery rozhodne o zplsobu realizace
vybérového fizeni vefejné zakazky.

15.4.6. Vyvstane-li potieba zadani vefejné zakazky malého rozsahu u Organiza¢niho utvaru,

vyhotovi tento utvar Néavrh na zaddni vetejné zakéazky. Tento ndvrh bude zaslan
prosttednictvim OVZ Usttednimu fediteli, nebo fediteli Sekce provoznich innosti,
kteti rozhodnou, zda Zadavatelskym utvarem bude OVZ nebo Organizacni utvar.
Odpovédnou osobou je Ustiedni feditel, feditel Sekce provoznich ¢innosti, feditel
Organizacniho utvaru nebo vedouci Organiza¢niho utvaru. Pokud bude Odpovédnou
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15.4.7.

15.4.8.

15.4.9.

15.4.10.

15.4.11.

15.4.12.

15.4.13.

15.4.14.

15.4.15.

osobou urcen feditel nebo vedouci Organiza¢niho Utvaru, musi k tomu byt pisemné
povéien Ustiednim feditelem nebo feditelem Sekce provoznich Cinnosti.

Vyzvu k podani nabidky zaSle Zadavatelsky utvar alespoii péti dodavatelim, a to
v listinné nebo elektronické podobé¢ v souladu s bodem 2.16. Smérnice.

Lhtta pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 5 dnti ode dne odeslani vyzvy dle odst.
15.4.7. této Smérnice.

Po skonceni lhiity pro podani nabidek posoudi v§echny nabidky dorucené ve 1hiité pro
podani nabidek Zadavatelsky utvar.

O provedeni vybéru nejvhodné;jsi nabidky je Zadavatelsky utvar povinen vyhotovit
protokol, ve kterém uvede identifikacni udaje uchazect adekvatné § 17 pism. d) ZVZ,
kritéria vybéru nejvhodnéjsi nabidky a jejich vahu, zptisob vybéru, identifikacni udaje
vybraného dodavatele a podpis zaméstnance Zadavatelského utvaru, ktery provedl
posouzeni a hodnoceni nabidek.

Na zaklad¢ protokolu uvedeném v odst. 15.4.10. a jeho zavéru rozhodne Odpovédna
osoba o vybéru nejvhodngjsi nabidky. V ptipadé, ze Odpovédna osoba vybere jako
nejvhodnéjsi nabidku jiného uchazece nez tu, kterou doporucil Zadavatelsky ttvar, je
povinna tento zaveér pisemné odiivodnit.

Oznadmeni o vybéru nejvhodnéjSi nabidky zaSle Zadavatelsky utvar vSem
dodavateltim, kteti ve 1haté podali nabidku, a to pisemné v listinné nebo elektronické
podobé.

Zadavatelsky utvar je povinen uchovat veskerou dokumentaci, souvisejici s uzavienim
smlouvy na plnéni vefejné zakazky po dobu neyjméne 5 let od uzavieni smlouvy, vcetné
vyjadreni pfislusnych Organizacnich utvar podle Smérnice.

Odpoveédna osoba uzavie v souladu s podminkami nejvhodnéjsi nabidky smlouvu na
plnéni vefejné zakazky s vybranym dodavatelem. Pisemné smlouva bude uzaviena
v souladu s bodem 2.11. této Smérnice. Smlouva je Zadavatelskym utvarem ptredana
Utvaru pavodu zakazky, ktery je dale odpovédny za jeji plnéni.

Zadavatelsky utvar je v souladu s § 147a ZVZ povinen na profilu zadavatele zajistit

uveiejnéni smlouvy vcetné vSech jejich zmeén a dodatkli u verejnych zakazek malého
rozsahu, jejichz cena presdhne 500.000 K¢ bez DPH.
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15.5. Verejné zakazky na sluzby, jejichZ predpoklidand hodnota bez DPH ¢ini nejméné

500.000 K¢ a nedosahuje 2.000.000 K¢

provoznich
¢innosti také
feditel KPU a
feditel nebo
vedouci
Organiza¢niho
utvart

Piedpokladana Odpovédna Lhuta'pf'o . .
. podani Strucny popis
hodnota zakazky osoba ,
nabidky
- Utvarem piivodu zakazky
jsou Organiza¢ni jednotky
nebo Organizacni Utvary;
- Zadavatelskym utvarem je
OVZ, na zékladé¢ povéieni
Organizac¢ni utvar nebo KPU;
Ustiedni - o vyhlaseni vefejné zakazky
teditel; feditel rozhoduje Ustfedni feditel
Sekce nebo feditel Sekce
provoznich provoznich ¢innosti;
¢innosti; na - odeslani  vyzvy k podani
zaklad¢ nabidky alespon 5
500.000 povéieni UR dodavateltim, pripadné
—1.999.999 K¢ nebo feditele SNSRI zvefejnénim na  profilu
9 Minimalné 10
(sluzby) Sekce dnti zadavatele;

vyzva K podani nabidky miize
byt odeslana az po marném
uplynuti lhit uvedenych v
bod€ 2.21. této Smérnice;
nabidky dorucené¢ ve lhiteé
posoudi minimalné tficlenna
hodnotici komise;

Zprava o posouzeni a
hodnoceni nabidek;
rozhodnuti Odpovédné osoby
o vybéru  nejvhodnéjsi
nabidky;

pisemna smlouva.

15.5.1. Utvarem piivodu zakazky jsou Organiza¢ni jednotky a Organizaéni witvary.

15.5.2. Utvar piivodu zakazky pFipravi Zamér, a to v listinné podobé, ktery musi byt podepsan
piislusnym vedoucim Utvaru piivodu zakézky. Soucasné bude pfipraven i Zamér v
elektronické podobé&, prostfednictvim textového editoru MS Word. Zamér bude
specifikovat zejména predmét vetené zakdzky, odivodnéni Ucelnosti a popis
vybérového fizeni.

15.5.3.

Pokud je na pofizeni dané komodity vyZadovan touto Smérnici, pfipadné jinym

vnitinim predpisem SPU, souhlas piisluiného Organizaéniho wtvaru, zazada o néj
Zadavatelsky utvar pisemné¢ v listinné nebo elektronické podobé (napt. ORSN, OVS,
Odbor ICT, Odbor pravni atd.).
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15.5.4.

15.5.5.

15.5.6.

15.5.7.

15.5.8.

15.5.9.

15.5.10.

15.5.11.

15.5.12.

Zadavatelskym ttvarem je OVZ nebo povéteny KPU nebo povéfeny Organizacni
utvar.

Vyvstane-li potieba zadani vetfejné zakazky u Organizacniho Gtvaru nebo Organizacni
jednotky, vyhotovi tento utvar Zamér. Zamér, podepsany piislusnym vedoucim Utvaru
pivodu zakazky, bude zaslan spisovou sluzbou prostiednictvim OVZ Ustiednimu
tediteli, nebo fediteli Sekce provoznich ¢innosti, ktefi rozhodnou, zda Zadavatelskym
tvarem bude OVZ, KPU nebo Organizaéni ttvar. Odpovédnou osobou je Ustiedni
teditel, feditel Sekce provoznich ¢&innosti, feditel KPU a feditel nebo vedouci
Organizaéniho utvaru. Pokud bude Odpovédnou osobou uréen feditel KPU a feditel
nebo vedouci Organizaéniho utvaru, musi k tomu byt pisemné povéien Ustiednim
feditelem nebo feditelem Sekce provoznich Cinnosti.

O vyhlaSeni vetejnych zakazek malého rozsahu této kategorie, vcetné piipadného
uréeni dodavateld, ktefi budou vyzvéni k podani nabidky, rozhoduje Ustiedni feditel
nebo feditel Sekce provoznich ¢innosti, kteti mohou také rozhodnout o uvetejnéni
vyzvy k podani nabidek na profilu zadavatele.

Po schvéleni Ustfednim feditelem nebo feditelem Sekce provoznich &innosti zasle
Zadavatelsky utvar elektronickou podobu Zaméru v MS Word na OVZ MZe, a to
prostfednictvim e-mailové adresy zamer.vz@mze.cz. V pfipadé, ze na zékladé
pfipominek OVZ MZe bude Zamér upraven, bude Zadavatelsky utvar neprodlené 0
této upravé informovat OVZ, a to prostiednictvim e-mailové adresy
verejnezakazky@spucr.cz.

Zadavatelsky utvar nasledné vyhotovi vyzvu k podani nabidky, kterou zasle alespon
péti dodavateltim, a to v listinné nebo v elektronické podobé v souladu s bodem 2.16.
Smérnice. Vyzvu k podéni nabidky muize Zadavatelsky utvar odeslat az po marném
uplynuti Ihit uvedenych v bodé v bod¢ 2.21. pism. a) a b) této Smérnice.

Pokud Zadavatelsky Utvar poskytne nékterému dodavateli dodate¢né informace k
zadavacim podminkam, je povinen dorucit je soucasné¢ vSem dodavatelim, kterym
byla zaslana vyzva k podani nabidky nebo ktefi si o jeji poskytnuti pozadali. V piipadé,
Ze tato verejnd zakazka byla uvefejnéna na profilu zadavatele, Zadavatelsky Utvar
zajisti uvetejnéni dodatecnych informaci na profilu zadavatele.

Lhiata pro podani nabidek nesmi byt krat$i nez 10 dni ode dne odeslani vyzvy
k podani nabidek.

Po skonceni lhity k podavani nabidek posoudi vSechny nabidky dorucené ve lhtite
minimaln¢ tficlennd hodnotici komise pisemné ustanovend Odpovédnou osobou.
Odpoveédna osoba dale ustanovi nahradniky c¢lend hodnotici komise. Je-li to
odiivodnéno predmétem vefejné zakazky, musi mit alespoii jeden ¢len komise
odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odpovidajici povaze predmétu
zakazky.

Hodnotici komise posoudi a vyhodnoti nabidky na zdkladé¢ pfedem ve vyzvé

stanovenych podminek a hodnoticich kritérii a vyhotovi zprdvu o posouzeni a
hodnoceni nabidek, ve které zdivodni vybér nejvhodnéj$i nabidky a navrhne
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uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem. Zpravu hodnotici komise pteda
Zadavatelskému tutvaru.
15.5.13. Na zéklad¢ zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek rozhodne o uzavieni smlouvy
na plnéni vetejné zakazky s vybranym dodavatelem Odpovédnd osoba. V ptipadé,
ze Odpoveédna osoba Zadavatelského utvaru vybere jako nejvhodnéjsi nabidku jiného
uchazece, nez tu, kterou doporucil Zadavatelsky utvar, je povinna tento zaver
pisemné odtivodnit.
15.5.14. Pisemné oznameni o vyberu nejvhodnéjsi nabidky zasle Zadavatelsky utvar vSem
dodavateltim, ktefi ve lhaté podali nabidku.
15.5.15. Zadavatelsky utvar je povinen uchovat veSkerou dokumentaci, souvisejici s
uzavienim smlouvy na plnéni vefejné zakdzky po dobu nejméné 5 let od uzavieni
smlouvy, v¢etné vyjadieni piislusnych Organiza¢nich tvari podle Smérnice.
15.5.16. Odpovédna osoba uzavie v souladu s podminkami nejvhodné&jsi nabidky smlouvu na
plnéni vetejné zakazky s vybranym dodavatelem. Pisemna smlouva bude uzaviena
v souladu s bodem 2.11. této Smérnice. Smlouva je Zadavatelskym utvarem ptredana
Utvaru ptvodu zakazky, ktery je dale odpoveédny za jeji plnéni.
15.5.17. Zadavatelsky utvar je v souladu s § 147a ZVZ povinen na profilu zadavatele zajistit
uvetejnéni smlouvy véetné vSech jejich zmén a dodatk.

15.6. Verejné zakazky na dodavkys, jejichZ predpokladana hodnota bez DPH ¢ini nejméné
500.000 K¢ a nedosahuje 2.000.000 K¢ a verejné zakazky na stavebni prace, jejichz
predpokliadana hodnota bez DPH ¢ini nejméné 2.000.000 K¢ a nedosahuje 6.000.000

K¢
Predpokladana Odpovédna Lhuta’pro s ;
. podani Struény popis
hodnota zakazky osoba ,
nabidky
- Utvarem pivodu zakazky
Ustiedni feditel: jsou Organizaéni jednotky
veditel Sekce ’ nebo Organizacni utvary;
rovoznich Zadavatelskym ttvarem je
500.000 e OVZ, na zakladé povéfeni
' . 1A% Organizaéni Gtvar nebo KPU;
- klad : ’
(]-d?)?ii\?lfs)lfc poieélfe?ﬁ %f{ o vyhlaSeni vetejné zakazky
Y Minimalné 10 ie Ustiedni fedi
2.000.000 ~5.999.999 | nebofeditele | 0" e e
¢ Sekce
Kc , ‘ch provoznich ¢innosti;
(stavebni price) NN odeslani  vyzvy k podani
..  take
fceldnirtlglslép%z nabidky alesponi 5
bl el dodavatelim, ptipadné
vedouci zvefejnénim  na  profilu
zadavatele,
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Organizacniho - nabidky dorucené ve Ilhité
utvaru posoudi minimaln¢ tficlenna

hodnotici komise;

- zprava o  posouzeni
hodnoceni nabidek;

- rozhodnuti Odpoveédné osoby

o vybéru  nejvhodnéjsi

nabidky;

pisemnd smlouva.

15.6.1.

15.6.2.

15.6.3.

15.6.4.

15.6.5.

15.6.6.

15.6.7.

15.6.8.

Utvarem puvodu zakazky jsou Organizaéni jednotky a Organiza¢ni ttvary.

Utvar ptivodu zakazky piipravi Navrh na zadani vefejné zakazky malého rozsahu,
ktery musi byt podepsan piislusnym vedoucim Utvaru ptvodu zakazky a bude
specifikovat zejména pfedmét vetejné zakazky, hodnotici kritéria a jejich vahu, vécny
zamér vcetné ekonomického a Casového odlvodnéni, ptipadné specifikuje dalsi
podminky plnéni vefejné zakazky a navrhuje potencidlni dodavatele — seznam
oslovenych dodavateld (nejméné 5).

Pokud je na pofizeni dané komodity vyzadovan touto Smérnici, ptipadné jinym
vnitfnim ptedpisem SPU, souhlas pifislusného Organizagniho Utvaru, zazada o néj
Zadavatelsky Gtvar pisemné v listinné nebo elektronické podobé (napi. ORSN, OVS,
Odbor ICT, Odbor pravni atd.).

Zadavatelskym utvarem je OVZ nebo povéfeny Organizacni utvar nebo povéteny
KPU.

Vyvstane-li potfeba zadani verejné zakazky u Organiza¢niho utvaru nebo Organizacni
jednotky, vyhotovi tento Gtvar Navrh na zadani vefejné zakdzky. Navrh bude zaslan
prostiednictvim OVZ Ustiednimu fediteli nebo fediteli Sekce provoznich innosti,
ktefi rozhodnou, zda Zadavatelskym atvarem bude OVZ, KPU nebo Organiza¢ni
ttvar. Odpovédnou osobou je Ustfedni feditel, feditel Sekce provoznich &innosti,
teditel KPU a feditel nebo vedouci Organizaéniho titvaru. Pokud bude Odpovédnou
osobou uréen feditel KPU a feditel nebo vedouci Organizaéniho utvaru, musi k tomu
byt pisemné povéien Ustiednim feditelem nebo feditelem Sekce provoznich ¢innosti.

O vyhlaSeni vetejnych zakazek malého rozsahu této kategorie, vcetné ptipadného
uréeni dodavateld, ktefi budou vyzvani k podani nabidky, rozhoduje Ustfedni teditel
nebo feditel Sekce provoznich ¢innosti, kteti mohou také rozhodnout o uvetejnéni
vyzvy k podéani nabidek na profilu zadavatele.

Zadavatelsky utvar nasledné vyhotovi vyzvu k podani nabidky, kterou zasle alespoil
péti dodavateltim, a to v listinné nebo v elektronické podobé v souladu s bodem 2.16.
Smérnice.

Pokud Zadavatelsky utvar poskytne nékterému dodavateli dodatecné informace k
zadavacim podminkdm, je povinen dorucit je soucasné¢ vSem dodavatelim, kterym
byla zaslana vyzva Kk podani nabidky nebo ktefi si o jeji poskytnuti pozadali. V piipadé,
ze tato vefejna zakazka byla uvetejnéna na profilu zadavatele, Zadavatelsky utvar
zajisti uverejnéni dodateénych informaci na profilu zadavatele.
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15.6.9.

15.6.10.

15.6.11.

15.6.12.

15.6.13.

15.6.14.

15.6.15.

15.6.16.

Lhuta pro podani nabidek nesmi byt krats$i nez 10 dnti ode dne odeslani vyzvy K podani
nabidek.

Po skonceni lhity k podavani nabidek posoudi vSechny nabidky dorucené ve lhtteé
minimaln¢ tficlennd hodnotici komise pisemné ustanovend Odpovédnou osobou.
Odpovédna osoba dale ustanovi nahradniky ¢lentt hodnotici komise. Je-li to
odiivodnéno predmétem vefejné zakazky, musi mit alespoil jeden Clen komise
odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odpovidajici povaze predmétu
zakazky.

Hodnotici komise posoudi a vyhodnoti nabidky na zékladé¢ pfedem ve vyzvé
stanovenych podminek a hodnoticich kritérii a vyhotovi zpravu o posouzeni a
hodnoceni nabidek, ve které zdivodni vybér nejvhodnéjs$i nabidky a navrhne
uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem. Zpravu hodnotici komise pieda
Zadavatelskému tutvaru.

Na zéklad¢ zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek rozhodne o uzavieni smlouvy
na plnéni vetejné zakazky s vybranym dodavatelem Odpovédnd osoba. V ptipadé,
ze Odpovédna osoba Zadavatelského utvaru vybere jako nejvhodnéjsi nabidku jiného
uchazece, nez tu, kterou doporucil Zadavatelsky utvar, je povinna tento zaver
pisemné odtivodnit.

Pisemné oznadmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky zaSle Zadavatelsky utvar vSem
dodavateltim, ktefi ve lhaté podali nabidku.

Zadavatelsky utvar je povinen uchovat veSkerou dokumentaci, souvisejici s
uzavienim smlouvy na plnéni vetejné zakazky po dobu nejméné 5 let od uzavieni
smlouvy, vcetné vyjadieni ptislusnych Organizacnich utvarti podle Smérnice.

Odpoveédna osoba uzavie v souladu s podminkami nejvhodnéjsi nabidky smlouvu na
plnéni vefejné zakdzky s vybranym dodavatelem. Pisemna smlouva bude uzaviena
v souladu s bodem 2.11. této Smérnice. Smlouva je Zadavatelskym titvarem piedana
Utvaru pavodu zakazky, ktery je dale odpovédny za jeji plnéni.

Zadavatelsky utvar je v souladu s § 147a ZVZ povinen na profilu zadavatele zajistit
uvetejnéni smlouvy vcetné€ vsech jejich zmén a dodatkii.

15.7. Zakazky malého rozsahu pro oblast pravnich sluzeb

15.7.1

Z hlediska vécného prfedmétu plnéni se pravni sluzby déli do dvou zékladnich skupin.
Do prvni skupiny patii pravni sluzby poskytované v souvislosti se zastupovanim SPU
v fizenich ptfed soudy a jinymi organy (tzv. ,,sporna‘“ agenda).

Vetejné zakazky, které se tykaji sporné agendy, se zadavaji dle postupu uvedeného
V niZe uvedenych bodech.

Druhou skupinu tvoifi pravni sluzby poskytované v rdmci pravniho poradenstvi,
vypracovani odbornych posudkii, navrhi smluv, listin pro zapis do obchodniho
rejstiiku apod. (tzv. ,,nespornd“ agenda). Vetejné zakazky, které se tykaji nesporné
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15.7.2

15.7.3

15.7.4

15.7.5

15.7.6

15.7.7

15.7.8

agendy, se zadavaji v zavislosti na piedpokladané hodnoté dle postupu uvedené¢ho v
bod¢ 15.2., 15.3., 15.4. nebo 15.5.

Pro zakazky malého rozsahu v oblasti pravnich sluzeb jak sporné tak i nesporné
agendy s predpokladanou hodnotou nad 500.000 K¢ bez DPH musi byt Utvarem
puvodu zakazky vyhotoven prostiednictvim textového editoru MS Word, Zamér.

Po schvaleni Ustfednim feditelem zasle Zadavatelsky utvar elektronickou podobu
Zaméru v MS Word na OVZ MZe, a to prostfednictvim e-mailové adresy
zamer.vz@mze.cz. Pokud bude na zakladé piipomineck OVZ MZe Zamér
Zadavatelskym utvarem upraven, bude Zadavatelsky utvar neprodlené o této uprave
informovat OVZ, a to prostfednictvim e-mailové adresy verejnezakazky@spucr.cz.
Vyzvu k podani nabidky mtze Zadavatelsky Gtvar odeslat az po marném uplynuti lThtt
uvedenych v bod€ 2.21. pism. a) a b) této Smérnice.

Zadavatelskym ttvarem vefejnych zakazek malého rozsahu pravnich sluzeb v oblasti
sporné agendy je ve vSech piipadech Odbor pravni nebo OVZ. Zadavani advokatnim
kancelafim musi byt provadéno s pfihlédnutim k odborné zptsobilosti advokatni
kancelafe ve vztahu k poskytovanym pravnim sluzbam a pti zohlednéni mistni
pusobnosti advokatni kanceldfe (Gspora cestovnich vydaji). Zadéni advokatnim
kancelafim je provedeno Odpovédnou osobou, a to vzdy po predchozim schvaleni
Ustiedniho feditele nebo feditele Sekce provoznich &innosti.

Pii celkové Castce financniho plnéni do ¢astky 499.999 K¢ bez DPH pro zakéazky
malého rozsahu na pravni sluzby pro oblast sporné agendy vyzve Zadavatelsky utvar
tf1 (3) advokatni kancelafe k podani pisemné nabidky.

Lhuta k podani nabidek nesmi byt kratsi nez pét (5) dnti pocitanych ode dne odeslani
vyzvy k podani nabidek.

Pii celkové ¢astce finan¢niho plnéni od 500.000 K¢ bez DPH do ¢astky 1.999.999 K¢
bez DPH pro zakazky malého rozsahu na pravni sluzby pro oblast sporné agendy
vyzve Zadavatelsky utvar pét (5) advokatnich kanceladii k podani pisemné nabidky.
Lhuta k podani nabidek nesmi byt kratsi nez pét (5) dnti pocitanych ode dne odeslani
vyzvy k podani nabidek.

Po skonceni lhiity pro podani nabidek posoudi Zadavatelsky utvar vSechny nabidky
dorucené¢ ve lhiité pro podani nabidek. O provedeni vybéru nejvhodnéjsi nabidky je
Zadavatelsky utvar povinen vyhotovit protokol, ve kterém uvede identifika¢ni udaje
uchazecu, kritéria vybéru nejvhodnéjsi nabidky, zpiisob vybéru a vybranou advokatni
kancelaf ¢i advokata.

Na zaklad¢ protokolu a jeho zadvéru rozhodne Odpoveédna osoba o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky. S advokatni kancelafi, kterd podala nejvyhodnéjsi nabidku, bude uzaviena
ptikazni smlouva, jejiz vzor je uveden v piiloze ¢. 4 Smérnice.

Veftejné zakazky malého rozsahu na pravni sluzby pro oblast nesporné i sporné agendy
do ptedpokladané hodnoty 1.999.999 K¢ bez DPH je moZné po ptedchozim pisemném
schvaleni Ustfedniho feditele zadat v naléhavych piipadech i pHimym zadanim
jednomu dodavateli transparentnim a nediskriminacnim postupem za cenu obvyklou
V mist¢ a ¢ase plnéni.
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15.7.9

15.7.10

Zadavatelsky ttvar je v souladu sust. § 147a ZVZ povinen na profilu zadavatele
zajistit uvetejnéni smluv na plnéni vefejnych zakazek malého rozsahu vcetné vSech

jejich zmén a dodatki (tj. smlouvy, jejichz celkové plnéni presahne 500.000,- K¢ bez
DPH).

Nedilnou soucasti Smérnice jsou, v ramci piilohy ¢. 4 — vzory smluv, dva (2) navrhy
vzorovych piikaznich smluv o poskytovani pravnich sluzeb. Prvni navrh ptikazni
smlouvy upravuje pravni sluzby poskytované v ramci sporné agendy. Zastoupeni ve
sporné agend¢ bude vykonavano za cenu stanovenou dle vyhlasky ¢. 177/1996 Sb., o
odménéch advokatii a nahradach advokati za poskytovani pravnich sluzeb (advokatni
tarif), ve znéni pozd¢&jsich piedpisi nebo hodinové sazby v misté a ¢ase obvyklém, v
pripad¢, ze tento zpusob je financné vyhodnéjsi s ohledem na ptedmét sporu. Druhy
navrh ptikazni smlouvy upravuje podminky poskytovani pravnich sluzeb v nesporné
agendé. Tento navrh pocita s dohodnutou cenou, ktera vychazi z vyse hodinové sazby
a poctu hodin nutnych pro splnéni pfedmétu smlouvy.
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KAPITOLA IV

ZVLASTNI ZPUSOBY ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

16. DalSi pravidla pro zadavani vvznamnvch verejnych zakazek

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

Vyznamnou veiejnou zakazkou se rozumi takova vetejnd zakazka, jejiz predpokladana
hodnota ¢ini nejméné 300.000.000 K¢ bez DPH.

Lhata pro doruceni zadosti o ucast v uzsim fizeni, jednacim fizeni s uveiejnénim nebo
soutéznim dialogu a pozadovanych doklada prokazujicich splnéni kvalifikace a lhtity pro
podani nabidek se v piipadé vyznamnych vetejnych zakazek prodluzuje alespon o
polovinu (oproti Ihitam stanovenym v § 39 odst. 2 a 3 ZVZ).

Zadavatel je povinen na profilu zadavatele uvetejnit seznam subdodavatelti dodavatele
vetejné zakazky. Dodavatel pfedlozi Zadavateli tento seznam subdodavateld, ve kterém
uvede subdodavatele, jimz za plnéni subdodavky uhradil v pfipadé vyznamné veiejné
zakazky vice nez 5 % z celkové ceny vetejné zakazky, nebo z ¢asti ceny vetejné zakazky
uhrazené Zadavatelem v jednom kalendéainim roce, pokud doba plnéni vetejné zakazky
pfesahuje 1 rok. Uvetejnéni téchto seznaml na profilu zadavatele zajisti Zadavatelsky
utvar a to véetné vyse skutecné uhrazené ceny za plnéni vetejné zakazky (véetné vSech
dodatkt). Utvar piivodu zakazky je povinen poskytnout soudinnost v ramci zajisténi
potfebnych informaci.

Zadavatel u nadlimitni a podlimitni vefejné zakdzky uvefejni na profilu zadavatele
odvodnéni
a) ucelnosti vetejné zakazky,
b) ptiméfenosti pozadavki na technické kvalifika¢ni predpoklady,
C) vymezeni obchodnich a technickych podminek vetejné zakazky ve vztahu k
potiebam vetejného zadavatele,
d) stanoveni zékladnich a dil¢ich hodnoticich kritérii a zplisobu hodnoceni nabidek ve
vztahu k potiebam vetejného zadavatele.
V piipad¢ vyznamné veifejné zakazky piedlozi Zadavatel toto odiivodnéni vetejné
zakéazky spolecné s odiivodnénim stanoveni predpokladané hodnoty vetejné zakazky ke
schvéleni vlade€. Schvaleni vladou je podminkou pro zahajeni zaddvaciho fizeni.

17. Vvjimky z pusobnosti ZVZ

17.1.

17.2.

17.3.

V piipad€ vetejnych zakazek, u nichZ by okolnosti opraviiovaly Zadavatele k pouZiti
vyjimky ve smyslu § 18 odst. 1 az 4 ZVZ, je Odpoveédnd osoba opravnéna uzaviit
smlouvu s vybranym dodavatelem piimo, mimo rezim ZVZ a této Smérnice.

Pted uzavienim smlouvy je Zadavatelsky Utvar povinen vyhotovit pisemné odiivodnéni
pouziti této vyjimky a zaslat jej spolu s dokumentaci vetejné zakazky ke schvaleni OVZ.
OVZ se k pouziti vyjimky vyjadii ve 1htité do 10 pracovnich dni. Po marném uplynuti
této lhity mize Zadavatelsky utvar rozhodnout o uzavieni smlouvy s vybranym
dodavatelem pfimo, mimo rezim ZVZ a této Smérnice.

Odtivodnéni, veetné stanoviska OVZ, je Zadavatelsky utvar povinen uchovat spolu
s ostatni dokumentaci, tykajici se vefejné zakazky.
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17.4. Zadavatel je povinen pifiméfené zohlednit povinnosti vyplyvajici pro né¢j z Usneseni vlady
Ceské republiky ze dne 10. dubna 2013 ¢&. 246 o zrueni usneseni vlady ze dne 22. tinora
2010 ¢. 158, o opatfenich pii zadavani vetfejnych zakazek, a ulozeni povinnosti v
souvislosti se zadavanim vetejnych zakazek na zéklad¢ vyjimek a vyznamnych vefejnych
zakazek, které je obsazeno v priloze €. 5 této Smérnice.
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KAPITOLA V
ZAVERECNA USTANOVENI

18. Zavéreéné ustanoveni

18.1.

18.2.

Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 10.4. 2015. Timto dnem se zaroven rusi Smérnice
Statniho pozemkového uradu pro zadavani verejnych zakéazek ¢. 06/2014 ze dne 22. 9.
2014, &j. SPU 415978/2014.

Tato Smérnice ve znéni Revize ¢. 2 Smérnice nabyva Géinnosti dnem 1.11.2015 a
vSechny zmény jsou zvyraznény Zlutou barvou.

Ptilohy
Ptiloha €. 1 — Souhrnny piehled opravnéni a pravomoci v rdmci zaddvani vetejnych
zakazek SPU
Ptiloha ¢. 2 — Pravidla systému pouzivani elektronickych trzist’ subjekty vefejné spravy
pfi pofizovani a obméné uréenych komodit
Ptiloha ¢. 3 — Pravidla uvetejiiovani dokumentli v ramci zadévani vetejnych zakdzek
Ptiloha €. 4 — Zavazné vzory vybranych smluv
Piiloha ¢. 5 — Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 10. dubna 2013 &. 246 o zruseni
usneseni vlady ze dne 22. unora 2010 €. 158, o opatienich pii zadavéani vetejnych
zakazek, a uloZzeni povinnosti v souvislosti se zadavanim vetejnych zakazek na zakladé
vyjimek a vyznamnych vefejnych zakéazek
Ptiloha €. 6 — Vzorovy Navrh na zadani vefejné zakazky
Ptiloha ¢. 7 — Vzorovy Zamér
Piiloha ¢. 8 — Sablona seznamu planovanych podlimitnich a nadlimitnich vefejnych
zakézek
Piiloha &. 9 — Charakteristika nemovitosti SPU ptislusnosti hospodaienti
Ptiloha ¢. 10 — Metodicky navod k pouzivani elektronického nastroje E-ZAK.
Ptiloha €. 11 — Vzorové formuléfe pro vefejné zakazky v oblasti pozemkovych tprav
Ptiloha €. 12 — Vzorové formuléfe pro ostatni vefejné zakazky malého rozsahu
Piiloha ¢. 13 — Rozhodnuti ministra zemédélstvi Ceské republiky &.j. 4918/2014-MZE-
12101 ze dne 24.6.2014 o resortnim systému centralizované¢ho zadavani a zadavani
vetejnych zakazek v resortnim systému centralizovaného zadavani dle usneseni vlady
ze dne 20. Cervence 2011 ¢&. 563 vcetné piilohy ¢.1 Seznam podfizenych organizaci
zatazenych do resortniho systému centralizovaného zadavani, ptilohy ¢.2 Pravidla
centralizovaného zadavani vefejnych zakazek v resortu MZe a ptilohy ¢. 3 Resortni
seznam komodit.

Podpis
Ing. Maradova Svatava, MBA /

ustredni feditelka

~)
Statniho pozemkového uradu A B
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