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l.
Uvodni ustanoveni

Smérnice pro autoprovoz upravuje zasady provozu hospodareni a evidence autoprovozu a vydava se

pro vnitini potfebu Statniho pozemkového ufadu (dale jen ,,SPU“) k zabezpedeni organizace fizeni,
hospodareni a evidence autoprovozu a je zavazny pro vSechny zaméstnance SPU.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Sluzebni motorové vozidlo (dale jen ,,vozidlo®) smi uZivat pouze zaméstnanec SPU, ktery ma platny
fidi¢sky prukaz nejméné skupiny B, je proSkolen z natizeni vlady ¢. 168/2002 Sb., kterym se stanovi
zpusob organizace prace a pracovnich postupii, které je zameéstnavatel povinen zajistit pii
provozovani dopravy dopravnimi prostiedky, ze zakona ¢. 361/2000Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpist a dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zdkoniku préace, ve znéni
pozdéjsich predpist a je s nim uzaviena Dohoda 0 svéfeni motorového vozidla k vykonu sluZzebnich
povinnosti.

Kazdy zaméstnanec uzivajici sluzebni motorové vozidlo v souvislosti s plnénim pracovnich ukold
musi mit uzavienou ,,Dohodu o svéfeni motorového vozidla k vykonu sluzebnich povinnosti* (viz
piiloha ¢. 3). Tato dohoda je uzaviena sohledem na svéfeni majetku CR — SPU do uzivani
zaméstnanci, bude uzavirana po absolvovani prvniho Skoleni fidici. Dohody, zpracované ur¢enym
zaméstnancem organizacni jednotky nebo organizac¢niho Utvaru, jsou predavany k podpisu fediteli
odboru vnitini spravy. Jedno vyhotoveni obdrzi zaméstnanec, druhé bude ulozeno na odboru

personalnim v osobnim Spise.

Skoleni fidi¢h zajiStuje zaméstnavatel na své naklady. Pro organiza¢ni utvary Skoleni zajiStuje
Odbor persondlni. Pro zaméstnance organiza¢nich jednotek si Skoleni zabezpe€uje dana organizacni
jednotka samostatné.

Seznam proskolenych zaméstnancii organizacnich utvari vede Odbor personalni. Seznam
proskolenych zaméstnancti vV ramci organizacni jednotky eviduje jeji vedouci zaméstnanec s tim, ze
tento seznam v kopii pfedava k evidenci na Odbor personalni.

Zaméstnavatel je povinen zajistit Skoleni, v€etné prezkouseni, fidi¢l po 1 roce.

Vozidla jsou majetkem Ceské republiky, piislusnost k hospodafeni s timto majetkem ma SPU
a zaméstnanci, kterym je vozidlo svéfeno nebo ktefi vykonavaji sluZzebni cestu, jsou povinni pii jeho
uzivani dodrzovat zasady hospodarnosti a pocinat si tak, aby nedoslo k poSkozeni, odcizeni nebo
zneuziti svéfeného majetku mimo ramec béZného opotiebeni.

Vsechna vozidla SPU musi spliiovat tyto parametry:
- vozidlo musi byt v fadném technickém stavu a spliiovat podminky pro provoz na pozemnich
komunikacich,
Odpoveédnost zaméstnancil za splnéni téchto parametril je upravena nize.

Havarijni pojisténi je sjednano pouze u vybranych vozidel. Zasadnimi kritérii pro sjednani
havarijniho pojisténi vozidel je pofizovaci hodnota vozidla a rok vyroby vozidla. O sjednani
havarijniho pojisténi pro dany rok budou zaméstnanci pisemné informovani.

Piipadna $koda na vozidle bude feSena v ramci §kodni komise SPU. Zpiisobena $koda se uplatni
u pojistovny, s niz je sjednano pojisténi vozidla. Odpovédnost zaméstnance za Skodu, kterou
pojistovna nehradi, se posuzuje bud’ podle obcanského zdkoniku (soukromé jizdy) nebo zdkoniku
prace (pracovni cesty). Pokud zameéstnanec Skodnou udélost zavinil, ptedlozi Skodni komise
Gstfednimu fediteli ke schvaleni navrh rozhodnuti o nahradé $kody. Postup SPU pii uplatiiovani
nahrady Skody zpiisobené zaméstnancem je feSen samostatnym vnitinim pfedpisem.

10) O procesu piebirani, resp. piedavani vozidla je vzdy vyhotoven protokol ve 2 paré (viz piiloha €. 1).

Jedno vyhotoveni obdrzi piebirajici, resp. predavajici a druhé je evidovano na Odboru vnitini spravy.



11) Na usttedi SPU je ziizen autopark. Spravcem autoparku ustiedi je stanoven Odbor vnitini spravy.

1.
Specifikace a rozdéleni vozidel

1) Referentsky fizena vozidla organiza¢nich Gtvard, organizaénich jednotek a autoparku Gstiedi SPU.

2) Vozidla pouzivana pro sluzebni i soukromé ucely (Smlouva o najmu motorového vozidlo pro soukromé
ucely)

3) Vozidla fizena fidicem z povolani.

ad 1)
SPU
a)

b)

d)

f)

9)

Referentsky Fizena vozidla organizacnich utvari, organiza¢nich jednotek a autoparku ustredi

O rozdéleni vozového parku, tzn. ptid€leni, resp. odebrani vozidla danému organiza¢nimu utvaru
nebo organiza¢ni jednotce, rozhoduje ustfedni feditel nebo fteditel Sekce provoznich cinnosti.
Vozidla piebiraji predstaveni/vedouci zaméstnanci organizacnich utvarti, organizacnich jednotek
nebo urceni zaméstnanci organiza¢nich utvart.

Vozidla pfidélena jednotlivym organizacnim ttvarim nebo organiza¢nim jednotkam jsou pouzivana
Kk jizdam souvisejicim s plnénim pracovnich ukol, pokud by pouziti vefejného dopravniho
prostiedku znamenalo vyraznou ¢asovou ztratu pro zaméstnance, k zabezpeceni dopravy na jednani,
k mistnimu Setfeni a dale k zabezpecfeni dovozu a odvozu potiebnych materiali.

Uziti referentského vozidla je mozné pouze na zakladé fadné vyplnéné a podepsané ,,Zadanky
o prepravu® (viz pftiloha ¢. 4). Uskute¢néni pracovni cesty povoluje svym podpisem na zadance
o prepravu piislusny predstaveny/vedouci zaméstnanec organizac¢niho titvaru nebo dané organizac¢ni
jednotky. Bez fadn& vyhotovené a potvrzené Zadanky o piepravu nelze vozidlo uZivat. Po ukonéeni
jizdy Zadanku o piepravu piedava zaméstnanec spolu s dokladem "G&tenkou", pii event. ndkupu
pohonnych hmot, pfedstavenému/vedoucimu zaméstnanci nebo uréenému zaméstnanci
odpovédnému za provoz vozidla, ktery ji eviduje. U pfedstavenych/vedoucich zaméstnanct,
u zaméstnanci Oddéleni spravy vodohospodaiskych dél, Odboru fizeni spravy nemovitosti
a u zaméstnanci Oddéleni koordinace, Odboru tizeni Krajskych pozemkovych ufad, mize byt
Z4danka o pfepravu mési¢ni. Z hlediska nastaveni systému priibézné kontroly musi byt v téchto
pfipadech nasledné pfimym nadfizenym schvélen a podepsan mési¢ni ,,Zaznam o provozu vozidla —
kniha jizd“. Pfimy nadfizeny svym podpisem potvrzuje jak relevantnost uskutecnénych cest, tak
soulad vykazanych jizd s vyuctovanim sluzebnich cest, dochazkou nebo cerpanim dovolené
doty¢ného zaméstnance.

Zadanky o prepravu se predkladaji spolu s Vyuétovanim pohonnych hmot (spotieba) na Odbor
vnitini spravy.

Z4danku o piepravu pro piedstavené/vedouci zaméstnance organiza¢nich utvarti a organiza¢nich
jednotek (v pfipadé, ze nema doty¢ny zaméstnanec uzavienou Smlouvu o ndjmu motorového vozidla
SPU kpouzivani pro soukromé ulely) schvaluje a podepisuje jednou mési¢né
predstavenym/vedoucim organizacnich tUtvarG ustfedni feditel nebo pfislusny teditel Sekce
a predstavenym/vedoucim zaméstnanclim organizacnich jednotek feditel Sekce fizeni krajskych
pozemkovych ufadii a odbornych ¢innosti a feditel odboru vnitini spravy.

Z4danku o piepravu pro zaméstnance Oddéleni spravy vodohospodaiskych dél, Odboru fizeni spravy
nemovitosti a zaméstnance Oddéleni koordinace, Odboru fizeni Krajskych pozemkovych utrada, v
ptipadé, Ze nema dotyény zaméstnanec uzavienou Smlouvu o nijmu motorového vozidla SPU
K pouzivani pro soukromé ucely, schvaluje a podepisuje jednou mési¢né piislusny feditel
organiza¢niho utvaru.

Za provoz pridéleného vozidla odpovidad ptislusny predstaveny/vedouci zaméstnanec organizacni
jednotky a pfedstaveny/vedouci zaméstnanec organizacniho utvaru nebo jimi pisemné povétreni
zamestnanci (viz piiloha €. 6) nebo urceny zaméstnanec organizacniho tutvaru. O provozu vozidla se
vede kompletni ,,Zdznam o provozu vozidla — kniha jizd* (viz ptiloha ¢. 5), jehoz kopie se vzdy
spolecné s Vyuctovanim pohonnych hmot (spotifeba) mésicné zasila ke zpracovani na Odbor vnitini
spravy. Reditelé KPU zasilaji navic druhou kopii knihy jizd na védomi fediteli Sekce fizeni KPU
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h)

i)

)

K)

a odbornych ¢innosti. Soucasné se do ,,Karty vozidla“ (viz ptiloha ¢. 11) vede evidence veskerych
nakladi spojenych s uzivanim vozidla.

Pro autoprovoz SPU je nastaven jednoznaény mechanismus kontrol takto:
- predbéznd kontrola

I. je provadéna pfimym nadfizenym zaméstnancem, ktery provéfi nezbytnost a spravnost
pfipravované operace, za predpokladu pfijeti opatieni k vylouceni nebo zmirnéni provoznich,
finan¢nich, pravnich a jinych rizik, v¢. dolozeni vécné spravnych a uplnych podklada.
Piedbéznou kontrolou je tedy schvalovani pfikazu k sluzebni jizd¢ (zZadanky o prepravu),
schvaleni cestovniho pifikazu. Mezi dal$i ukony piedbézné kontroly patii i kontrola, Ze
sluzebni vozidlo bude fidit pouze osoba spliujici podminky stanovené v ¢l. I, odst. 1) této
smeérnice.

ii. pfedbéznou kontrolu je dale nezbytné vykonavat i pred dal$imi uskuteénénymi vydaji
souvisejicimi s uzitim sluzebniho vozidla (napt. ndkup PHM, ndkup ostatnich tekutin, myti
vozidla, zajiSténi servisu a provadéni oprav). Tato predbézna kontrola je zajiStovana
koordinaci odborem wvnitini spravy napf. stanovenim rozpoctového limitu, ¢i schvalenim
konkrétniho zaméru a provozniho vydaje.

- prubézna kontrola
Je provadéna predstavenym/vedoucim zaméstnancem/ptimym nadfizenym, ktery minimalné
Ix mésicné overi Uplnost a presnost pribéhu operaci, provéfenim operacnich postupii a
prislusné dokumentace. Do pribézné kontroly tedy spadd kontrola mési¢niho vyuctovani,
kontrola ,,Zaznamu o provozu vozidla — kniha jizd“, apod. Béhem pribézné kontroly je
zaroven ovéfena spravnost vSech souvisejicich vykazl (napf. vykazované ujeté km v daném
meésici, primérna spotieba, relevantnost uskutecnénych cest, soulad s dochazkou, soulad se
schvalenym cestovnim piikazem). Soucasné¢ musi byt zajiSténa i kontrola spravnosti a
opravnénosti ostatnich uskutecnénych vydaji souvisejicich s uzitim vozidla.

- nasledné kontrola
Je provadéna zaméstnancem Odboru vnitini spravy odpovédnym za agendu autoprovozu,
ktery na vybraném vzorku ovéti spravnost celého pribéhu operace. V ptipad¢€, ze bude ve
vybraném vzorku identifikovana viceCetnd (systémova) chyba, je nezbytné zajistit naslednou
kontrolu bez vzorkovani. Nasledna kontrola bude provadéna kvartdlnim ovéfovanim
provedenych operaci na vybraném vzorku vozidel a to ve spolupraci s Odborem
ekonomickym a Odborem personalnim. Nasledné kontrola bude vykonavana z pohledu plnéni
dotCenych povinnosti zaméstnancii a predstavenych/vedoucich (dodrzovani povinnosti dle
Pracovniho fadu, Smérnice pro autoprovoz, Smérnice pro poskytovani cestovnich néhrad
zaméstnancim SPU, Smérice o finanéni kontrole na SPU, Smémice o zadavani vefejnych
zakazek, atd.).

Kazdy uzivatel vozidla je povinen vyplnit ,,Zaznam o provozu vozidla — knihu jizd®“, pouzivat
vozidlo s maximalni hospodarnosti, vozidlo pfevzit od a nasledné piedat predstavenému/vedoucimu
zaméstnanci nebo poveéfenému zaméstnanci organizaéniho Utvaru, organizaéni jednotky
v dohodnutém terminu s uvedenim event. zavad a piebirajici zaméstnanec potvrdi pfedani vozidla
v zdznamu o provozu vozidla svym podpisem.

Pti pouziti sluZzebniho vozidla nepfislusi zaméstnanci za fizeni vozidla zddné ndhrady ani odmény.
Naklady spojené s provozem vozidla, technickym stavem (nedojde-li k Gmyslnému poskozeni)
a ¢istotou jsou nédkladem SPU.

Vozidla ustfedi zatazena do autoparku jsou pouzivana zaméstnanci organiza¢nich utvari k jizdam
souvisejicim s plnénim pracovnich tukol, pokud by pouziti vefejného dopravniho prostiedku
znamenalo vyraznou ¢asovou ztratu pro zaméstnance, k zabezpeceni dopravy na jednani, k mistnimu
Setfeni a dale k zabezpeeni dovozu a odvozu potiebnych materialil. Na zakladé potvrzené Zadanky
o piepravu bude vozidlo zaméstnanci organiza¢niho utvaru piedano a to po piedchozi domluvé
ur¢enym zameéstnancem Odboru vnitini spravy, jemuz bude také vozidlo po ukonceni cesty
v poradku a ¢istoté vraceno, vé&. predmétné Zadanky o prepravu, spolu s dokladem "a&tenkou", pfi



ad 2)

event. nakupu pohonnych hmot. Zaméstnanec bude vozidlo uzivat v souladu s platnou Smeérnici
autoprovozu.

Zajistovani provozu vozidel autoparku bude vychazet z Casového sledu jednotlivych rezervaci
vozidel, ve vyjimecnych ptipadech bude piihlédnuto k prioritdm pracovnich ukold.

Vozidla pouzivana pro sluZebni i soukromé ucely (Smlouva o najmu motorového vozidla pro

soukromé tucely)

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

)

K)

Pti uziti vozidla pro sluZebni ucely plati veSkera ustanoveni ¢lanku II, ad.1) této Smérnice.
Piedstaveni/vedouci zaméstnanci (v souladu s Organizaénim fadem SPU) mohou uZivat vozidlo pro
sluzebni ucely a soucasné mit toto osobni motorové vozidlo vV ndjmu po dobu vykonu funkce.
Smlouva o najmu motorového vozidla SPU k pouZivani pro soukromé uéely (déle jen Smlouva
o najmu) (viz piiloha ¢ 2) miZe byt uzaviena pouze s: ustfednim feditelem SPU, fediteli Sekci,
fediteli organizacnich ttvard, tediteli KPU, vedoucim oddé&leni bezpecnosti, vedoucim oddéleni
analyz a strategie, vedoucim oddéleni komunikace a marketingu a vedoucim oddéleni tvorby cen
a verifikace.

Vyjimku o ptidéleni vozidla a uzavieni Smlouvy o najmu ud¢€luje na zéklad¢ zadosti Gstfedni feditel
a v jeho nepiitomnosti feditel Sekce provoznich ¢innosti.

Se zaméstnancem (dle bodu b, pfip.c), kterému je pridéleno vozidlo k uzivani, je sepsana ,,Smlouva
0o najmu motorového vozidla Statniho pozemkového ufadu k pouzivani pro soukromé ucely™.
Zaméstnanec, ktery mé pridéleno vozidlo k uzivani, tzn. je s nim uzaviena Smlouva o najmu, plné
odpovida za svéfeny majetek SPU, a to po celou dobu platnosti Smlouvy o nagjmu a je povinen dbat
o fadné a hospodarné uzivani. Smlouvu o najmu vyhotovuje Odbor vnitini spravy. Smlouva o najmu
je vyhotovena ve 3 vytiscich, kdy jeden vytisk je uloZen u ptislusného zaméstnance Odboru vnitini
spravy, druhy obdrzi zaméstnanec, kterému bylo vozidlo pfid€leno a tieti vytisk bude pfedan na
Odbor personalni, oddéleni mzdové uctarny. Odbor vnitini spravy zaroven Vypracovava ,,Ukoncéeni
Smlouvy o najmu dohodou* (viz ptiloha ¢. 7), ¢i vypoved'.

Smlouva o ndjmu se uzavird na dobu urcitou, nejdéle vSak na dobu 8 let ode dne uzavieni smlouvy.
Pfred uplynutim doby 8 let skonéi ucinnost smlouvy téZz vyfazenim dotéen¢ho vozidla
specifikovaného v pfedmétu ngjmu Smlouvy o ndjmu, ptipadné vzajemnou dohodou, ¢i vypovedi.
UzZivani vozidel pro soukromé ucely bude sjednano za tplatu a to formou najemného (viz ptiloha €.
8 Stanoveni vySe platby za najem vozidla).

Pohonné hmoty spotiebované pii soukromych jizdach hradi zaméstnanec v plném rozsahu a tuto
skute€nost zohledni pfi mési¢nim vyuactovani PHM.

Uhrada za PHM spotiebované pii soukromych cestach bude provadéna za piisluiny mésic formou
srazek z platu na zakladé Smlouvy o najmu, resp. souhlasu zamé&stnance.

Uhradu za PHM spotiebované pii soukromych cestich a tthradu za nijem motorového vozidla
provadi odbor personélni, oddéleni mzdové Gctarny na zakladé mésicnich prehledil o spotfebovanych
PHM pfi soukromych cestach a o ndjemném za prondjem vozidla, které obdrzi od odboru vnitini
spravy. Jednu verzi piehledl pieda odbor vnitini spravy vzdy taktéz na odbor ekonomicky.

S ohledem na zachovani hlavniho ucelu, ke kterému motorové vozidlo slouzi, musi vozidlo priméarné
slouzit pro sluzebni ucely, tzn. uzivani vozidla pro sluzebni ucely musi pfevazit nad uzivanim
vozidla pro soukromé tcely. V pilro¢nim souctu nesmi z celkového poctu ujetych kilometri tvofit
soukromeé jizdy vice jak 49%.

Nastaveny limit dle pravidla dle ¢l. II, ad.2, bod k) bude pravidelné vyhodnocovan zamé&stnancem
Odboru vnitini spravy. V pfipad¢é porusSeni tohoto pravidla nedodrzenim stanoveného limitu dojde
k odstoupeni od smlouvy o najmu.

m) Cesta z/do mista bydlisté z/do mista pracovisté je jizdou soukromou.

n)
0)

Jizdy mimo uzemi Ceské republiky podléhaji zvlastnimu pisemnému povoleni od pronajimatele (viz
ptiloha €. 13).

S védomim zaméstnanci, ktefi maji vozidla v najmu, mohou tato vozidla pouzivat pro sluzebni
cely i ostatni zaméstnanci SPU, ktefi jsou opravnéni k fizeni vozidla a jsou proskoleni a je s nimi



uzaviena ,,Dohoda o svéfeni motorového vozidla k vykonu sluzebnich povinnosti. Pro uziti vozidla
vyplni zddanku o pfepravu a nasledn¢ ,,Zdznam o provozu vozidla — kniha jizd*.

ad 3) Vozidla Fizena fidi¢em z povolani

O rozdéleni vozového parku, tzn. pfidéleni vozidla danému fidi¢i z povolani, rozhoduje ustiedni
feditel nebo ptislusny feditel Sekce provoznich ¢innosti ve spolupraci s feditelem Odboru vnitini
spravy.

1.
Monitorovani vozidel

1) Vybrana sluZzebni vozidla mohou byt vybavena zafizenim pro automatické monitorovani vykonu
vozidla (napf. jednotkou GPS). O instalaci takového zatizeni do sluzebnich vozidel rozhoduje feditel
Odboru vnitini spravy.

2) Zaméstnanci uzivajici takto vybavena sluzebni vozidla nesmi zasahovat do ¢innosti nebo ovliviiovat
funkci monitorovaciho zafizeni. Pfi manipulaci s timto zafizenim jsou zaméstnanci povinni dbat
pokynti vyrobce a poskytovat potfebnou soucinnost pfi vyhodnocovani dat generovanych zafizenim
zameéstnanci Odboru vnitini spravy odpovédnému za autoprovoz. Zameéstnanci jsou povinni bez
zbyteéného odkladu nahlasit ptedstavenému/vedoucimu zaméstnanci Odboru vnitini spravy,
odpovédného za autoprovoz nefunkcnost tohoto zafizeni. V pfipadé nedodrzeni pokynu bude
zaméstnavatelem toto jednani posuzovano jako zdvazné poruseni povinnosti vyplyvajici z pravnich
predpisti.

V.
Povinnosti v§ech uzivateli, Fidi¢a vozidel SPU

1) Pecovat o dobry technicky stav ptidéleného, resp. uzivaného vozidla, dbat a odpovidat za kompletni
vybaveni vozidla dle platnych ptedpisi. Zkontrolovat pted jizdou technicky stav vozidla, rovnéz tak
v prubéhu a po ukonceni jizdy. V pfipadé, Zze vozidlo nespliuje pozadavky na bezpe¢nost provozu, je
uzivatel povinen je odstavit a zajistit opravu vozidla v pfisluSnych zafizenich (servis, opravny) se
souhlasem Odboru vnitini spravy. Soucasné i1 hlésit pfipadné dal§i zadvady na vozidle piisluSnému
predstavenému/vedoucimu zaméstnanci nebo uréenému zameéstnanci odpovédnému za provoz vozidla
nebo zaméstnanci Odboru vnitini spravy odpovédnému za autoprovoz.

2) Vést fadné zaznam o provozu vozidla a Cerpani PHM, tzn. zaznamenavat prikazné vSechny udaje
o uskute¢nénych jizdach a odpovidat za jejich pravdivost.

3) Zpracovavat a odevzdavat ,,Vyuctovani pohonnych hmot (spotfeba)“ (viz ptiloha ¢. 9) nejpozdé&ji paty
pracovni den po skonceni kalendainiho mésice, ve kterém byly jizdy realizovany, zaméstnanci Odboru
vnitini spravy odpovédnému za vyactovani PHM, resp. agendu autoprovozu. U vozidel v rezimu uzivani
pro sluZebni i soukromé ucely (Smlouva o ndjmu motorového vozidla pro soukromé ucely) je povinnosti
daného uZivatele zpracovat a odevzdat ,,Vyuctovani pohonnych hmot (spotieba) nejpozdé;ji treti pracovni
den po skonceni kalendainiho mésice a to s ohledem na nezbytnost zajisténi vypoctu uhrady najemného
za pouzivani vozidla pro soukromé ucely a pfedani mési¢nich piehledit Odboru personalnimu, mzdové
uctarné a Odboru ekonomickému k dalSimu zpracovéani. V pfipad¢, Ze uZivatel vozidla opakované
neodevzda vyuctovani provozu vozidla v pozadovaném terminu, bude to povazovano za nesplnéni
pracovnich povinnosti.

4) Neprodlené nahlasit ztratu, odcizeni, poskozeni nebo ukonceni platnosti CCS karty, popf. jiné platebni
karty na PHM zaméstnanci Odboru vnitini spravy, odpovédnému za autoprovoz a tim pfijmout opatieni
vedouci k zamezeni zneuziti platebnich karet (blokace).

5) Dbat pokyni predstaveného/vedouciho zameéstnance nebo uréeného zameéstnance odpovédného za provoz
vozidla.



6) Zajistit Cistotu interiéru vozidla po skonceni sluzebni jizdy. Naklady na ¢isténi sluzebniho vozidla musi
byt Cerpany v souladu s platnymi vnitinimi pfedpisy upravujicimi nakladani s prostredky z rozpoc¢tu SPU.

7) Zajistovat vozidlo proti odcizeni, véetné povinnosti nenechavat ve vozidle ani pii jeho kratkodobém
opusténi doklady vozidla, véetné CCS karet, popt. jinych platebnich karet na PHM a cenné piredméty
(napft. autoradio, mobilni telefony, navigace apod.).

8) Ridit se ustanovenimi zakona &. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdé¢jsich predpist a nafizenim vlady ¢. 168/2002 Sb.

9) Prerusit jizdu (fizeni vozidla) z divodu bezpec¢nosti prace vzdy po 4,5 hodinach jizdy nejméné na 30
minut. Za dobu fizeni se povazuje i pieruseni fizeni na dobu krat$i nez 15 minut. PferuSeni jizdy se musi
vykazat v zaznamu o provozu vozidla (kniha jizd), a to v souladu s nafizenim vlady ¢. 168/2002 Sb.

10) Pti ptipadné zavinéné ¢i nezavinéné dopravni nehod¢, které je fidi¢ ucastnikem, je povinen postupovat
v souladu se zdkonem ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zméné nékterych
zékont (zakon o silni¢nim provozu), ve znéni pozdéjsich piedpist a se zadkonem ¢. 274/2008 Sb., kterym
se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich
piedpisi a fidi se ,,Postupem pii vzniku dopravni nehody* (viz pfiloha ¢. 10)

11) Po dovrseni 65 let veéku kazdoroéné piedkladat Odboru personalnimu lékarsky posudek ve smyslu
vyhlasky ¢. 277/2004 Sb., o zdravotni zplsobilosti k fizeni motorovych vozidel, ve znéni pozdé¢jSich
predpisu.

12) Ridi¢i z povolani jsou povinni podrobit se 1ékaiskym prohlidkam vzdy po dvou letech, fidi¢i ve véku
nad 50 let kazdy rok. Doklady o zdravotni zpusobilosti fidi¢t z povolani jsou evidovany u Odboru
personalniho. Odboru vnitini spravy bude umoznéno pro jeho potiebu do nich nahlédnout.

V.
Povinnosti piredstaveného/vedouciho zaméstnance organiza¢niho itvaru nebo uréeného zaméstnance
organizacniho utvaru odpovédného za provoz referentského vozidla (nad ramec €L IV)

1) Piebrat a ptedat vozidlo v souladu s rozhodnutim tUsttedniho feditele nebo feditele Sekce provoznich
¢innosti.

2) Operativné zajistovat potiebné pozadavky na dopravu osob a materialt SPU vozidlem piidélenym
danému organiza¢nimu utvaru.

3) Vydat doklady k jizdé na zakladé fadné vyplnéné a potvrzené zadanky o ptepravu a tyto zpétné piebirat
spolu s vozidlem a s doklady o nakupu PHM po ukonceni cesty. Zaméstnancim Oddéleni spravy
vodohospodatskych dél, Odboru fizeni spravy nemovitosti a zaméstnancim Odd¢€leni koordinace,
Odboru Fizeni Krajskych pozemkovych ttadi, piip. predstavenym/feditelim KPU bez smlouvy o najmu
jsou doklady k jizdé predany pii pfidéleni vozidla k uzivani a zpétné piebirany pii ukonceni uzivani
vozidla, Zadanky o pfepravu a doklady o ndkupu PHM budou pfeddviany jednou meési¢né spolu
S vyuctovanim pohonnych hmot.

4) Prebirat, kontrolovat, evidovat a archivovat doklady a zaznamy vedené fidici, sledovat spotiebu PHM,
pocet najetych kilometri na vozidle, namatkové ovéfovat vzdalenosti pracovnich cest a jejich
vykazovani.

5) Hlasit neprodlené¢ zmény v seznamu zaméstnancli organiza¢niho utvaru opravnénych k fizeni vozidla
Odboru personalnimu a Odboru vnitini spravy.

6) Provadét predbéznou kontrolu v souladu s ¢1. 11, ad.1) bod h).



VI.
Povinnosti piredstaveného/vedouciho zaméstnance organizacni jednotky nebo uréeného zaméstnance
organizacni jednotky odpovédného za provoz vozidla (nad ramec ¢l IV)

1) Ptebrat a ptfedat vozidlo v souladu s rozhodnutim ustéedniho feditele nebo feditele Sekce provoznich
¢innosti.

2) Operativné zaji§tovat potiebné pozadavky na dopravu osob a materiald SPU vozidlem piidélenym dané
organizac¢ni jednotce.

3) Vydat doklady k jizdé na zaklad¢ fadn€ vyplnéné a potvrzené zadanky o prepravu a tyto zpétné piebirat
spolu s vozidlem a s doklady o nakupu PHM po ukonceni cesty. Ptebirat, kontrolovat, evidovat
a archivovat doklady a zaznamy vedené fidici, sledovat spotfebu PHM, pocet najetych kilometrii na
vozidle, namatkové ovéfovat vzdalenosti pracovnich cest a jejich vykazovani.

4) Vést fadné knihy autoprovozu ptidélenych vozidel.

5) Provadét predbéznou a pribéznou kontrolu v souladu s ¢l. II, ad.1) bod h).

6) Zajistit jedenkrat v roce proSkoleni vSech referentskych fidi¢t organizacni jednotky ze znalosti zakona
0 provozu na pozemnich komunikacich (viz zdkon ¢. 361/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisii)
a z organizace prace a pracovnich postupl, které je zameéstnavatel povinen zajistit pii provozovani
dopravy dopravnimi prosttedky (viz nafizeni vlady ¢. 168/2002 Sb.). Dale zodpovida za skutecnost, ze

fidi¢i absolvovali vstupni 1ékafskou prohlidku (na naklady fidice) a jsou zpisobili k fizeni vozidla.

7) Hlasit neprodlené¢ zmény v seznamu zaméstnancti organiza¢ni jednotky opravnénych k fizeni vozidla
Odboru persondlnimu a Odboru vnitini spravy.

8) Spolupracovat pii vyfizovani piipadné pojistné udalosti s pojistovnou.

9) Zajistovat ptipadné zmény v technickych prikazech s ptedchozim souhlasem zaméstnance Odboru
vnitini spravy odpovédného za autoprovoz.

10)Zajistovat pravidelné prohlidky, technické kontroly, emisni zkousky na vyfukové plyny, vymény oleji
vozidel a opravy v pfislusnych opravnach a servisech.

11) Zajistit evidenci do ,,Karty vozidla“ (viz pfiloha ¢. 11) veskerych nakladi spojenych s uzivanim vozidla
(STK, vymeéna oleje, nakup ¢i vyména pneumatik, opravy vozidla...).

VII.
Povinnosti Fidi¢i z povolani (nad ramec €l IV)

1) Provadét denni udrzbu vozidel, kterd je preventivnim opatfenim k zabezpeceni jejich dobrého
technického stavu a tim 1 k zvySeni bezpecnosti provozu.

2) Samostatné provadét opravy drobnych zavad. Zavady vétsiho charakteru neprodlené hlasit poveérenému
zaméstnanci Odboru vnitini spravy odpovédnému za autoprovoz. Dale zajiStovat dle potieby (stavu
znecisténi) myti karosérie a drobnou udrzbu (vyménu zarovek, kol, doliti oleje, provoznich kapalin
apod.).

3) Dopravovat dle potieby vozidlo do pfisluSnych zafizeni (servis, opravny) a zpét na zakladé pozadavku
zamé&stnance Odboru vnitini spravy odpovédného za autoprovoz.

4) Kazdoro¢n¢ predkladat Odboru persondlnimu a v kopii Odboru vnitini spravy lékarsky posudek ve
smyslu vyhlasky ¢. 277/2004 Sb., o zdravotni zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel, ve znéni
pozdéjsich predpist.



VIII.
Povinnosti zaméstnance Odboru vnitini spravy odpovédného za autoprovoz

1) Ptebirat a ptedavat vozidla v souladu s rozhodnutim ustiedniho feditele nebo feditele Sekce provoznich
¢innosti.

2) Zajistovat pojisténi vozidel a vyfizovat ptipadné pojistné udalosti s pojistovnou.

3) Zajistovat podklad pro vybérova fizeni na nakup novych vozidel, proces vyiazeni vozidel z autoprovozu,
ptip. prodej téchto vyfazenych vozidel, a to v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi piedpisy
SPU.

4) Zajistovat pofizeni a vymény poskozenych CCS karet, popt. jinych platebnich karet na PHM
a vést jejich centralni evidenci.

5) Zajistovat nakup dalnicnich znamek a vést jejich centralni evidenci.

6) Kontrolovat, odsouhlasovat a evidovat daiiové doklady od firmy CCS a.s., pfipadné jinych firem, za PHM
a ostatni prislusenstvi.

7) Zpracovavat a vyhodnocovat mési¢né naklady na autoprovoz, v ptipad¢ zjisténych nesrovnalosti pisemné
informovat feditele Odboru vnitini spravy.

8) Zpracovavat vyuctovani soukromych cest predstavenych/vedoucich zaméstnanct s pridélenym vozidlem
V najmu a piedavat je Odboru personalnimu ke srazkam z platu.

9) Ve spolupraci s Odborem ekonomickym a Odborem personalnim vykonavat pravidelné nasledné
kontroly, a to zpohledu plnéni dotéenych povinnosti zaméstnanci a ptedstavenych/vedoucich
(dodrZzovani povinnosti dle Pracovniho tadu, Smérnice pro autoprovoz, Smérnice pro poskytovani
cestovnich nahrad zamé&stnancim SPU, Smémice o finanéni kontrole na SPU atd.).

10) V souladu s pravidlem dle ¢l. II, ad.2, bod k) této Smérnice pravidelné vyhodnocovat dodrzovani
stanoveného limitu.

V ptipadé¢ organizacnich utvart dale:

11)  Vydat doklady k jizd¢ na zakladé fadn€ vyplnéné a potvrzené Zadanky o piepravu a tyto zpétné
piebirat spolu s vozidlem a s doklady o nakupu PHM po ukonceni cesty. Pfebirat, kontrolovat, evidovat
a archivovat doklady a zaznamy vedené fidici, sledovat spotfebu PHM, pocet najetych kilometrii na
vozidle, namatkove ovéfovat vzdalenosti pracovnich cest a jejich vykazovani.

12) Zajistovat piipadné zmény v technickych pritkkazech.

13) U vozidel organiza¢nich utvara evidovat a mési¢né vyhodnocovat platnost technické prohlidky a emisni
zkousky vyfukovych plyni. V ptipadé potieby zajistovat technické kontroly, emisni zkouSky na
vyfukové plyny.

14) Zajistovat pravidelné prohlidky, vymeény olejii vozidel a opravy v piislusnych opravnach a servisech,
hlasenych fidici jednotkou vozidla. Tyto ¢innosti zajistuje pouze pro vozidla organiza¢nich utvart, a to
na zakladé pozadavku pfislusného predstaveného/vedouciho zaméstnance organiza¢niho utvaru nebo
ur¢eného zaméstnance organiza¢niho utvaru odpovédného za provoz vozidla.

15) Zajistit evidenci do ,,Karty vozidla® (viz pfiloha ¢. 11) veSkerych nékladl spojenych s uzivanim vozidla
(STK, vyména oleje, ndkup ¢i vymeéna pneumatik, opravy vozidla...).

IX.
Povinnosti zaméstnance Odboru personalniho odpovédného za Skoleni Fidicu

1) Zajistit jedenkrat v roce proskoleni vSech referentskych fidict organizacnich utvari ze znalosti zakona
¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich pfedpisi a nafizeni vlady
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¢. 168/2002Sb., kterym se stanovi zptisob organizace prace a pracovnich postupt, které je zaméstnavatel
povinen zajistit pii provozovani dopravy dopravnimi prostiedky. Dale zodpovida za skutecnost, ze fidi¢i
absolvovali vstupni 1ékatskou prohlidku a jsou zptsobili k fizeni vozidla.

2) Zajistit ulozeni 1ékaiskych posudkia fidict z povolani a fidi¢u starSich 65 let piedlozenych ve smyslu
vyhlasky ¢. 277/2004 Sb., o zdravotni zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel a uzavienych Dohod o
sveéteni motorového vozidla k vykonu sluzebnich povinnosti do jednotlivych osobnich spisii.

X.
Zv1astni pouziti vozidla

Vozidla nesmi byt pouzivana bez souhlasu ustfedniho feditele nebo feditele Sekce provoznich ¢innosti
k soukromym ucéeltim, s vyjimkou pfevozu zranéné nebo nemocné osoby a ptidélenych vozidel v najmu.

XI.
Pojisténi sluZzebnich vozidel

Sluzebni vozidla maji uzaviené pojisténi odpoveédnosti za skodu zpiisobenou provozem vozidla.

Havarijné jsou pojisSténa pouze vozidla, ktera splituji podminky Ministerstva zemédé€lstvi s rozsahem
havarijniho pojisténi (v zavislosti na stafi vozidla a vysi pofizovaci ceny). Sjednani pojisténi je feSeno vzdy
pro dany kalendaini rok. O pojisténi konkrétnich vozidel rozhoduje feditel Odboru vnitini spravy.

XII.
Piipustnost pouZiti soukromych vozidel ke sluZebnim cestim zaméstnanci SPU

1) Zaméstnanec SPU miize ve zcela vyjimeénych ptipadech k nezbytné pracovni cesté pouzit na vlastni
zadost své soukromé osobni motorové vozidlo, pokud je stav tohoto vozidla v souladu s vyhlaskou
¢. 341/2002 Sb., o schvalovani technické zplsobilosti a o technickych podminkach provozu vozidel na
pozemnich komunikacich, ve znéni pozdé¢jSich predpisti a pokud je k tomuto vozidlu sjednano havarijni
pojisténi, véetné pojisténi sedadel. Zaméstnanec musi byt rovnéz proskolen v souladu se Smérnici pro
autoprovoz SPU.

2) Souhlas udéluje ustiedni feditel nebo piisluiny feditel Sekce na zakladé vyplnéné ,.Zadosti
o povoleni k pouziti vlastniho motorového vozidla ke sluzebni cesté (viz ptiloha €. 12), a to na zakladé
navrhu a doporuceni pfislusného vedouciho zameéstnance organiza¢niho utvaru nebo organizaéni
jednotky.

3) Pti vyuctovani pracovni cesty uskute¢néné vlastnim vozidlem se postupuje v souladu se zakonikem prace
a dle platné vyhlasky, kterou se pro ucely poskytovani cestovnich nahrad stanovi vySe sazeb stravného,
vySe sazeb zdkladnich nahrad za pouzivani silni¢nich motorovych vozidel a vySe primérnych cen
pohonnych hmot. Drzitel vozidla je povinen ptedlozit jako soucast cestovniho piikazu vyplnény zaznam
0 provozu vozidla, vyplnénou zadost o povoleni k pouziti vlastniho osobniho vozidla k pracovni cesté
S jejim schvalenim, kopii technického prikazu, pojistnych smluv a v pfipad€ ndkupu PHM predlozit ucet.

XII.
GarazZovani, parkovani sluZebnich vozidel a vjezd vozidel do dvora tstiedi SPU

1) Gardzovani a parkovani referentsky fizenych vozidel je ptfipustné jen Vv misté vykonu prace a to ve
vyhrazenych prostorach, které ur¢i tfeditel Odboru vnitini spravy nebo pfislusny piedstaveny/vedouci
zaméstnanec organizacni jednotky. Vyjimku z této zasady povoluje piislusny piedstaveny/vedouci
zaméstnanec jeding, pokud je nutné pracovni cestu nastoupit pfed 6. hodinou nebo ji ukoncit po 18.
hoding, nebo pracovni cesta trva déle nez 1 den. Povoleni parkovani sluZzebniho vozidla v misté bydlisté
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fidice musi byt vazano na sluzebni cestu, resp. schvéleny cestovni piikaz a to s ohledem na jeho ucelnost.
Vozidla musi byt vzdy zabezpecena proti odcizeni.

2) Vozidla ptidélena v najmu se garazuji dle potieby piedstavenych/vedoucich zaméstnanct SPU, ktefi maji
uzavienou Smlouvu o najmu motorového vozidla SPU Kk pouzivani pro sluzebni i soukromé ucely.
Vozidla musi byt vzdy zabezpecena proti odcizeni.

3) Parkovani vozidel pied hlavni budovou tstiedi SPU je umoznéno pouze ustfednimu fediteli, fediteltim
Sekei a vozidlu pro navstévy.

4) Vijezd do dvora je povolen sluZebnim vozidlim organiza¢nich Gtvard SPU a vozidlim organizaénich
jednotek. Vozidla organiza¢nich jednotek musi zazadat o povoleni vjezdu do dvora vedouciho odd€leni
bezpecnosti, V jeho nepfitomnosti jeho zastupce, ptip. feditele Odboru vnitini spravy.

5) Vjezd do dvora je déale povolen vozidlim dodavatelskym firem a to jen na dobu nezbytné nutnou, napf.
k vykladce a nakladce zbozi.

6) V mimotadnych ptipadech o povoleni vjezdu ciziho vozidla rozhodne vedouci odd€leni bezpecnosti nebo
Vv jeho nepfitomnosti jeho zastupce, piip. feditel Odboru vnitini spravy.

7) V sekretariatu Gstiedniho feditele SPU je k dispozici uréity poéet roénich parkovacich karet, které mohou
byt vyuZity pro piipadné navstévy na tstfedi Statniho pozemkového tradu.

8) Vjezd do dvora kontroluje pracovnik ostrahy budovy konajici sluzbu na vratnici v budové ustredi.
XIV.
Nakup pohonnych hmot

1) Pohonné hmoty se nakupuji na platebni karty CCS, v ptfipadé nefunkcénosti termindlu CCS za hotové.
Ridic je povinen vést evidenci o uskuteCnénych platbach a predkladat je kazdy mésic k vyictovani.

2) Garant vozidla odpovida za ptevzatou platebni kartu CCS a pfi ztraté ¢i poSkozeni bude vii¢i zaméstnanci
uplatnéna Skoda zptisobena SPU (napft. blokace CCS a za vystaveni nové CCS).

3) Je dovoleno pouzivat pouze vyrobcem stanovené pohonné hmoty a oleje.
XV.
Zavérefna ustanoveni

1) Veskeré doklady tykajici se autoprovozu se eviduji a archivuji v souladu s platnym Spisovym
a skartacnim fadem SPU.

2) Tato Smérnice pro autoprovoz SPU byla schvalena tistiedni feditelkou a nabyva u¢innosti dne 4. 11. 2015

a ode dne uéinnosti se timto rusi Rad autoprovozu Statniho pozemkového ufadu R-SPU 01/2015 ¢&j.
026719/2015 ze dne 14.1.2015.

Podpis
Ing. Maradova Svatava, MBA — /

ustfedni feditelka .~
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Seznam piiloh:

1)
2)

Vzor - Piedavaci protokol sluzebniho vozidla

Vzor - Smlouva o nagjmu motorového vozidla SPU pro soukromé Géely

Vzor — Dohoda o svéteni motorového vozidla k vykonu sluzebnich povinnosti
Vzorovy tiskopis - Zadanka o pfepravu

Vzorovy tiskopis - Zaznam o provozu vozidla — kniha jizd

Vzorovy tiskopis — Povéfeni zaméstnance odpovidajiciho za provoz vozidla SPU
Vzor - Ukonceni Smlouvy o najmu dohodou

Stanoveni vySe platby za najem vozidla

Vyuctovani pohonnych hmot (spotieba)

10) Postupy pti vzniku dopravni nehody

11) Karta vozidla

12) Vzorovy tiskopis — Zadost o povoleni k pouziti vlastniho motorového vozidla ke sluzebni cestd
13) Vzorovy tiskopis — Potvrzeni o uzivani firemniho vozidla pro cestu do zahranici
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STATNI POZEMKOVY URAD

Sidlo: Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3 - ZiZkov, ICO: 01312774, DIC: CZ01312774

Piiloha ¢. 1

PREDAVACI PROTOKOL OSOBNIHO AUTOMOBILU

Piebirajici uZivatel vozidla méno):

organiza¢ni jednotka/itvar:

Cislo stirediska:

umisténi:

Piedavajici uZivatel vozidla jméno):

organiza¢ni jednotka/itvar:

Cislo stirediska:

umisténi:

Tovarni znacka, typ:

Cislo karoserie vin:

Barva:

Cislo TP:

RZ:

Inventarni ¢islo vozidla:

Stav nadrze:

Stav tachometru (km):

V<. dalsi vybavy:

*Povinna vybava (heverkli¢ na kola,sada 7arovek,lékaricka,vystrazny trojtihelnik, vesta)

*Kli¢e od vozidla

1 nebo 2 ks

*QOsvédCeni o registraci vozidla:

*Dalni¢ni znamka +kontr.ustizek

*CCS karta + PIN:

*Mezinarodni automobilova pojistovaci karta

*Construct - zamykani pfevodovky

*Sada gumovych kobereckt

4 ks

*Gumovy koberec - zavazadlovy prostor

*Kola s pneumatikou (letni/zimni)

4 ks

*Souprava ha opravu pneu + kompresor

*Tazné zafizeni inv.C.:
*Autokrosna inv.C.:
*Autopotahy inv.¢.:
*Autoradio inv.C.:
* Autovysavac inv.¢.:
* Autozahradka inv.C.:
*Handsfree sada inv.C.:
*Navigace inv.¢.:
*Snéhové fetézy inv.¢.:
*StreSni nosic inv.C.:
*Ulozny box inv.¢.:

Poznamka: stav vozidla odpovida poc¢tu najetych km a stari vozidla.

*) Nehodici se skrtnéte

dne:

prebirajici

Pfevod zaevidoval (odb. vn. spravy):

13



Priloha ¢. 2
Smlouva o najmu

motorového vozidla Statniho pozemkového Gfadu k pouzivani pro soukromé ucely
Cislo:

Ceska republika - Statni pozemkovy urad

Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3 — Zizkov

ICO: 01312774, DIC: CZ01312774

= 1= (o U o =1 0 ) , feditelem Sekce provoznich €innosti
(dale jen pronajimatel)

Jméno a pfijmeni:
(dale jen najemce)

l. Pfedmét najmu:
1. Statni pozemkovy Gfad ma prislugnost hospodafit s movitou véci v majetku Ceské
republiky - nize specifikované motorové vozidlo, v pofizovaci cené .................. K& a poskytuje toto vozidlo
najemci do uplatného uzivani pro soukromé ucely.

Motorové vozidlo: VIN:
RZ: Rok vyroby: Barvy:
(dale jen motorové vozidlo)

2. Pronajimatel se touto smlouvou zavazuje pfenechat najemci predmét najmu k doasnému uzivani a najemce se
zavazuje platit za to pronajimateli najemné.

Il. Doba najmu:
1. Doba najmu se sjednava s Ucinnosti od: .......ccccevvvvvvvvviiiieeennnnn. (o o TP

lll. Cena najmu:

1. Uhrada za najem motorového vozidla se stanovi najemci v souladu s pfilohou &. 8 Smérnice pro autoprovoz SPU,
dle typu vozidla a podle skute¢né vykazanych soukromych kilometr(, a to za kazdy i zapocaty mésic uzivani
vozidla; minimalné v3ak ve vysi .......... K¢, odpovidajici urovni 25% z mésic¢ni sazby (tj. mési¢niho najemného a
mési¢nich nakladu).

2.

Vypocet uhrady najemného za pouZivani motorového vozidla pro soukromé ucely:

stanovena mésicni sazba X % podil soukromé ujetych km v daném mésici
dle typu vozidla 100

e Pozn.V pfipadé, ze vypoctena vySe uhrady bude nizsi, nez je pronajimatelem smluvné stanovena minimalni vy$e uhrady najemného,
ma se za to, Ze vySe predepsané Uhrady najemci za dany mésic bude ve vysi smluvné stanovené minimalni vySe najemného. (viz ¢l.
I, odst. 1 této smlouvy).

3. Najemci se dale uctuji naklady na pohonné hmoty spotfebované pfi soukromych jizdach, které se vypodcitaji dle
vzorce:

Vypoéet uhrady nakladil na pohonné hmoty spotfebovanych pfi pouZivani motorového vozidla pro soukromé ucely:

soukromé ujeté km v daném mésici x priimérnd spotifeba PHM na 100km v daném mésici x  prumérna cena PHM
100 ¢erpanych v daném mésici

4. Najemné za pronajem vozidla, v€. uhrady PHM se provadi formou srazky z platu najemce a to vzdy zpétné za
kazdy mésic uzivani vozidla. Ndjemce podpisem této smlouvy s provadénim srazky z platu souhlasi.

5. V pfipadé neuhrazeni celého, pfipadné ¢asti pronajmu za motorové vozidlo se najemce zavazuje uhradit dluznou
¢astku v terminu do 30 dnd ode dne vzniku dluzné ¢astky.

IV. Prava a povinnosti:

1. Predmét najmu musi byt pfi pfedani a pfevzeti zplsobily k obvyklému provozu. Spolu s pfedmétem najmu preda
pronajimatel najemci osvédceni o technickém prukazu, doklady o pojisténi, CCS kartu, ustfizek od dalni¢ni znamky
a klice patfici k motorovému vozidlu, pfipadné dal$i potfebné doklady. O pfedani a pfevzeti automobilu a dokladu
k nému sepisi uCastnici protokol, ktery se stane nedilnou soucasti této smlouvy.

2. Pohonné hmoty se nakupuji na CCS karty Statniho pozemkového ufadu. Naklady na pohonné hmoty spotfebované
pfi sluzebnich jizdach hradi Statni pozemkovy Ufad a naklady spojené s udrzbou a opravou motorového vozidla
hradi Statni pozemkovy tfad.

3. Uhrada za pohonné hmoty spotfebované pfi soukromych jizdach bude provadéna za pfisludny mésic formou
srazek z platu na zakladé této smlouvy.

4. Najemce je povinen po celou dobu platnosti smlouvy zabezpecit fadné prevzeti, chod a udrzbu pfedmétu najmu.
Najemce je rovnéz povinen pocinat si tak, aby nedoslo k jakékoliv neddvodné ujmé.

14



5. Vozidlo smi byt fizeno pouze osobné& najemcem nebo na zakladé podepsané Zadanky o piepravu pfislusnym
pfedstavenym/vedoucim zamé&stnancem organizaniho Utvaru/organizacni jednotky.

6. Odpovédnost najemce za pfipadnou Skodu se posuzuje v souladu s obéanskym zakonikem. V pfipadé neporuseni
platné Smérnice pro autoprovoz SPU a nezavinéni $kodné udalosti se pfipadna Ghrada za opravu vozidla po
najemci nevymaha. V opacném pripadé rozhoduje o vymahani S§kody Statni pozemkovy ufad.

7. Pokud najemce uziva sluzebni vozidlo pro pracovni ucely, odpovida pronajimateli pouze za $kodu na sluzebnim
vozidle zplsobenou zavinénym jednanim najemce pfi pInéni pracovnich ukoll nebo v pfimé souvislosti s nimi. V
ostatnich pfipadech odpovida najemce pronajimateli za Skodu na sluzebnim vozidle dle ob&anského zakoniku.

8. Vyskytne-li se na pronajatém motorovém vozidle zavada, branici jeho pouzivani, je najemce povinen neprodlené
tuto situaci oznamit Fediteli odboru vnitfni spravy a postupovat podle platné Smérnice o finanéni kontrole na
Statnim pozemkovém Uradé.

9. Pokud se smluvni strany nedohodnou jinak, pak terminem odevzdani vozidla je posledni den sjednaného najmu a
najemce je povinen vratit pronajaté motorové vozidlo pronajimateli vyCisténé a umyté. Bude-li najemce v prodleni
s odevzdanim pfedmétu najmu, hradi pronajimateli za kazdy den prodleni najemné stanovené touto smlouvu a
zaplati mu navic Castku ve vySi K€ ................ ,- za kazdy den prodleni.

10.Cena pronajmu zohledruje pofizovaci cenu vozidla a dale zahrnuje naklady na kompletni servis vozidla (technické
prohlidky, spotfebu oleje, zakonné pojisténi, popf. havarijni pojisténi, vyménu pneumatik, pravidelny servis).

11. Vyskytne-li se nutna oprava vozidla v pribéhu pronajmu, ktera je potfebna pro provoz ¢i bezpeénost provozu
motorového vozidla, ndjemce tuto skuteénost oznami povéfenému pracovnikovi Odboru vnitfni spravy.
Pronajimatel uhradi naklady za odstranéni zavady na vozidle.

12. Jizdy mimo Gzemi Ceské republiky podléhaji zvlastnimu pisemnému povoleni od pronajimatele (viz. pfiloha &. 13
Smérnice pro autoprovoz SPU)

IV. Skoncéeni najmu
1. Najem mUize skongit:
a) pisemnou vypovédi z téchto dlivodu:
- v pfipadé zaniku pfedmétu najmu nebo vyfazeni pfedmétu najmu z majetku pronajimatele
- najemce opotfebovava predmét najmu nad miru pfiméfenou pomeérdm nebo jej uziva tak, Ze hrozi jeho
zni¢eni, a pronajimatel jej vyzval, aby pfedmét najmu uzival fadné a poskytl najemci pfiméfenou Ihutu
k naprave,
- v pfipadé skonCeni sluzebniho poméru najemce podle zakona &. 234/2014 Sb., o statni sluzbé&, ve znéni
nalezu ustavniho soudu PI. US 21/14 (dale jen ,zékon o statni sluzb&")
- v pfipadé zafazeni mimo vykon sluzby dle pfisluSnych v ustanoveni zakona o statni sluzbé

- pisemnou vypovédi bez uvedeni diivodu.
b) okamzitym odstoupenim od smlouvy:
- Vv pfipadé ztraty pozice prfedstaveného nebo vedouciho zaméstnance
- Vv pfipadé skonCeni pracovniho poméru
- najemce neplni fadné a v€as své povinnosti vyplyvajici z této smlouvy o najmu, tedy nepouziva vozidlo v
souladu s platnou Smérnici pro autoprovoz SPU a dale v pfipadé, Ze se poskytnuti vozidla najemci nadale
nejevi ucelné a hospodarné,
c) uplynutim sjednané doby najmu.
2. Pisemna vypovéd bude adresovana najemci s vypovédni lhdtou v délce 14 dnd, ktera pocina plynout dnem
nasledujicim po doru€eni vypovédi najemci.
3. Najem miize skoncit pisemnou dohodou o ukon¢eni ke smlouvé o najmu.
4. Po skonéeni najmu se najemce zavazuje odevzdat pronajimateli v jeho sidle pfedmét najmu ve stavu, v jakém jej
prevzal s pfihlédnutim k obvyklému opotfebeni, popf. k opravam a uUpravam, pokud byly provedeny v souladu
s touto smlouvou.

V. Zavérecna ustanoveni:
1. Zména, doplnéni, dodatek Ci zanik zavazku je mozné dohodou smluvnich stran jen v pisemné forme.
2. Smlouva je vyhotovena ve tfech vyhotovenich, kdy jeden vytisk je uloZen na Odboru vnitini spravy, druhy obdrzi
zaméstnanec a treti vytisk bude pfedan na Odbor personalni, oddéleni mzdové uctarny.
3. Ugastnici této smlouvy prohladuiji, Ze byla uzavfena podle jejich skuteéné a svobodné vile.

V Praze, dne

feditel Sekce provoznich ¢innosti zaméstnanec
(pronajimatel) (najemce)
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Piiloha €. 3
Dohoda
o svéreni motorového vozidla k vykonu sluZebnich povinnosti

Ceska republika — Statni pozemkovy uiad
Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3 — Zizkov

1CO: 01
Zastoup

312774, DIC: CZ01312774
BILY ettt feditelem Odboru vnitini spravy

(dale zaméstnavatel)

a

fUNKCe ..o osobni €islo ..o

76 LTS <
CISIOOP . CISIORP ..o
SKUPINY ..ot VYdanym ..o

(dale zaméstnanec)

Uzaviraji tuto dohodu o uzivani sluzebniho motorového vozidla.

Zakladni ustanoveni

Zaméstnavatel svéfuje touto dohodou zaméstnanci do uzivani sluzebni motorové vozidlo (dale jen vozidlo)
k pouzivani pfi pracovnich cestach v souvislosti s plnénim pracovnich ukold.

Celkovy stav vozidla, seznam ptislusenstvi, hodnota vozidla, pocet ujetych kilometri a naklady na provoz
vozidla jsou zaznamenany v evidenci Odboru vnitini spravy.

I.
Povinnosti zaméstnance

Zaméstnanec je povinen fidit se Smérnici pro autoprovoz SPU a tuto pii pouzivani sluzebniho vozidla
dodrzovat.

Zamegstnanec je opravnén pouzivat vozidlo vyhradné k jizddm souvisejicim s plnénim pracovnich ukold,
k soukromym t¢elim vozidlo pouzivat nesmi, pokud s nim neni uzaviena Smlouva o najmu vozidla.
Zaméstnanec smi pouzivat vozidlo jen na zakladé tadné vystavené, schvalené¢ a evidované Zzadanky
o0 prepravu.

Zaméstnanec je povinen ihned po zjiSténi oznamit pozbyti opravnéni k fizeni motorovych vozidel
predstavenému/vedoucimu zaméstnanci.

Zaméstnanec je povinen pravidelné absolvovat Skoleni v souladu se zdkonem €. 262/2006 Sb., tj. zakonikem
prace § 349 odst. 1, § 367 odst. 1,2,3,4 a natizenim vlady ¢. 168/2002 Sb., které organizuje zaméstnavatel.
Zaméstnanec je povinen oznamit zameéstnavateli pfipadnou nezpisobilost motorového vozidla k provozu.
Zamgstnanec je povinen parkovat vozidlo ve vyhrazenych prostorach, které urci feditel Odboru vnitini
spravy nebo pftislusny piedstaveny/vedouci zaméstnanec organiza¢ni jednotky.

Kazdy uzivatel vozidla je povinen vyplnit zaznam o provozu vozidla, pouzivat vozidlo s maximalni
hospodarnosti, vozidlo piebrat od a nasledné¢ prfedat predstavenému/vedoucimu zaméstnanci nebo
poveéfenému zaméstnanci organiza¢niho utvaru, organizacni jednotky v dohodnutém terminu s uvedenim
event. zavad a poskozeni ¢i nezpusobilosti motorového vozidla k provozu a piebirajici zaméstnanec potvrdi
predani vozidla v zaznamu o provozu vozidla svym podpisem.

Pti pfipadné zavinéné ¢i nezavinéné dopravni nehodé€, které je zaméstnanec ucastnikem, je povinen
postupovat v souladu se zakonem ¢. 361/2000 Sb., o silni¢nim provozu a se zadkonem ¢&. 274/2008 Sb.,
o Policii CR. Je povinen vyplnit formulatf Zaznam o dopravni nehod¢ ve dvou exemplafich, ktery vcetné
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navodu, jak pfi nehod& postupovat, je souéasti dokladii o vozidle. Policii CR vola pouze v ptipadech, kdy
doslo ke zranéni nebo tmrti, $koda na vozidle prevysuje 100 tisic K¢, jeden z G€astnikli nehody je pod
vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek, Gcastnici nehody se nedokazi dohodnout nebo je poskozen
vetejny majetek nebo majetek tietich osob. Zaméstnanec je povinen pfi piipadném poskozeni vozidla, napf.
na parkovisti, ohlasit tuto skute¢nost Policii CR (z diivodu event. naroku na uhradu $kody).
Dalsi povinnosti je nehodu ihned nahlasit pfedstavenému/vedoucimu zaméstnanci piislusného organiza¢niho
utvaru nebo organizaéni jednotky a zaméstnanci Odboru vnitini spravy odpovédnému za autoprovoz.

10. Zaméstnanec je povinen poskytnout potfebnou soucinnost Odboru vnitini spravy pii vyfizovani pojistné
udalosti.

11. Pii prokazatelném zjisténi, Ze na vozidle vznikla Skoda vinou nedbalosti zaméstnance, je za tuto Skodu
odpovédny ve smyslu piislusnych ustanoveni zakoniku prace.

12. Zaméstnanec neni opravnén pijéovat vozidlo osobam, které nejsou zaméstnanci SPU, ani zaméstnanctim
SPU, ktefi nemaji uzavienou Dohodu o svéfeni motorového vozidla k vykonu sluzebnich povinnosti
a zaméstnanctim SPU, ktefi maji uzavienou dohodu a nejsou uvedeni na Zadance o piepravu dané jizdy.

Povinnosti zaméstnavatele

1. Zaméstnavatel je povinen udrzovat vozidlo véetné jeho vybaveni a ptislusenstvi v fadném technickém stavu.
2. Poskytnout nezbytné provozni naplné, kapaliny a dalsi prostfedky potiebné k provozu vozidla.

3. Zabezpecovat pravidelné technické a servisni prohlidky vozidel.

4. Hradit naklady na provoz, udrzbu, oSetfeni a opravy vozidel.

V.
Zavéreéna ustanoveni

1. Tato dohoda nabyva ucinnosti dnem podpisu obou ucastniki, jeji ucinnost kon¢i nejpozdéji s ukoncenim
sluzebniho/pracovniho poméru zaméstnance.

2. Dohodu miize zameéstnavatel vypoveédét s okamzitou platnosti.

3. Dohodu mtze vypoveédét zaméstnanec i bez udani divodu, a to s okamzitou platnosti.

4. Vozidla SPU, pouzivani zamé&stnanci, maji uzavieno pojisténi na $kody zpiisobené provozem motorového
vozidla — povinné ruceni.

5. Dohoda je vyhotovena ve dvou vytiscich, jeden obdrzi zaméstnanec, druhy bude ulozen na odboru
personalnim v osobnim spise.
V Prazedne .............ooiiiill,

zaméstnanec teditel odboru vnitini spravy

schvalil
teditel KPU, vedouci pobocky,
feditel organiza¢niho Gtvaru

Priloha ¢. 4

17



Organizace (razitko)

osob*)

ZADANKA

O PREPRAVU

nakladu®)

Cislo objednavky
utvaru dopravy

Jména cestujicich

Druh, hmotnost a rozmér nakladu *)

Den, hodina a misto pfistaveni

Odkud — kam

Ridi¢ se hlasi u

Telefon

Vozidlo je poZzadovano na

hodin

Dni

Ugel jizdy PRIKAZ K JiZDE
Jméno fidice
Vyuétuje na vrub Druh vozidla
SPz
Datum, podpis a razitko Datum, podpis schvalujiciho Datum a podpis osoby odpovédné

Zadatele

za autoprovoz
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ZAZNAM O PROVOZU VOZIDLA - KNIHA JizD

Priloha €. 5

Rz
Mésic/rok
€as odjezdu a gayeocteds vieté km bezpecnostni Podpis/poznamka
datum odkud/kam prijezdu Gcel ujetych km L PHmM prestavka
(zacatek a konec kazdé jizdy) (litry)
hod. hod. pred jizdou po jizdé sluZzebné | soukromé zadatek | konec
e T SN Timto jsem ovéfil spravnost vykazanych udajii, v€. relevantnosti uskuteénénych cest a soulad
AR BT rONEL I s s veskerymi souvisejicimi doklady (Zadanka o prepravu, vyuctovani PHM, dochazka, cestovni prikaz...)
Pocet ujetych kilometri
Celkem: SluZebné: Soukromé:
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Ptiloha ¢. 6
Statni pozemkovy urad,

se sidlem Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3 — Zizkov,
ICO: 013 12 774, DIC CZ 013 12 774

POVERENI
Reditel KPU/feditel odboru/vedouci pobocky/vedouci organiza¢niho utvaru
povéruje

v souladu s &lankem IL bod ad 1) pismeno d), Smérnice pro autoprovoz SPU (SM-SPU xx/2015)

pana /pani

odpovédnosti za provoz ptidélenych sluzebnich vozidel RZ ................

ke zpracovani mési¢nich piehledi o provozu piidélenych sluzebnich vozidel, tj. kompletnich
zadznamu o provozu vozidel

K provadéni mésiéniho vyactovani spotiebovanych pohonnych hmot u kazdého z piidélenych
sluzebnich vozidel

k mési¢nimu ptedani jim podepsanych uvedenych piehledi spole¢né s vytactovanim pohonnych
hmot ke zpracovani na odbor vnitini spravy

Toto poveéfeni je vyhotoveno ve dvou stejnopisech, znichZ jeden je zaloZen
u zaméstnavatele na odboru vnitini spravy, druhy u povéteného zaméstnance.

teditel KPU/ feditel odboru/
vedouci pobocky/vedouci organiza¢niho utvaru
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Piiloha €. 7

Dohoda o ukonceni ke smlouvé o najmu ¢. [ ]

motorového vozidla Statniho pozemkového uradu k pouzivani pro soukromé ucely
uzaviena podle ustanoveni § 1981 zakona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik (dale jen ,,obCansky zdkonik*)
mezi

Ceska republika - Statni pozemkovy urad
Husineckd 1024/11a, 130 00 Praha 3 — Zizkov
1CO: 01312774
DIC: CZ01312774
T (01 11 1S 1 P , feditelem Sekce
provoznich ¢innosti
(dale pronajimatel)

Jméno a piijmeni:
(dale najemce)

Pronajimatel a najemce se dohodlina u ko n ¢ e ni ,,.Smlouvy o nijjmu motorového vozidla Statniho

pozemkového uradu“ RZ:.................... Kk pouzivani pro soukromé ucely uzaviené dne ......................
Koo podle ¢lanku V. odst. 1 této smlouvy.
Feditel Sekce provoznich ¢innosti zaméstnanec
(pronajimatel) (najemce)
V Prazedne ..................
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Piiloha €. 8

STANOVENI VYSE PLATBY ZA NAJEM VOZIDLA

Uhrada za najem motorového vozidla se stanovi najemci dle typu vozidla a podle skuteéné vykazanych
soukromych kilometri,, a to za kazdy i1 zapoCaty meésic uzivani vozidla. Vlastni vypocet platby
zaméstnance je vyjadren jako soucin podilu soukromych jizd na celkové ujeté vzdalenosti v daném meésici

a mesicni sazby (tj. meési¢niho najemného navyseného o mesi¢ni naklady).

Vypocet uhrady najemného za pouzivani motorového vozidla pro soukromé ucely:

stanovena mésicni sazba X % podil soukromé ujetych km v daném mésici
dle typu vozidla 100

e Pozn. V pfipadé, Ze vypoctena vySe uhrady bude nizsi, nez je pronajimatelem smluvné stanovena minimalini vySe uhrady najemného,
ma se za to, Ze vySe predepsané uhrady najemci za dany mésic bude ve vysi smluvné stanovené minimalni vySe najemného,
odpovidajici urovni 25% z mésicni sazby (tj. mésiniho ndjemného a mésicnich nakladu), viz ¢l. lll, odst. 1 této smlouvy.

Mési¢ni sazba pro vypocet iihrady za najem:

Ro¢ni cyklus | 1. rok 2. rok 3. rok 4. rok 5. rok 6. rok 7. rok 8. rok ?glki;
Skoda ofizovaci cena:
Fabia | P s
| mesieminaemne g n33| o933 0843 0,762| 0689| 0622 0562 0508| 0,476
(% z potizovaci ceny vozu)
\ Skoda ofizovaci cena:
Yeti p s
[, mesieningjemne ] 959 0,868 0811 0758| 0,708 0661| 0618 0577 0481
(% z pofizovaci ceny vozu)
— ; Skoda ofizovaci cena:
e Oct aVi a |9 e teeeeeaeaen
[ CSICHTMAICMAC |1 5871 1,092 0926 0,786 0667| 0566| 0464| 0424| 0,424
(% z potizovaci ceny vozu)
‘)\\ Skoda ofizovaci cena:
= Superh p s
[, mesieninajemne | g 4 og 1,024 0949 0879| 0,815 0755| 0699| 0648| 0,292
(% z pofizovaci ceny vozu)
G , .. ,
w ostatni | pofizovaci cena: ............
_, Mesieinajemne | g ggg | 0 gng 0835| 0768| 0,706 0,649| 0597| 0548| 0467
(% z potizovaci ceny vozu)
Meésicni ndjemné
Naklady/rok | povinné X X X X X X X X X
havarijni
servis a X X X X X X X X X
ost.nakl.
celkem X X X X X
naklady/mésic pausal X X X X X X X X X
MESICNI SAZBA « « « > » > > » »
(més.ndjemné + més.naklady)

Mésicni sazba zohlediiuje pofizovaci cenu vozidla, dale zahrnuje naklady na kompletni servis vozidla
(technické prohlidky, spotfebu oleje, zakonné pojisténi, popf. havarijni pojisténi, vyménu pneumatik,

pravidelny servis) a ostatni naklady.
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VYUCTOVANI POHONNYCH HMOT (SPOTREBA)

Organizacni utvar/jednotka

Cislo stiediska

Mésic/rok

Tovarni znacka, typ

RZ:
Pocatecni NF{I:KI\%/IP 5;23:2 Spotieba Koneéna
zasoba na platebni | za hotové pocatecni zasoba
karty zasoby
Benzin (1)
Nafta (1)
Oleje (1)
Ostatni provozni naplné (1)
Néhradni dily (K& )
Autopiislusenstvi ( K<)
Myti vozidla ( K¢ )
UdrZba vozidla, opravy ( K¢)
Pocate¢ni stav tachometru km
Koneény stav tachometru km
Ujeto celkem km 100 %
Ujeto sluzebné km %
Ujeto soukromé km %
Stanoveny mési¢ni limit PHM I
Cerpéno z limitu I
Skutecna spotieba PHM 1/200 km
Nakup PHM K¢
Nakup oleji K¢
Nékup ostatnich provoznich naplni: K¢
Ve dne
VYSTAVILL e e

Kontroloval (vedouci ZamEStNANEC): +vvuvurrrsisriiiriiniiieeeieieieeneeeeereenenenns

Ptilohy :

- zédznamy o provozu vozidla (kopie)

- uctenky o nakupu u Cerpacich stanic na platebni karty

- danové doklady o nakupu u Cerpacich stanic za hotové (kopie)

- zédanky o ptepravu

Priloha €. 9
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Priiloha €. 10

Postupy pri vzniku dopravni nehody

KradeZ, poskozeni neznamou osobou — vandalismus:

Bez ohledu na vysi §kody je nutné zavolat Policii CR — vZdy!

Nehoda sluZzebniho vozidla

Neni nutné volat Policii CR:

e pokud nevznikla Skoda na jiném majetku, nez jsou vozidla, ucastnici se dopravni nehody
a zéroven Skoda na nékterém ze zcastnénych vozidel nebo ptfepravovanych vécech neptesahuje
100.000,- K¢, a pokud nevznikla skoda na zdravi.

Upozornéni:

Pokud dojde ke skodé na zaparkovaném vozidle, neni toto vozidlo povazovano za zucastnéné a je

nutné Policii CR pfivolat.

Povinnost:

Bez ohledu na to, zda je ¢ neni volana Policie CR, vznika povinnost sepsani ,,Zaznamu o dopravni

nehodé*. Pii sepisovani zdznamu o dopravni nehodé doporucujeme uvedeni informace do bodu 14

Zaznamu — kdo odpovida za vzniklou Skodu v ptipad¢, ze dojde k dohodé€ ucastnikil.

Odtah poskozeného vozidla:

Asistenci je nutné vyzadat telefonicky na Cisle 841 105 105, ze zahranici +420 266 799 779. Pred
zavolanim je nutné mit pfipravenou registraéni znacku poskozeného vozidla a ¢islo pojistné
smlouvy — jde o stejny udaj, jako je uveden na ,,Zelené karté” — ¢islo zelené karty. Podle charakteru
potfebné sluzby a charakteru poSkozeni (nehoda/porucha) operator sdéli, v jakém rozsahu je
pojistovna pfipravena sluzbu hradit, popt. spolupodilet se na uhradé.

Nevyzadanou asistenci pojiStovna neproplati zpétné, tzn. pokud asistencni sluzba neni objednéna

prostiednictvim operatora, neni zpétné proplacena.

Postupy pri uplatnéni skody z pojiSténi:

Skodni udalost neprodlené oznamit Odboru vniténi spravy:

odbor.vsk@spucr.cz
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prip. kontaktovat servisni pracovisté maklére:

RESPECT, a.s.
Krymska 47
360 01 Karlovy Vary

Kontaktni osoba pro SPU — likvidace pojistnych udalosti, nahlaseni, dotazy, konzultace:
p. Miroslav Foks, tel.: 359 600 021, mob.: 737 219 897; e-mail: Miroslav.Foks@respect.cz

e K nahlaseni udalosti si pripravte:

Zaznam o dopravni nehodé

Kopii fidi¢ského prikazu

Kopii potvrzeni o téasti na dopravni nehodé — pokud PCR Setiila
Kopii velkého technického prikazu

Struc¢ny popis jak ke skodé doslo

Pracovnik likvidace provede zaregistrovani pojistné udalosti u pfisluSnych pojistiteli, projedna zpisob
zajisténi prohlidky poskozeného vozidla a nésledné uplatni doloZzené doklady pottebné k vyplaceni
pojistného plnéni. Vyfizujici pracovnik rovnéz provani urgence plnéni v ptipadech, kdy je pojistovna
Vv prodleni.

Pfi prvotnim nahlaseni Skody obdrzite jednaci Cislo Skody, pod kterym je nasledné nutné zasilat veskeré

doklady, faktury, apod.

Vvse uvedenv postup se pouzije pauSalné pii jakémkoliv druhu $kody zpusobené na vozidle nebo
v pripadé Skody zpusobené vozidlem:

* na vozidle SPU neni zplsobena Zadna vlastni Skoda, pouze byla poSkozena tfeti osoba (splnéni
zékonné oznamovaci povinnosti),

» na vozidle SPU je zplisobena Skoda a soucasn¢ byla poskozena tfeti osoba (uplatnéni vlastni Skody +
splnéni zdkonné oznamovaci povinnosti),

« na vozidle SPU je zpiisobena vlastni §koda a ke §kodé doslo poskozenim tieti osobou (uplatnéni
Skody + uplatnéni narokii poskozeného),

« navozidle SPU je zptisobena vlastni §koda kradeZi, popt. vandalismem,

« navozidle SPU je zpiisobena vlastni §koda bez ti¢asti tieti osoby.
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KARTA

VOZIDLA

Piiloha €. 11

Cislo stiediska:

Org.utvar/org. jednotka:

Tovarni znacka, typ:

RZ:

Opravnéna osoba:

Datum Ukon Castka Faktura &. Poznamka
15.9. 2015 oprava pneumatiky 164,66 K¢ FA 1595722
16.9. 2015 méreni emisi, STK, oprava zavad 3728,43 K¢ FA 1595753
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Priiloha €. 12

ZADOST O POVOLEN{
K pouziti soukromého motorového vozidla ke sluZebni cesté

1) vyplni Zadatel

Utvar / jednotka

Jméno zadatele

Osobni ¢islo

Bydlists

Ugel cesty

Misto jednani

Osobni automobil

RZ

Technicky prikaz €.

Cislo smlouvy o pojisténi vozidla z odpovédnosti za skodu

Cislo smlouvy havarijniho poji§téni (vEetné pojisténi sedadel)

Zadatel timto prohlasuje, Ze uvedené udaje jsou Giplné a spravné a stav vozidla je v souladu s vyhlaskou &.
341/2002 Sb., o schvalovéani technické zptsobilosti a o technickych podminkach provozu vozidel na

pozemnich komunikacich, ve znéni pozdé¢jsich predpisii.

Datum a podpis Zadatele

Datum a podpis ptikazce operace

2) vyplni odbor ekonomicky

Vyuctovani pracovni cesty (piiloha k cestovnimu uctu):

Datum a podpis zaméstnance
opravnéného k povoleni cesty

Datum a podpis schvalujici osoby

Ujeto celkem km
Spotieba PHM/100km dle CSN /TP/ |
Druh PHM / cena Ke/1
Celkova néhrada za spotiebu ¢ini K¢
Celkova néhrada za ujeté km ¢ini K¢
Sazba zakladni nahrady za 1 km jizdy Ké

/dle platné vyhlasky MPSV/€ini

VPrazedne .......covvvviviiiiiiininn.

Podpis zaméstnance
odboru ekonomického
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Ptiloha ¢. 13

CESKA REPUBLIKA - STATNI POZEMKOVY URAD

Sidlo: Husinecka 1024/11a, 130 00 Praha 3, 1CO: 01312774, DIC: CZ 013 12 774

POTVRZENI O UZiVANi FIREMNIHO VOZIDLA
USE OF A COMPANY CAR CERTIFICATE

Statutarni zastupce firmy
The statutory representative of the company
Le représentant statutaire de l'entreprise

STATNI POZEMKOVY URAD

Pan/pani
Mr./Ms
souhlasi a potvrzuje pouzivani vozidla SPU
hereby agrees and confirms the use of a company vehicle
consentie et confirme l'utilisation de son vehicule
Panem/pani bytem Ceska republika.
by Mr./Ms. permanent residence in the Czech republic.
par M./Mme de résidence permanente en Republique Tcheque.
Vozidlo je zapujéeno/pronajmuto na dobu od do
The vehicle is lent/rent for the period beginning from to
Le véhicule sera preté a partir du jusqu'au

Specifikace cilové zemé ¢i trasy:
Specification of country of destination or itinerary:
Specification du pays de destination ou itinéraire:

IDENTIFIKACE AUTOMOBILU
VEHICLE IDENTIFICATION
IDENTIFICATION DU VEHICULE

Typ vozidla:
Vehicle type:
Type de véhicle:

Registracni znacka:
Registration number:
Numéro de Registration:

VIN:
Serial number
Numeéro de série

Podpis zaméstnance:
Employee’s signature:
Signature de 'employé:

Podpis zastupce spole¢nosti:
Representative of company’s signature:
Signature du représentant statutaire de I'entreprise:

Ovéfil dne:
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