Ing. Marian Jurecka
ministr zemédélstvi

VPrazedne 10 U 017
Cj. 36625/2017-MZE-12113

Vazeny pane generaini rediteli,
vazena pani Ustiedni reditelko,
vazeny pane Ustiedni fediteli,
vazena pani reditelko,

vazeny pane rediteli,

vSem resortnim organizacim, které jsou zadavateli dle § 4 odst. 1 (dale jen
.zadavatel”) zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen LINZY),
ukladam povinnost implementovat do svych vnitinich predpist nasledujici pravidla

a standardy pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,VZMR").
I

Zadavatel se pfi zadavani VZMR fidi zpravidla témito resortnimi standardy:

~ do 300 000,- K¢ bez DPH na dodavky, sluzby a stavebni prace Ize bez dal$iho

realizovat verejnou zakazku formou pfimého zadani:

- od 300 000,- K& bez DPH do 750 000,- K& véetné bez DPH' na dodavky a sluzby?,

resp. 2500 000,- KE vCetné bez DPH na stavebni prace, realizovat vefejnou

' Plati pro zadavatele podie &l. IIl. odst. 2 pism. b) usneseni viddy CR ze dne 10. kvétna 2010 & 343
v upIném znéni podfizené zadavatelim podle odst. 1, kterym takovy zadavatel ulozi v souladu
s usnesenim viady CR ze dne 10. kvétna 2010 & 343 povinnost pouzivat pfi zadavani vefejné
zakazky e-trZisté, jsou povinny pfi pouziti e-trzisté fidit se témito Pravidly.



zakazku uzavienou vyzvou, pficemz zadavatel k podani nabidky vyzve alespon
3 potencionalni uchazeée v pfipadé dodavek a sluzeb a5 potencionalnich

uchazecé v pfipadé stavebnich praci;

— od 750 001,- K& bez DPH do 2 000 000,- K& véetné bez DPH na dodavky a sluzby,
resp. od 2 500 001,- K& bez DPH do 6 000 000,- KC véetné bez DPH na stavebni
prace, realizovat vefejnou zakazku otevienou vyzvou, kterou zadavatel uverejni

na svém profilu zadavatele.

Pravidla pro postup zadani vefejné zakazky formou pfimého zadani, uzaviene

a oteviené vyzvy jsou uvedena v priloze €. 1 dopisu.

Zadavatel muze vnitinim predpisem nastavit i limity nizSich hodnot. V pfipadé verejné
zakazky, kterou zadavatel hodla zadat odlisnym zpUsobem, neZ ktery je stanoveny
v resortnich standardech (napf. proces vefejné zakazky, moznost vyjednavani, pocet
oslovenych potencionainich uchazecu, zpusob uvefejnéni, apod.), informuje nejprve formou
Zaméru verejné zakazky (dale jen ,2amér")® Odbor pro vefejné zakazky (dale jen ,O0VZ*)

postupem uvedenym v clanku Il.

Zadavatel je povinen informovat OVZ formou Zaméru o umyslu vypsat:

a) vefejnou zakazku v oblasti ICT s predpokladanou hodnotou pinéni od 300 000,- Ké
véetné bez DPH;

b) vefejnou zakazku na sluzby a dodavky s predpokladanou hodnotou pinéni
od 500 000,- K¢ véetné bez DPH;

c) vefejnou 2zakazku na stavebni prace s predpokladanou hodnotou pinéni
od 1 000 000,- K¢ véetné bez DPH; a dale

d) zadavaci Fizeni na uzavieni ramcové dohody a zavedeni dynamického

nakupniho systému.

U vefejnych zakazek voblasti ICT typu maintenance, software a hardware

do 1 000 000,- K& bez DPH Ize nahradit individualni zaslani Zaméru souhrnnou informaci

’ V ptipadé, Ze zadavatel pofizuje napf. specialni pfistroje (typicky pro laboratorni ucely, apod.) €i
poptava specidlni sluzbu s omezenym okruhem dodavatelll, oslovi zadavatel takove potencionalni
uchazece, ktefi jsou schopni pozadované plnéni dodat.
* Oduvodnéni takového postupu bude uvedeno v kolonce ,,Odivodnéni navrhovaného druhu fizeni
a zvazované alternativy vybéru dodavatele* Zameéru.



o vefejnych zakazkach planovanych k vypsani v nasledujicim mésici. Stejnym zpusobem je
postupovano i u vefejnych zakazek na stavebni prace s predpokladanou hodnotou
od 1 000 000,- K véetné bez DPH do 6 000 000,- K& véetné bez DPH. Pro toto hlaseni je
vyuzivana souhrnna tabulka (viz Pfiloha ¢. 2 a Pfiloha €. 3), ktera je zasilana nejpozdéji
do 20. dne predchoziho mésice (tj. napfiklad nejpozdéji 20. U(nora pro prehled
vefejnych zakazek na mésic brezen). Prehled pro mésic leden se zasilda nejpozdéji
15. prosince daného roku. V pfipadé, Ze pro pfislusny mésic nejsou zadné vefejné zakazky

vySe uvedeného typu planovany, neni tfeba prehled zasilat.

Zadavatel vySe uvedenou povinnost spini zaslanim vyplnéného Zaméru,
a to nejmené 5 pracovnich dnu pfed zahajenim zadavaciho nebo vybérového fizeni, nebo

zaslanim souhrnné informace na e-mailovou adresu zamer.vz@mze.cz. OVZ ma moznost

vyzadat si do 5 pracovnich dnu od doruceni Zaméru nebo souhrnnych informaci dalsi
informace, pfipadné si vyzadat zaslani Zaméru ke konkrétni zakdzce uvedené v souhrnné
informaci. V pfipadé vyuZiti této moZnosti se Ihuta stavi a dopinénim dodateénych informaci
nebo dorucenim Zaméru zacina bézet znovu od zacatku. Zahajit vybé&rové nebo zadavaci

fizeni Ize tedy nejdfive 6. pracovni den po odeslani Zaméru nebo souhrnnych informaci.

Ve vyjimecnych a oduvodnénych pripadech hodnych zviastniho zfetele, zejména
pokud zadavateli hrozi bezprostfedni riziko Skody, muZe zadavatel zaslat Zamér
s podrobnym oduvodnénim tohoto postupu do 4 pracovnich dnl po zadani zakazky.

Zadavatel, ktery pravidelné zadava vétsi mnozstvi zakazek stejného nebo obdobného
charakteru, spadajici do povinnosti zasilat Zamér, muze pozadat 1. naméstka ministra
prostfednictvim OVZ o stanoveni zviastniho rezimu. Stejny postup muze 1. naméstek

ministra iniciovat i z vlastniho podnétu ¢i z podnétu OVZ.

Pokud zadavatel obdrzi v zadavacim fizeni, vyjma pfimého zadani, pouze jednu
nabidku a bude mit v umyslu uzaviit smlouvu s dodavatelem, zasle tuto informaci

na e-mailovou adresu zamer.vz@mze.cz.

Informace bude obsahovat minimalné tyto udaje:
— identifikaci vitézného dodavatele;
— vySi nabidkové ceny bez DPH;

- struéné odUvodnéni ekonomické vyhodnosti uzavieni smlouvy s vybranym

dodavatelem.



V.

Zadavatel je povinen informovat ministerstvo prostfednictvim OVZ o v8ech verejnych
zakazkach, které hodla uzavrit na zakladé spoluprace zadavatelu, a to pfed uzavieni
smlouvy na zakladé vertikaini spoluprace podle § 11 ZZVZ nebo horizontalni spoluprace
podle § 12 ZZVZ, u nichz hodnota presahuje finanéni limit pro nadlimitni vefejnou zakazku.

Informace bude obsahovat minimalné tyto udaje:

- identifikace dodavatele;

-~ predmeét spoluprace;

~ zpusob stanoveni predpokiadané hodnoty:;

— délka trvani pfipravovaného smiuvniho vztahu s terminem uzavrenim smlouvy;
skutecnosti prokazujici opravnénost pouziti navrhovaného postupu;

- zduvodnéni potfeby realizace smiuvniho vztahu;

— zvazované alternativy naplnéni potreby/cile.

Zadavatel tuto informaci zasle na e-mailovou adresu zamer.vz@mze.cz.

Pro zaslani této informace a vyzadani si dalSich pfipadnych informaci ze strany OVZ se

pouziji Ihuty uvedené v ¢l. |l. obdobné.
V.

Zadavatel je povinen predkladat ministerstvu prostiednictvim OVZ kazdoro¢né
do 30. listopadu plan vsech nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek na pristi rok
(Priloha €. 4).

VI.

V ramci systému koordinace ukladam vsem resortnim organizacim tuto novou
povinnost respektovat od 1. srpna 2017 a implementovat ji do vnitfnich pfedpisu upravujicich
VZMR v souladu s vySe uvedenymi resortnimi standardy, a to nejpozdéji do 31. srpna 2017.
Kazda resortni organizace je povinna do tohoto data zaslat OVZ zpravu o tom, jakym
zpusobem implementovala resortni standardy pro VZMR do svych internich pfedpisu

a zaslat aktualizovany predpis OVZ.



VL.

Povinnosti ulozené dopisem ministra &. 49251/2015-MZE-12113 ze dne
22.zafi 2015 a ¢j. 16118/2016-MZE-12113 ze dne 3. kvétna 2016 se timto dopisem rusi
ke dni 31. éervence 2017.

Vérim, Ze takto nastavena koordinace zadavani vefejnych zakazek v resortu
Ministerstva zemédélstvi povede k transparentnéj§imu, nediskriminaénimu a ekonomicky
vyhodnéjSimu zpusobu zadavani verejnych zakazek.

Dékuji Vam za spolupraci.

S pozdravem

Dle rozdélovniku



Ové&fovaci doloZka konverze do dokumentu obsaZeného v datové zprave

Ovéiuji pod pofadovym ¢&islem 97744794-121175-170616104508, Ze tento dokument sepsany 16.06.2017,
ktery vznikl ptevedenim 5 stranek vstupu v listinné podobé do podoby elektronické se doslovn€ shoduje s
obsahem vstupu.

Zajistovaci prvek: Zadny

Ovétujici osoba: Lenka Srdmkové

Vystavil: Ministerstvo zem&d&lstvi

v Praze dne 16. 06. 2017.



Priloha ¢. 1
Pravidla pro vybérova fizeni mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek (dale jen ,ZZVZ")

Zadavatel ma moznost pro zadani vefejné zakazky zadavané mimo ZZVZ postupovat
nasledujicimi zpusoby:

a) primé zadani;

b) uzaviena vyzva;

c) otevrena vyzva.

Ve vyse uvedenych pfipadech se podplrné pouziji ustanoveni zakona &. 89/2012 Sb.,

obCanského zakoniku, tykajici se relativnich majetkovych prav.

a) primé zadani
Zadavatel musi byt schopny prokazat napinéni princip 3E pfi vyb&ru uchazeée.
Zadavatel postupuje v souladu s §§ 1731 az 1745 ob&anského zakoniku.

Potvrzenim nebo akceptaci objednavky ¢i uzavienim smlouvy druhou smluvni stranou se

zaklada smluvni vztah.
b) uzavrena vyzva

Zadavatel vyzyva k podani nabidky nejméné tii (3) uchazece v pfipadé vefejnych zakazek
na dodavky a sluzby, v pfipadé stavebnich praci vyzyva nejméné pét (5) potencionalnich

uchazecu.

Zadavatel vyzyva pouze takové uchazece, o kterych ma informace, Ze jsou zpUsobili

pozadované pInéni poskytnout.

Zadavatel nesmi opakované vyzyvat stejny okruh uchazeéli, neni-li to od(ivodnéno
predmétem plnéni vefejné zakazky nebo jinymi zvlastnimi okolnostmi, pfipadné zrusenim

pfedchazejiciho zadavaciho fizeni.

Z doruCenych nabidek vybere nejvyhodnéj$i nabidku podle pifedem zvolenych hodnoticich
kritérii.

Rozhodnuti o vybéru se struénym odlvodnénim zasle zadavatel dodavateltim, ktefi dorugili
nabidky.

Zadavatel je povinen min. po dobu péti (5) let, pokud z jinych predpist nevyplyva jinak,

archivovat vyzvu k podani nabidek, nabidky uchazecu, zprava o hodnoceni nabidek a dalsi

relevantni dokumenty souvisejici se zadavacim fizenim.



Pfiloha €. 1
Pravidla pro vybérova fizeni mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek (dale jen ,ZZVZ")

c) oteviena vyzva

V oteviené vyzvé oznamuje zadavatel oznamenim zadavaciho fizeni neomezenému poctu
uchazecl svlij umysl zadat vefejnou zakazku; oznameni oteviené vyzvy je vyzvou k podani

nabidek dodavatel(.

Zadavatel uverejni vyzvu ve svém elektronickém nastroji, pficemz vyzva bude obsahovat

zejména:

vymezeni predmétu verejné zakazky;

— pozadavky na kvalifikaci dodavatele;

— navrh obchodnich podminek nebo smlouvu;
— informaci o hodnoticich kritériich;

— informaci o misté a ¢ase podani nabidek;

— |hdtu, po kterou je dodavatel vazan nabidkou.

Kromé toho, Ze zadavatel uvefejni vyzvu ve svém elektironickém nastroji, mize pisemnou
vyzvou oslovit i dalSi potencionalni uchazece, o kterych je mu znamo, Ze mohou predmét
plnéni verejné zakazky plnit, pficemz tato moznost je dobrovolna a je plné na zvazeni

zadavatele.
Lhata pro podani nabidky musi byt pfiméfena pfedmétu vefejné zakazky.

Dodavatelé maji pravo klast dotazy a Zadat vysvétleni. Pokud zadavatel uzna relevantnost
dotazu, zasle tazateli odpovéd, kterou zaroven uverejni ve svém elektronickém nastroji
u vyzvy.

Otevirani obalek podanych listinnou formou je nevefejné, pokud si zadavatel ve vyzvé
nevymini jinak.

Zadavatel zverejni rozhodnuti o vybéru spolu s odivodnénim ve svém elektronickém nastroji
a vybraného dodavatele vyzve k poskytnuti soucinnosti s uzavienim smlouvy.

Zadavatel je povinen min. po dobu péti (5) let, pokud z jinych piedpisii nevyplyva jinak,
archivovat vyzvu k podani nabidek, nabidky uchazecul, zprava o hodnoceni nabidek a dalSi

relevantni dokumenty souvisejici se zadavacim fizenim.



